LuBopan b s Uik Zarzgdzenia Nr FK.120.068.2021
tel. 34 310 01 50, fax 34 317 26 61 Burmistrza Klobucka
z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

w sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr FK.120.7.2021 z dnia 10.02.2021r. w sprawie:
przyjecia instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dowodéw ksiegowych z pézn. zm.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217 z p6zn. zm.), art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
Z pézn. zm):

zarzadzam , co nastepuje:

Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr FK.120.7.2021 ,Wzory podpiséw 0séb
uprawnionych do podpisu dowodéw ksiggowych” otrzymuje brzmienie okreslone
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr FK.120.068.2021

Burmistrza Ktobucka
z dnia 29.10.2021r.

WZORY PODPISOW

0SOB UPRAWNIONYCH DO PODPISU DOWODOW KSIEGOWYCH

I} Rodzaj czynnosci

Osoby podpisujgce dowod

Stanowisko

Nazwisko i imi¢

1. Przyjecie na stan
sprzetu

2. Przyjmowanie
srodkow finansowych
do kasy sporzadzenie
raportéw kasowych

3. Sprawdzanie
dowodow
pod wzgledem
merytorycznym
i celowosciowym

2
SEKRETARZ

Wzor podpisu

3
SYLWIA PIATKOWSKA

4

INSPEKTOR

REFERENT

GRAZYNA SOWA

KATARZYNA SOSNIAK -
BORYKA

W ZASTEPSTWIE INSPEKTOR

IWONA NOWAK

W ZASTEPSTWIE REFERENT

BURMISTRZ, ZASTEPCA, SEKRETA
KIEROWNICY WYDZIALOW:

AGNIESZKA OWCZAREK

BURMISTRZ

JERZY ZAKRZEWSKI

Z-CA BURMISTRZA

SEKRETARZ

SYLWIA PIATKOWSKA

ORGANIZACYJNEGO

SYLWIA PIATKOWSKA

INWESTYCJI | ROZWOJU

PIOTR CHALINSKI

GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ
| GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

KATARZYNA JASINSKA

usc

ILONA TOMCZYK

EDUKACJI ,KADR | SPRAW
ADMINISTRACYJINYCH

SYLWIA PIATKOWSKA

GOSPODARKI KOMUNALNEJ , ANNA GRABOWSKA-
OCHRONY SRODOWISKA | GRAJ
ROLNICTWA
KATARZYNA
FINANSOWEGO TRZEPIZUR
IWONA WOSTAK W/Z
POZOSTALI PRACOWNICY:
INSPEKTOR - IR SEBASTIAN WYPYCH
INSPEKTOR - IR BARBARA KLIMZA -
WILK




INSPEKTOR - IR

DARIUSZ SUCHANSKI

INSPEKTOR - IR

DOROTA KUBICKA

INSPEKTOR - GPN

CELINA UZNY

RADCOWIE PRAWNI
URZEDU

pracowniczych

REFERENT - GOR

MALGORZATA PRASKA-
GORZALKA

PODINSPEKTOR - GOR

EWELINA RADECKA

INSPEKTOR - GPN ilIO

BARBARA LANIEWSKA

INSPEKTOR - OR

GRAZYNA SOWA

INSPEKTOR - EK ADRIAN
SZCZERKOWSKI
BURMISTRZ JERZY ZAKRZEWSKI
4. Zatwierdzenie
dowodow
do wyplaty Z-CA BURMISTRZA
SYLWIA PIATKOWSKA
SEKRETARZ
SKARBNIK KATARZYNA TRZEPIZUR Il
Z-CA KIEROWNIKA I
WYDZIAL U IWONA WOSTAK
FINANSOWEGO
5. Sporzadzanie list |[PODINSPEKTOR BOZENA WOSTAK
ptac dot. wynagr.
nagrod, zasitkow INSPEKTOR VRIS B
. rodzinnych, diet
6. Sprawdzanie pod ||SKARBNIK RRRZVNE IRZERE U
wzgledem Z-CA KIEROWNIKA IWONA WOSTAK
formalno- WYDZIALU FINANSOWEGO
rachunkowym |INSPEKTOR
dowodow, BARBARA WRECZYCKA
IWONA NougAK
INSPEKTOR o DESLA
' BOZENA WOSTAK
PODINSPEKTOR
SEKRETARZ SYLWIA PIATKOWSKA
7. Sprawdzanie pod ||BURMISTRZ JERZY ZAKRZEWSKI
wzgledem
merytorycznym list |[REFERENT ANNA KLAMA
diet
SEKRETARZ SYLWIA PIATKOWSKA
8. Sprawdzanie pod
wzgledem BURMISTRZ JERZY ZAKRZEWSKI
merytorycznym list
ptac i innych wyptat INSPEKTOR ADRIAN SZCZERKOWSKI




SKARBNIK KATARZYNA TRZEPIZUR
Z-CA KIEROWNIKA IWONA WOSTAK

9. Polecenie WYDZIALU

ksiggowania FINANSOWEGO
wewnetrzne

INSPEKTOR BARBARA WRECZYCKA
INSPEKTOR MARIOLA ZALEWSKA
INSPEKTOR IWONA NOWAK

10. Upowaznienie do R

wystawiania faktur [|/NSPEKTOR MA
SKARBNIK KATARZYNA TRZEPIZUR
Z-CA KIEROWNIKA
WYDZIALU IWONA WOSTAK
FINANSOWEGO

i PODINSPEKTOR BOZENA WOSTAK

11.Sprawdzenie T

dowodu pod SKARBNIK GMINY KATARZYNA TRZEPIZUR

wzgledem ujecia w

DI Z-CA KIEROWNIKA

finansowym pod WYDZIAL U IWONA WOSTAK

wzgledem formalno  ||FINANSOWEGO

rachunkowym

(stwierdzenie INSPEKTOR BARBARA WRECZYCKA

legalnosci

wydatku)




