ZARZADZENIE nr10.120.21.2022
BURMISTRZA KLOBUCKA
z dnia 05.04.2022 r.

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia przegladu materiatéw zawierajgcych informacje
niejawne w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony i dokonania w razie potrzeby
zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 559), art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia o ochronie informacji
niejawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. W celu dokonania przegladu pozostajagcych na stanie Urzedu Miejskiego w Ktobucku
materiatdw zawierajgcych informacje niejawne oraz ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki
ochrony, a takze dokonania w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci, powotuje
komisje w sktadzie:

1) Jacek Ortowski — przewodniczgcy komisji,

2) Barbara taniewska — cztonek komisji,

3) Grzegorz Nabiatczyk — cztonek komisji.
2. Wszyscy cztonkowie komisji posiadajg wazne upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych

odpowiednie do najwyzszej klauzuli przetwarzanej w Urzedzie Miejskim w Ktobucku tj. ,,POUFNE”.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w Urzedzie Miejskim w Ktobucku materiaty zawierajgce
informacje niejawne spetniaja ustawowe przestanki ochrony;

2) poréwnanie stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym materiatéw zawierajgcych
informacje niejawne oraz urzadzen ewidencyjnych w szczegdlnosci dziennikow i rejestrow;

3) przedstawienie stosownych rekomendacji Burmistrzowi Ktobucka w sprawie zachowania,
dokonania zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentac;ji
i materiatow zawierajgcych informacje niejawne zaréwno otrzymanych, jak i wytworzonych
w Urzedzie Miejskim w Ktobucku;

4) spisanie obowigzujacych dokumentdw zawierajacych informacje niejawne przechowywanych
w Urzedzie Miejskim w Ktobucku;

5) zakwalifikowanie jako archiwalne materiatéw zawierajgcych informacje niejawne, dla ktérych
minagt ustawowy okres ochrony, w celu przekazania ich do archiwum zaktadowego,
sporzadzenie wykazu takich materiatéw, ktéry zostanie przedstawiony do zatwierdzenia
Burmistrzowi Ktobucka.

2. Komisja realizujgc czynnosci okreslone w § 2 ust. 1 sporzadzi protokét z przeglagdu materiatow

zawierajgcych informacje niejawne w terminie do trzech miesiecy od dnia wejscie w zycie

zarzadzenia.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza Ktobucka.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.

§ 3. Dokumenty zawierajgcych informacje niejawne zakwalifikowane przez Komisje jako
archiwalne zostang przekazane do archiwum zaktadowego, po naniesieniu odpowiednich zmian i
adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych przez Panig Barbare taniewskg —
Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



§ 4. Nadz6r nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sie Sekretarz Gminy Ktobuck.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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