Uchwala Nr 101/X11/2007
Rady Miejskiej w Klobucku
z dnia 23 pazdziernika 2007r
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Klobuck

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 5 ust. 3, art. 11b ust. 3, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 18a ust. 5, art. 22,
art. 23 ust. 2, art. 37a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 i Nr 214, poz.1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162 poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116 poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457
oraz z 2006r. Nr 17, poz. 128) Rada Miejska w Ktobucku

uchwala co nastepuje:

STATUT GMINY KELOBUCK

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

. Wspdlnote samorzadowa Gminy Klobuck stanowig mieszkancy miasta Ktobuck oraz sotectw
utworzonych na terytorium Gminy.

. Nazwy i granice jednostek pomocniczych Gminy Ktobuck okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego Statutu.

. Terytorium Gminy Ktobuck obejmuje obszar130 km?, ktorego granice sg okreslone na
mapie stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Statutu.

4. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Klobuck.

§ 2

1. Tlekro¢ w Statucie wystgpuje stowo gmina, nalezy przez to rozumie¢ wspolnote
samorzadowa Gminy Klobuck lub Gming¢ Ktobuck.
2. llekro¢ w Statucie wystepuje stowo ustawa, nalezy przez to rozumie¢ ustawe o samorzadzie

gminnym.
§3

1. Mieszkancy mogag podejmowac rozstrzygnigcia w drodze referendum w trybie i na zasadach
okreslonych ustawami, a ponadto moga uczestniczy¢ w konsultacjach przeprowadzonych
w trybie przepisOw odrgbnych.

2. Mieszkancy dokonujg wyboru organéw gminy w trybie i na zasadach okreslonych
w ustawach.
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§ 4
Organami gminy s3:
1/ Rada Miejska w Ktobucku, zwana dalej Rada Miejska lub Radg jako organ

stanowigcy oraz
2/ Burmistrz Ktobucka, zwany dalej Burmistrzem jako organ wykonawczy.

2. Do zadan gminy wykonywanych przez jej organy nalezg zadania publiczne okreslone

1.
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ustawami oraz przekazane gminie w drodze porozumien lub na podstawie ustaw.

§5

Herbem gminy jest hetm koloru srebrnego na biekitnym polu z wypisang pismem w stylu
gotyckim pod helmem nazwa KELOBUCK a nad helmem 1339. Jest to rok nadania praw
miejskich dla miasta Klobuck. Wizerunek herbu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Statutu.

Herb gminy umieszcza si¢ w gabinecie Burmistrza oraz w sali obrad Rady Miejskie;.
Gmina moze posiadac¢ flage, baner oraz insygnia ustanowione przez Rade Miejska w drodze
odrebnych uchwat.

Rozdzial 2

Rada Miejska

§6

W sktad Rady Miejskiej wchodzi 21 radnych wybieranych na podstawie odrgbnych przepisow.

§7

Kazdy radny moze przedstawi¢ w trakcie sesji Rady Miejskiej lub posiedzenia komisji
sprawy, ktore wynikajg z postulatow 1 skarg mieszkancow. Tryb sktadania interpelacji
| pytan w trakcie sesji okresla § 26 i 27 Statutu.

. Radnym przystuguje, wzgledem Burmistrza, zastepcy Burmistrza, sekretarza, kierownikow

wydziatéw Urzedu Miejskiego oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy, prawo
do:

1/ uzyskiwania ustnych informacji i wyjasnien;

2/ sktadania wnioskéw dotyczacych spraw gminy.

. Udzielanie pisemnych informacji lub wyjasnien przez kierownikow wydziatoéw Urzedu

Miejskiego oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych wymaga zgody Burmistrza.

Przy realizacji powyzszych uprawnien radni korzystaja w razie potrzeby z pomocy
przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Rady.
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§8

. Radni stosownie do potrzeb przyjmuja mieszkancow w interesujacych ich sprawach.

Radny otrzymuje legitymacje radnego podpisang przez przewodniczgcego Rady.

§9

. Radni majg prawo utworzy¢ klub radnych, o powstaniu, ktéorego informuja niezwlocznie

przewodniczacego Rady, przedktadajac wykaz cztonkow i regulamin klubu.

. Klub radnych nie moze liczy¢ mniej niz 4 osoby.

§ 10

. Radni majg obowiazek utrzymania stalej wiezi z wyborcami przede wszystkim w celu:

1/ informowania wyborcow o aktualnej sytuacji gminy;

2/ konsultowania materiatow, spraw i projektoéw uchwat Rady;
3/ upowszechnienia uchwat i przedsigwzie¢ Rady;

4/ przyjmowania postulatow, wnioskow i skarg mieszkancow.

. Radni winni informowa¢ wyborcéw o miejscu i czasie bezposredniego kontaktu z nimi.

O zmianie miejsca zamieszkania lub pracy, radni powinni informowa¢ przewodniczacego
Rady.

. Radni majg obowiazek sktadania o§wiadczen majatkowych 1 innych, w trybie i na zasadach

wynikajacych z ustaw.
§11

. Radni potwierdzaja obecnos¢ na sesjach 1 posiedzeniach komisji, do ktérych zostali

powotani, podpisem na li§cie obecnosci.

. W razie niemoznosci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu komisji, radny powinien

z wyprzedzeniem zawiadomi¢ wtasciwego przewodniczacego.

. Nieobecnos¢ na sesji lub komisji wynikajaca z wykonywania innych obowigzkow radnego,

winna by¢ udokumentowana stosownym o$wiadczeniem przekazanym niezwlocznie
odpowiedniemu przewodniczacemu.

§ 12

. Radni delegowani na wyjazdy zagraniczne maja obowigzek skltadania pisemnego

sprawozdania merytorycznego przewodniczacemu Rady w terminie do 14 dni po powrocie
z wyjazdu.
Sprawozdanie jest dostgpne w biurze Rady Miejskie;.

§13

W zakresie okreslonym w ustawie radni korzystaja z ochrony prawnej, w tym ochrony
stosunku pracy.

Zajmujac stanowisko w sprawie wniosku pracodawcy dotyczacego rozwigzania stosunku
pracy z radnym, Rada szczegdtowo bada wszystkie okolicznos$ci sprawy, a zwlaszcza
zobowigzana jest wystucha¢ wyjasnien radnego.



§ 14

1. W zwiagzku z wykonywaniem mandatu radny otrzymuje z budzetu gminy diety i zwrot
kosztow podrdzy na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami.

2. Szczegotowe zasady 1 sposob realizacji uprawnien, o ktorych mowa w ust. 1 okresla Rada
Miejska.

§ 15

1. Rada Miejska wybiera i odwotuje przewodniczacego oraz trzech wiceprzewodniczacych
Rady w sposob 1 w trybie, okreslonych w ustawie oraz niniejszym paragrafie.

2. Kandydata na przewodniczacego moze zglosi¢ kazdy radny. Do skutecznego zgtoszenia
kandydatury wymaga si¢ wyrazenia przez osobe¢ zgtaszang zgody na kandydowanie.

W razie nieobecnos$ci kandydata podczas wybordéw, zgoda na kandydowanie moze by¢
wyrazona na pismie.

3. Jezeli po trzykrotnym wezwaniu przewodniczacego obrad, Rada nie zgtasza nowych
kandydatow, przewodniczacy obrad oglasza zamknigcie listy kandydatow.

4. Po zamknigciu listy kandydatow komisja skrutacyjna przygotowuje karty wyborcze
umieszczajac nazwiska kandydatow w porzadku alfabetycznym.

5. Wyboru dokonuje si¢ poprzez postawienie znaku ,,X ”w kratce umieszczonej obok
nazwiska kandydata.

6. Przed zarzadzeniem gltosowania kazdy kandydat ma obowigzek dokona¢ krotkiej prezentacji
wlasnej kandydatury, po czym radni majg prawo zadawania pytan kandydatom.

7. Po zakonczeniu prezentacji i udzieleniu przez kandydatéw odpowiedzi na zadane pytania,
przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie.

8. Wybor na stanowisko przewodniczgcego i wiceprzewodniczacych, Rada Miejska stwierdza
uchwatami, zgodnie z protokotem wyborow sporzadzonym przez komisj¢ skrutacyjna,
odrebnie dla przewodniczacego 1 wiceprzewodniczacych. Uchwaly te nie podlegaja
glosowaniu.

§ 16

Sprawy zwigzane z wyborem oraz zmianami funkcji w Radzie stanowig odrgbny punkt
porzadku obrad.

§17

1. Do zadan przewodniczacego Rady nalezy w szczegodlnosci:

1/ organizowanie pracy Rady i koordynowanie prac komisji;

2/ dbato$¢ o zapewnienie srodkdéw na statutowg dziatalno§¢ Rady Miejskiej, zarzadow
osiedli 1 rad soteckich;

3/ udzielenie pomocy w wypelianiu mandatu radnym, a w uzasadnionych przypadkach
podejmowanie stosownych interwenciji;

4/ delegowanie radnych na wyjazdy, po zasiggnigciu opinii przewodniczacego
wlasciwej komisji Rady oraz przewodniczacego wiasciwego klubu radnych,;

5/ prowadzenie rejestru klubow radnych;

6/ przyjmowanie skarg 1 wnioskow mieszkancow do Rady Miejskiej oraz nadzor nad ich
zatatwianiem lub realizacja;

7/ wspotpraca z radami soteckimi i radami osiedli oraz biurem Rady Miejskiej.



2. Wyznaczajac do wykonywania swoich zadan wiceprzewodniczacego, przewodniczacy
zapewnia mu warunki konieczne do ich realizacji.

3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy petnig dyzury w lokalach Rady wedtug ustalonego
porzadku.

§18

1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje kazdemu radnemu, komisjom Rady, klubom
radnych oraz Burmistrzowi, z uwzglednieniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

2. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje takze grupie mieszkancéw w liczbie, co najmniej stu
0s0Ob posiadajacych czynne prawo wyborcze.

3. Kazdy projekt uchwaty powinien zawiera¢ wskazanie projektodawcy, uzasadnienie oraz
musi by¢ zaopiniowany pod wzgledem zgodnosci z prawem przez radce prawnego.

4. Projekty uchwat powodujace skutki finansowe wymagajg kontrasygnaty skarbnika.

§19

-

. Projekty uchwat zglasza si¢ do przewodniczacego Rady Migjskiej, na co najmniej 14 dni
przed terminem sesji, z zastrzezeniem przepisOw szczegdlnych ustawy.
. Przewodniczacy Rady koordynuje wykonanie inicjatywy uchwatodawczej oraz zapewnia
zaopiniowanie projektow uchwat przez wtasciwe komisje Rady.
. Komisje przekazuja swoje opinie Burmistrzowi za posrednictwem przewodniczacego Rady,
niezwlocznie po ich podjeciu, lecz nie poézniej niz w dniu sesji.
4. Projekt uchwaty zgloszony przez projektodawce, po spelnieniu wymagan okreslonych
w ust. 2 oraz § 18 ust. 3 1 4, winien znalez¢ si¢ w porzadku obrad najblizszej sesji Rady.
5. Kierujac do Rady projekt uchwaty projektodawca moze wnosi¢ o przedstawienie jej na
najblizszej sesji, czyli o ,,pierwsze czytanie” projektu uchwaty.
W takim przypadku glosowanie nad projektem uchwaty przeprowadza si¢ na kolejnej ses;ji.
6. Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo wprowadzania zmian w tekscie projektu
uchwaty jako autopoprawki.
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§ 20

-

. Projekty uchwat zglaszane w trybie nagtym, z pominigciem procedury okreslonej w §19,
moga dotyczy¢ wylacznie spraw, ktore wyniknely bezposrednio przed sesja, a zaniechanie ich
rozpatrzenia mogtoby spowodowaé niewykonanie przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa lub powstanie szkod dla gminy lub jej mieszkancow.

. Zasady okreslone w ust. 1 nie dotycza uchwat w sprawie odwotania osob petniagcych funkcje
z wyboru, wotum zaufania dla tych osob, uchwalania budzetu, rozpatrywania
sprawozdania z wykonania budzetu oraz uchwal w sprawie absolutorium dla Burmistrza.

N

§ 21

Stosownie do przedmiotu sesji i rodzaju rozpatrywanych spraw, przewodniczacy Rady
przygotowujac sesj¢ wystepuje do Burmistrza o przygotowanie niezb¢dnych materiatow.



§ 22

. Zwotujac sesje Rady Miejskiej przewodniczacy przekazuje radnym i Burmistrzowi,

najpozniej na 7 dni przed ustalonym terminem obrad zawiadomienie, w ktorym wyznacza

miejsce i termin sesji.

. Zalaczony do zawiadomienia porzadek obrad musi zawiera¢ nastepujace punkty:

1/ zmiany w porzadku obrad;

2/ informacje Burmistrza;

3/ interpelacje i zapytania radnych;

4/ projekty uchwat; i

5/ wolne wnioski 1 o§wiadczenia.

. O terminie i miejscu sesji, przewodniczacy Rady Miejskie;j:

1/ informuje mieszkancow gminy;

2/ zawiadamia postow, radnych Sejmiku oraz radnych Rady Powiatu z terenu gminy
Ktobuck.

§ 23

. Sesj¢ otwiera 1 prowadzi przewodniczacy Rady lub upowazniony przez niego jeden

z wiceprzewodniczacych.

. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego obrad formuty:

,, Otwieram Sesje Rady Miejskiej w Ktobucku ”.

. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad, a w razie watpliwo$ci sprawdza indywidualnie obecnos¢ radnych,
ktorzy ztozyli podpisy.

. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad, przewodniczacy obrad moze dokona¢ zmian

w ustalonym przez przewodniczacego Rady porzadku obrad wedtug zasad okreslonych
W ustawie.

. Z wnioskiem o uzupetnienie badZ zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny,
a takze Burmistrz.

. Najpdzniej w punkcie: ,, Zmiany w porzadku obrad ”, Rada moze postanowi¢

o przedstawieniu na sesji projektu uchwaty, ktora nie bedzie poddana pod

glosowanie na tej sesji (pierwsze czytanie projektu uchwaty).

§ 24

. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu; jednakze na wniosek
przewodniczacego lub innego radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji

I kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie.

. Przewodniczacy obrad podejmuje decyzje o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia
braku kworum, wyznaczajac termin dalszej czgsci obrad.

. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych, ktoérzy opuscili obrady powodujac brak
kworum, odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 25

W sprawach zwigzanych z wykonywaniem mandatu radni mogg sktada¢ interpelacje oraz
zadawac pytania.



§ 26

1. Interpelacje radnych, formutowane na pismie, powinny zawiera¢ krotkie przedstawienie
stanu faktycznego oraz wynikajace zen wnioski i zapytania.

2. Burmistrz lub wyznaczone przez niego osoby udzielajag odpowiedzi na interpelacje radnych
ztozone na piSmie, w ciggu 14 dni od daty ich otrzymania.

3. Burmistrz samodzielnie lub przez wyznaczong osobe udziela odpowiedzi ustnej radnemu
w trakcie sesji w punkcie: ,, Interpelacje i zapytania ”. W przypadku braku mozliwosci
udzielenia odpowiedzi na sesji, jest ona udzielana w ciggu 30 dni.

4. W sprawie interpelacji oraz udzielonej na nig odpowiedzi przewodniczacy obrad moze
dopusci¢ dyskusje na zasadach og6élnych.

§ 27

1. Na pytania formutowane ustnie Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba udziela
odpowiedzi bezposrednio po zadaniu pytania, a w przypadku nieudzielania odpowiedzi
bezposrednio po zadaniu pytania, odpowiedz powinna zosta¢ udzielona pisemnie w ciggu
30 dni.

2. WypowiedZ zawierajaca pytanie nie moze trwac dtuzej niz 1 minute, a udzielenie
odpowiedzi dtuzej niz 3 minuty.

3. Nad pytaniem 1 udzielong odpowiedzig nie przeprowadza si¢ dyskusji.

§ 28

1. Przewodniczacy obrad udziela glosu mieszkancom obecnym na sesji w punkcie: ,, Zapytania
1 wnioski mieszkancoéw”.

2. Wypowiedz mieszkanca nie powinna trwa¢ dtuzej niz 5 minut chyba, ze przewodniczacy
obrad przedtuzy ten czas.

3. Odpowiedzi na postawione pytania lub wnioski moga by¢ udzielone ustnie na tej samej sesji
lub pisemnie w terminie 30 dni od jej zakonczenia.

§ 29

1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, przy czym moze
dokona¢ zmian w kolejnosci realizacji poszczegdlnych punktow, za zgoda Rady.
2. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, wyjatkowo
w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
. Sprawozdawca, przewodniczacy komisji wlasciwej dla przedmiotu obrad oraz Burmistrz
mogg otrzymac gtos poza kolejnoscia.
4. Przewodniczacy obrad przyjmuje tekst wystapienia radnego niewygloszonego na sesji do
protokotu, informujgc o tym Rade.

w

§ 30

[

. W ciagu catej sesji przewodniczacy udziela glosu w sprawie wnioskéw o charakterze
formalnym, ktérych przedmiotem mogg by¢ sprawy dotyczace:
1/ stwierdzenia kworum;
2/ zakonczenia dyskusji;
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3/ zamknigcia listy moéwcow;
4/ przeprowadzenia glosowania,
5/ przeliczenia glosow;
6/ przerwy w obradach lub przerwania sesji;
7/ zamknigcia listy kandydatow (przy wyborach).
. Wniosku o ktorym mowa w ust 1. pkt 2 nie moze sktada¢ radny, ktéry jako ostatni przed
ztozeniem wniosku zabierat gtos w dyskus;ji.
. Po zgloszeniu wniosku formalnego dopuszcza si¢ wedlug kolejnosci zgloszen tylko jeden
glos ,,za” 1 jeden glos ,,przeciw” dotyczacy zgtoszonego wniosku.
. Przewodniczacy obrad poddaje wnioski formalne pod glosowanie niezwlocznie po ich
zgloszeniu, z zastrzezeniem ust. 3.

§ 31

. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku w toku
obrad, w tym zwlaszcza w odniesieniu do wystgpien radnych oraz innych osob
uczestniczacych w sesji.

. Radny moze zabra¢ glos w dyskusji nad kazdym punktem dwukrotnie; pierwsze wystapienie

moze trwac do 5 minut, a drugie do 2 minut.

. Ograniczen, o ktorych mowa w ust. 2 nie stosuje si¢ do wystapien:

1/ przewodniczacych komisji, radnych przedstawiajacych opinie komisji oraz
wystepujacych w imieniu klubu radnych;
2/ referenta- sprawozdawcy.
. Przewodniczacy obrad nie moze by¢ strong w dyskusji.

§ 32

. W przypadku stwierdzenia, ze w wystapieniu swoim radny lub inna osoba uczestniczaca
w sesji odbiega od przedmiotu obrad lub przekracza przeznaczony dla niej czas,
przewodniczacy obrad moze przywotac ja: ,,do rzeczy”, a po dwukrotnym przywotaniu
- odebrac jej glos.

. Jezeli tres¢ lub sposob wystapienia zakldcaja porzadek obrad albo uchybiajg powadze
sesji, przewodniczacy obrad przywotluje radnego lub inng osobg uczestniczacg w sesji:

,,do porzadku”, a gdy przywolanie nie przynosi skutku moze odebrac jej gtos; fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

. Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie miejsca obrad przez osobe
spoza rady, ktora swoim zachowaniem lub wystapieniem zaktoca porzadek obrad.

§ 33

. Po wyczerpaniu listy zgtoszonych wystgpien radnych i zaproszonych gosci, przewodniczacy
obrad moze udzieli¢ glosu innym osobom spoza rady, po uprzednim pisemnym zgloszeniu
przedmiotu wypowiedzi.

. Odmawiajac udzielenia glosu, przewodniczacy obrad zatacza do protokotu pisemne
zgloszenie, o ktorym mowa w ustepie poprzedzajagcym.



§ 34

[

. Po wyczerpaniu porzadku obrad, przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac formule:
,» Zamykam sesj¢ Rady Miejskiej w Ktobucku .
2. Postanowienie ust. 1 dotyczy réwniez sesji prowadzonej na wigcej niz jednym posiedzeniu.

§ 35

1. Warunki organizacyjne, niezb¢dne dla prawidtowej pracy Rady dotyczace zwtaszcza obrad
oraz bezpieczenstwa radnych i innych uczestnikéw sesji, a takze porzadku po jej
zakonczeniu zapewnia Burmistrz.

2. Do wszystkich 0so6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji maja zastosowanie
ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla tego miejsca.

§ 36

1. Z kazdej sesji biuro Rady sporzadza protokot stanowigcy urzedowy zapis przebiegu obrad,

podejmowanych uchwat i rozstrzygnig¢. Do protokotu dotacza sig liste obecnosci radnych.

. Protokot z sesji winien by¢ podpisany przez protokolanta oraz przewodniczacego obrad.

3. Protokot wyktada sie do wgladu radnym w siedzibie biura Rady Miejskiej w ciggu 21 dni od
zakonczenia sesji.

4. Radni mogg zgtasza¢ poprawki do protokotu, o ktorych uwzglednieniu decyduje
przewodniczacy obrad. Radni, ktorych poprawki nie zostaty uwzglednione, moga przedktadacd
te poprawki na sesji celem ich przyjecia.

5. Protokot podlega zatwierdzeniu przez Radg.

N

§ 37

-

. Glosowanie jawne moze mie¢ posta¢ glosowania zwyktego lub imiennego.

2. Glosowanie imienne przeprowadza sig, ilekro¢ tak postanowi Rada, na wniosek klubu

radnych lub na wniosek co najmniej 5 radnych.

. W zwyktym glosowaniu jawnym radni glosuja poprzez podniesienie reki.

4. W imiennym gltosowaniu jawnym radni wyczytywani w kolejnosci alfabetycznej przez
przewodniczacego obrad, wstaja i wypowiadajg formule ,, jestem za ”, ,, jestem przeciw ” lub
,Wstrzymuje si¢ .

5. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad z pomoca

wiceprzewodniczacych Rady, a w razie potrzeby rowniez innych cztonkéw Rady

wyznaczonych przez niego.

w

§ 38

1. W glosowaniu tajnym radni glosujg na kartkach, przy czym za gltosy wazne uznaje si¢ te,
ktore zostaty oddane w sposdb zgodny z ustalong kazdorazowo przez Rade technika
glosowania. Glosy oddaje si¢ na kartkach wedtug wzoru ustalonego dla danego glosowania,
opatrzonych pieczeciag Rady Miejskie;.

2. Glosowanie tajne przeprowadza powotana na sesji, sposrod radnych komisja skrutacyjna.



§ 39

Uchwaty s3 odrgbnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym,
w stosunku, do ktorych poprzestaje si¢ na odnotowaniu ich w tre$ci protokotu ses;ji.

Rozdzial 3

Komisje Rady Miejskiej

§ 40

=

Na drugiej sesji po wyborach, Rada okresla ilos¢ i nazwy komisji Rady.

2. Najpozniej na trzeciej sesji po wyborach Rada podejmuje uchwaty okreslajace sktady
osobowe kazdej komisji.

3. Na pierwszym posiedzeniu komisji zwotanym przez przewodniczacego Rady Miejskie;j,
komisja powinna wybra¢ ze swojego grona przewodniczgcego i wiceprzewodniczacego
komisji w glosowaniu tajnym zwykta wickszos$cia glosow, przy obecnosci co najmniej
polowy sktadu komisji.

4. Przewodniczacy komisji rozpoczynaja pelnienie swoich obowigzkéw z chwila wyboru przez

komisje.

§ 41

1. Zmian w sktadach osobowych komisji dokonuje Rada w drodze uchwaty na wniosek
przewodniczacego komisji lub innych radnych.

2. Cztonek komisji moze zrezygnowac z pracy w komisji zglaszajac stosowny wniosek
przewodniczgcemu komisji.

3. Zmiany na stanowiskach przewodniczacych i1 wiceprzewodniczacych komisji moga na
wniosek innych cztonkdéw komisji zosta¢ dokonane w trybie okreslonym § 40 ust. 3.

§ 42

Przewodniczacy komisji lub w jego zastepstwie wiceprzewodniczacy reprezentuje komisje,
organizuje jej prace oraz wykonuje inne czynnosci wedlug ustalonego przez komisje
wewnetrznego podziatu pracy.

§ 43

1. Kazda komisja realizuje zadania pozostajgce w ustalonym dla niej przedmiocie dziatania.
2. Do wspolnych zadan komisji nalezy w szczegodlnosci:
1/ opiniowanie projektow uchwal oraz sprawowanie kontroli nad wykonaniem
podjetych przez Rad¢ Miejskg uchwal;
2/ przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow i skarg mieszkancow w sprawach
dzialalnosci organéw gminy oraz jednostek i instytucji podlegtych gminie;
3/ kontrola zarzadzen Burmistrza oraz przeprowadzenie analiz dzialalnosci jednostek
podlegtych Burmistrzowi;
4/ wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi.



-

§ 44

. Komisje pracuja na posiedzeniach zwotywanych, na co najmniej 3 dni robocze przed data

posiedzenia z zastrzezeniem ust. 5.

. Posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy komisji z wlasnej inicjatywy, badz na wniosek

co najmniej Y4 jej cztonkow.

. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy bierze w nim udzial, co najmniej potowa sktadu

komisji, a wszyscy cztonkowie komisji byli powiadomieni o miejscu i terminie posiedzenia.

. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ przed kazda sesja Rady Miejskiej, lecz nie rzadziej niz raz

na dwa miesigce.

. Zwolanie posiedzenia komisji w dniu sesji wymaga zgody przewodniczacego Rady.

§ 45

. Rozstrzygnigcia komisji moga przybiera¢ forme: uchwal, opinii, wnioskéw, rezolucji lub

stanowisk i1 zapadaja zwykla wiekszoscia glosow.

. W razie braku jednolitego stanowiska, komisje przedktadaja na sesji wnioski wigkszosciowe

1 mniejszosciowe.

. Rozstrzygniecia komisji przedstawia Radzie Miejskiej jej przewodniczacy lub wyznaczony

przez komisj¢ sprawozdawca.

§ 46

. W razie potrzeby komisje moga tworzy¢ zespoty robocze ustalajac ich sktady osobowe

1 okreslajac zakres dzialania.

. Wnioski z prac zespotow roboczych przedktadane sa komisji do zatwierdzenia.

§ 47

. Posiedzenia komisji winny by¢ protokotowane.
. Protokot, po podpisaniu przez przewodniczacego komisji, przyjmowany jest przez komisje

na nastepnym posiedzeniu.

§ 48

. Komisje przedktadaja Radzie Miejskiej plany pracy w okresach potrocznych, nie pdzniej niz

do:
1/ konca stycznia na pierwsze potrocze;
2/ konca lipca na drugie poirocze.

. Po uptywie kazdego roku kalendarzowego, na sesji Rady w terminie do konca lutego,

komisje przedstawiajg sprawozdania ze swej dziatalnosci.

. Przewodniczacy Rady Miejskiej lub Rada Miejska moga zazada¢ sprawozdania komisji

w kazdym czasie.



Rozdzial 4

Komisja rewizyjna

§ 49

Do komisji rewizyjnej stosuje si¢ przepisy statutu dotyczace komisji Rady, chyba, ze przepisy
niniejszego rozdziatu stanowig inacze;.

N

§ 50

. Komisje rewizyjng powoluje Rada Miejska zwykta wigkszoscig gtoséw. Czlonkow komisji

rewizyjnej powotuje si¢ z grona radnych, w nieparzystej liczbie, nie mniej niz 5, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie.

. Przewodniczacego komisji rewizyjnej wybiera Rada sposrod cztonkéw komisji.
. Przewodniczacy komisji rewizyjnej rozpoczyna pelienie swoich obowigzkéw z chwilg

wyboru przez Radg.

. Zmiany w sktadzie komisji rewizyjnej moga nastgpowac na zasadach okreslonych w § 41

przy uwzglednieniu przepisOw niniejszego paragrafu.

§ 51

. W ramach okreslonych przez ustawe komisja rewizyjna kontroluje dzialalno§¢ Burmistrza

1 podleglych mu gminnych jednostek organizacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie:
1/ zgodnosci ich dziatania z obowigzujgcymi przepisami prawa, uchwatami Rady
Miejskiej, zarzadzeniami Burmistrza, zakresami obowigzkow 1 kompetencji;
2/ wynikow finansowych i gospodarczych;
3/ struktury prawnej i organizacyjnej;
4/ wywigzywania si¢ z zadan statutowych.

. Komisja rewizyjna moze wnioskowa¢ do Burmistrza o przeprowadzenie kontroli

w jednostkach organizacyjnych gminy, okreslajac przedmiot, zakres oraz termin kontroli.
Materiaty oraz wynik przeprowadzonej kontroli Burmistrz przekazuje przewodniczagcemu
komisji rewizyjnej niezwlocznie po zakonczonej kontroli.

§ 52

. Z zastrzezeniem § 54 ust. 1 komisja moze powotywac, co najmniej trzyosobowe zespoty

specjalistyczno - kontrolne dziatajace na podstawie pisemnego zlecenia przewodniczacego
komisji okreslajacego:

1/ imiona i nazwiska cztonkow zespotu;

2/ rodzaj kontroli;

3/ podmiot kontrolowany;

4/ zakres kontroli;

5/ termin zakonczenia kontroli.

. Komisja moze powotywa¢ w charakterze ekspertow osoby spoza Rady Miejskiej.
. Burmistrz zapewnia $rodki finansowe niezb¢dne do przeprowadzenia kontroli

zleconych przez komisj¢, w tym na wynagrodzenia ekspertow nie bedacych cztonkami
komisji.



3.

4

5

N

2

3

4
5

§ 53

. Zespo6t specjalistyczno — kontrolny przedstawia na posiedzeniu komisji protokotly oraz
wyniki i wnioski z przeprowadzonej kontroli.

Komisja analizuje wyniki kontroli i przedstawia swoje stanowisko na sesji Rady do
wiadomosci lub w postaci projektu uchwaty.

. Komisja wspotpracuje z innymi komisjami Rady, zapraszajac ich przedstawicieli na swoje
posiedzenia lub do udzialu w zespotach specjalistyczno — kontrolnych.

Do prac komisji rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio art. 24 - 27 Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

§ 54

. Komisja podejmuje czynnosci kontrolne przewidziane planem pracy lub okreslone
w odrebnym wniosku Rady Miejskiej.
. Cztonkom komisji oraz osobom powolanym przez nig do zespotu specjalistyczno-
kontrolnego przystuguje prawo:
1/ wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanej jednostki — za wyjatkiem tajnych
I poufnych;
2/ wgladu do wszystkich dokumentow i akt kontrolowanej jednostki — za wyjatkiem
tajnych, poufnych oraz akt administracyjnych lub akt objetych tajemnica skarbowa;
3/ zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien od kierownika kontrolowanej jednostki;
4/ wzywania i protokolarnego wystuchania zainteresowanych sprawa osob;
5/ zabezpieczenia majatku i dowoddéw kontrolowanej jednostki.
O podjeciu czynnosci kontrolnych komisja zawiadamia na piSmie Burmistrza i kierownika
kontrolowanej jednostki.
. Protokot pokontrolny komisja przesyta Burmistrzowi w ciggu 7 dni od zakonczenia kontroli
celem zajecia stanowiska. Protokot przesyla si¢ rowniez jednostce kontrolowane;.
. Jednostce kontrolowanej 1 Burmistrzowi stuzy prawo ztozenia wyjasnien w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu pokontrolnego.

§ 55

. Do udzialu w posiedzeniach komisji rewizyjnej moga by¢ zaproszeni przedstawiciele
Burmistrza.

. Zaproszeni przedstawiciele Burmistrza uczestnicza w posiedzeniach komisji z gtosem
doradczym.

§ 56

. Posiedzenia komisji zwoluje jej przewodniczacy, w miar¢ potrzeby, nie rzadziej niz raz na
dwa miesigce.

. Przewodniczacy komisji zwotuje jej posiedzenie na zadanie przewodniczacego Rady
Miejskiej lub co najmniej polowy cztonkéw komisji.

. O terminie posiedzenia komisji nalezy powiadomi¢ cztonkow komisji przynajmniej na 7 dni

przed posiedzeniem.
. Porzadek obrad ustala komisja na wniosek przewodniczacego.
. W razie rownej liczby gloso6w komisja przedstawia Radzie Miejskiej dwa stanowiska.



§ 57

7 kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdt zawierajacy nastepujace dane:
1/ numer protokotu i dat¢ sporzadzenia,
2/ nazwe komisji;
3/ imiona i nazwiska obecnych cztonkdéw komisji, przewodniczacego posiedzenia
1 zaproszonych gosci;
4/ porzadek obrad;
5/ omoéwienie przebiegu posiedzenia oraz tresci przyjetych rozstrzygniec;
6/ podpis przewodniczacego obrad oraz protokolanta.

§ 58

1. Komisja rewizyjna przedstawia Radzie roczne sprawozdanie, z zastrzezeniem ust. 2,
w terminie dwoch miesiecy od zakonczenia kazdego roku dziatalnosci komisji.

2. Sprawozdanie za ostatni rok dziatalnosci, komisja sktada na ostatniej sesji uptywajacej
kadenc;ji.

Rozdzial 5

Burmistrz

§ 59

Burmistrz wykonuje zadania okreslone ustawami oraz przepisami statutu.
§ 60

W zakresie wspotpracy z Rada Burmistrz;
1/ informuje przewodniczacego Rady Miejskiej miedzy sesjami o biezacych sprawach
gminy;
2/ przekazuje do biura Rady wszystkie wydawane przez siebie zarzadzenia, w terminie
7 dni od daty ich wydania;
3/ prowadzi wykaz uchwal i zarzadzen w sprawach tworzenia, likwidacji i reorganizacji
jednostek organizacyjnych gminy.

§ 61

1. Burmistrz jako organ wykonawczy obowigzany jest na sesjach Rady sktada¢ informacje
o realizacji zadan wynikajacych z uchwat Rady, a w szczegdlnosci o realizacji budzetu oraz
zagadnien zwigzanych z biezacymi sprawami gminy.

2. Burmistrz winien na kazdej sesji informowa¢ Rade o ewentualnych problemach i aktualnych
zadaniach administracji samorzadowej w gminie.



§ 62

1. Burmistrz $cisle wspotdziata z Radg w sprawach zwigzanych z przygotowaniem
organizacyjnym i merytorycznym sesji Rady, w szczegdlno$ci w zakresie przygotowania
projektéw uchwat oraz niezbednych dokumentow.

2. Burmistrz w porozumieniu z przewodniczagcym Rady okresla tryb i zakres wspotdziatania
Urzedu Miejskiego z radnymi, komisjami Rady, radami soteckimi i radami osiedli.

3. Na wniosek komisji Rady, Burmistrz zobowigzany jest do przygotowania materialow
informacyjnych w sprawach interesujacych radnych.

§ 63

1. Burmistrz sktada Radzie Miejskiej, co najmniej raz na rok, pisemne sprawozdanie
z wykonania uchwat Rady.

2. Przewodniczacy Rady przekazuje radnym sprawozdanie Burmistrza.

3. Na wniosek przewodniczacego Rady, przewodniczacych komisji lub nie mniej niz 4
radnych, Burmistrz sktada na sesji odrebne sprawozdanie z wykonania wskazanych uchwat.
Whniosek w tej sprawie winien by¢ zgloszony nie pdzniej niz 7 dni przed terminem sesji.

Rozdzial 6

Konsultacje z mieszkancami

§ 64

Rada moze podja¢ uchwat¢ w sprawie przeprowadzenia konsultacji z mieszkancami okreslajac
ich przedmiot, zakres, sposob i termin przeprowadzenia oraz sposob poinformowania
mieszkancow o ich wynikach.

§ 65

1. Konsultacje prowadzi si¢ zwlaszcza:
1/ na zebraniach mieszkancow i spotkaniach srodowiskowych;
2/ przekazujac poddane do konsultacji sprawy organizacjom spotecznym i jednostkom
pomocniczym dziatajgcym na terenie gminy;
3/ przez wyktadanie do publicznego wgladu materialow dotyczacych konsultowanych
spraw, w siedzibie Urzedu 1 innych miejscach ogdlnodostepnych.
2. Konsultowane sprawy powinny w miar¢ mozliwosci przedstawiac¢ alternatywne rozwigzania.

Rozdzial 7

Jednostki pomocnicze
§ 66

1. Tworzenie, taczenie, dzielenie i znoszenie jednostek pomocniczych nastepuje w drodze
uchwaty Rady Miejskiej, po przeprowadzeniu, w sposob okreslony w § 64 1 § 65 statutu
konsultacji z mieszkancami lub z inicjatywy co najmniej 1/10 mieszkancow posiadajacych



czynne prawo wyborcze, zamieszkujacych na state w tej czgsci gminy, ktérej dotycza
proponowane zmiany.

2. Jednostki pomocnicze sg tworzone, taczone, dzielone lub znoszone przy uwzglgdnieniu
naturalnych uwarunkowan przestrzennych, komunikacyjnych oraz istniejacych wigzi
spotecznych i gospodarczych.

§ 67

1. Przewodniczacy rady soteckiej, sottys oraz przewodniczacy zarzadu osiedla moga
uczestniczy¢ w pracach Rady Miejskiej oraz jej komisji i mogg bra¢ udzial w dyskusji
o sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej, ktorg reprezentuja.

2. Przewodniczacy Rady zawiadamia osoby wymienione w ust. 1 o terminach sesji.

§ 68

Wysokos¢ srodkéw finansowych postawionych do dyspozycji jednostek pomocniczych okresla
Rada Miejska w uchwale budzetowe;.

Rozdzial 8

Zasady udostepniania dokumentow organow gminy

§ 69

Mieszkancy 1 inne podmioty majg prawo wgladu do nastepujacych dokumentow:
1/ protokotéw i rozstrzygnig¢ Rady Miejskie;j;
2/ protokotow 1 rozstrzygnie¢ komisji Rady Miejskiej;
3/ zarzadzen Burmistrza.

§ 70

Protokoty, o ktorych mowa w § 69 podlegaja udostepnieniu po ich przyjgciu przez uprawnione
organy.

§71

W przypadku, gdy dokumenty dotycza indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, udostepnienie ich nastepuje w trybie i na zasadach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej lub innej wtasciwej procedury.

§ 72

Dane o0s6b fizycznych pozwalajace na okreslenie tozsamosci tych oséb podlegaja udostepnieniu
z uwzglednieniem przepiséw o ochronie danych osobowych.



§73

1. Mieszkancy i inne podmioty majg prawo do:
1/ przegladania dokumentow, o ktorych mowa w § 69;
2/ sporzadzania notatek z przegladanych dokumentow;
3/ uzyskania informacji o publikacji aktu prawa miejscowego w Wojewddzkim
Dzienniku Urzgdowym.
2. Uprawnienie okreslone w ust.1 pkt. 1 i 2 nie dotycza dokumentéw opublikowanych
w Biuletynie Informacji Publicznej. Dokumenty takie moga zosta¢ udostepnione
mieszkancom w wersji opublikowanej w BIP w siedzibie Urz¢du Gminy Klobuck.

§ 74

Osoba wystepujaca o udostepnienie akt ma prawo zadaé potwierdzenia zgodnosci odpisu
z oryginatem.

§ 75

1. Osobami upowaznionymi do udost¢pniania dokumentdéw s3:

1/ w odniesieniu do dokumentow Rady Miejskiej — przewodniczacy Rady,
a w przypadku jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy lub sekretarz gminy;

2/ w odniesieniu do dokumentéw komisji Rady wtasciwy przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy komisji albo sekretarz gminy;

3/ w odniesieniu do dokumentoéw Burmistrza, z wyjatkiem dokumentéw finansowych —
Burmistrz, zastgpca Burmistrza lub sekretarz gminy;

4/ w odniesieniu do dokumentéw finansowych - skarbnik gminy za zgoda Burmistrza;

5/ w odniesieniu do Statutu Gminy oraz Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du sekretarz
gminy, a w przypadku jego nieobecnosci kierownik wydziatu organizacyjnego.

2. Osoba odpowiedzialng za publikacje dokumentéw w BIP jest sekretarz gminy.
3. W razie ztozenia pisemnego wniosku o udzielenie informacji publicznej wymagajacej
przetworzenia osobg odpowiedzialng za udostgpnienie informacji publicznej
jest sekretarz gminy.

§ 76

W razie odmowy udostepnienia dokumentu lub jego czg$ci, osoba upowazniona ma obowigzek
pisemnego poinformowania zainteresowanego o przyczynie odmowy, w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku.

§ 77
Udostepnienie akt odbywa si¢ na pisemny lub ustny wniosek osoby zainteresowane;.
§78

1. Wniosek ustny podlega zaprotokotowaniu przez osobe upowazniong do udostgpnienia
dokumentow.



2. Protokot zawierajgcy ustny wniosek powinien by¢ podpisany przez wnioskodawce.
3. W przypadku odmowy ztozenia podpisu przez wnioskodawce, osoba protokotujaca wniosek
umiesci adnotacje o przyczynie odmowy ztozenia podpisu.

§ 79

Sekretarz Gminy udostepnia dokumenty prasie, radiu 1 telewizji na zasadach okreslonych
W przepisach prawa prasowego.

Rozdzial 9
Przepisy koncowe

§ 80

Uchwata w sprawie zmian w Statucie nie moze by¢ glosowana wczesniej niz po uptywie 14 dni
od daty zgtoszenia wniosku w tej sprawie.

§ 81
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi.
§ 82

Traci moc Uchwata Nr 58/IV/2003 Rady Miejskiej w Ktobucku z dnia 7 lutego 2003r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Ktobuck w (Dz. Urz. Woj. S1. Nr 27, poz. 754 z pdzn.
zm).

§ 83

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Slaskiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.
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Zalacznik Nr 2
do Statutu Gminy Klobuck

Herb Klobucka

Herb miasta Ktobucka zatwierdzony zostat zarzagdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 18 czerwca 1973 r. /MP z 1973 r. Nr 166 poz. 278/.

Rada Miejska w Ktobucku uchwalg Nr 70/X/93 z dnia 4 listopada 1993 r., umiescita
w herbie nad wizerunkiem hetmu rok 1339, okreslajacy nadanie praw miejskich.
Wyglad herbu miasta Ktobucka okresla uchwata Nr 1180 Rady Miejskiej miasta
Ktobucka z dnia 9 czerwca 1933 r.

Opis Herbu

Herbem miasta KEOBUCK jest hetm koloru srebrnego na biekitnym tle z wyryta pod
hetmem nazwa w stylu gotyckim ,,KEOBUCK” oraz rokiem ,,1339” nad helmem.

W gornej czesci hetmu (glowy) znajduja sie¢ dwa spojenia wzdtuz i jedno spojenie
poprzeczne z odznaczajacymi si¢ gldwkami nitéw w nastgpujacej ilosci:

wzdluz linii gornej — 6 gtowek, dolnej — 7 gtowek, poprzecznej — 3 glowki 1 2 glowki
po jednej w bocznych zaokragleniach hetmu.

W dolnej czgéci helmu znajduje si¢ zafaldowanie ronda helmu z o§mioma gtowkami
nitéw, znajdujacymi si¢ ponizej zafatdowania.




