BURMISTRZ KLOBUCKA
ul. 11 Listopada 6 42-100 KEOBUCK
tel. 0343100150, fax 0343172661

ZARZADZENIE Nr FK.120.18.2016
Burmistrza Kiobucka
z dnia 8 lipca 2016r.

w sprawie udzielania ulg w spfacie i umarzania zobowigzan podatkowych w Urzedzie
Miejskim w Kiobucku.

Na podstawie § 8 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Kitobucku nadanego zarzgdzeniem nr OR.120.23.2015 Burmistrza Ktobucka z dnia
30 kwietnia 2015 r. z pézn. zm.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Ustali¢, tryb postepowania w zakresie udzielania ulg w spfacie i umarzania
zobowigzan podatkowych w Urzedzie Miejskim w Ktobucku, w formie instrukcji
stanowigcej zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 55/FK/2008 Burmistrza Ktobucka z dnia 23.06.2008r. w
sprawie udzielania ulg w sptacie i umarzaniu zobowigzan podatkowych w Urzedzie
Miejskim w Ktobucku.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ KLOBUCKA

Jerzgy/gxtkrzewski

W Kicrownika

Ax7ha (FiNansowego

\F\‘ /P* \(11 \ O g¢
WA,

mar hnona Woslak




BURMISTRZ ELOBUCKA
ul. 11 Listopada 6
42-100 KLOBUC K
el 034-31N0180 fay N24.017.96.01

Zatacznik do

Zarzadzenia Nr FK.120.18.2016
Burmistrza Kiobucka

z dnia 08.07.2016r.

Instrukcja
w sprawie udzielania ulg w splacie

i umarzania zobowigzan podatkowych
w Urzedzie Miejskim w Kiobucku

CZESCI
Przepisy ogolne

§ 1.

Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w sptacie zobowigzan
podatkowych iumarzania zalegfosci podatkowych przewidzianych w przepisach
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (J.t.- Dz. U. z 2015 r. poz.
613 z pdzn. zm.).

Pracownicy pionu podatkowego Urzedu Miejskiego w Ktobucku z tytutu powierzonych
im obowigzkéw winni zapozna¢ sie z jej trescig i bezwzglednie przestrzegac
zawartych w niej postanowien.

§ 2.

Instrukcje opracowano w szczegoélnosci na podstawie:

1.

2.

3.

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (J.t.- Dz. U. z 2015r.
poz. 613 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2007 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.)

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (J.t.- Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z pdzn. zm.),

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (J.t.- Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (J.t.- Dz. U. z 2016r. poz. 599 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie
wiasciwosci organdw podatkowych (Dz. U. z 2005r. Nr 165, poz. 1371 z p6zn.
zm.),



7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

8. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2367),

9. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwioke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu
informacji, ktére musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2005r., Nr 165,
poz. 1373 z p6zn. zm.),

10.Uchwaty Nr 155/XIX/2016 Rady Miejskiej w Kitobucku z dnia 9 lutego 2016r. w
sprawie: ustalenia optaty prolongacyjne;.

§3.

Okreslenia zawarte w niniejszej Instrukcji oznaczaja;

»organ podatkowy” lub , kierownik jednostki” - Burmistrz Klobucka

swazny interes podatnika” — okolicznosé stanowigca podstawe udzielenia ulgi
podatkowej w mys| art. 67a § 1 Ordynacji podatkowej. Ze wzgledu na brak
regulacji ustawowych w tym zakresie nalezy przyja¢ zgodnie z utrwalonym
orzecznictwem sadéw administracyjnych, iz bedzie to sytuacja znacznego
obnizenia zdolnosci ptatniczych podatnika wskutek nadzwyczajnych, losowych
przypadkéw, badz tez spowodowana dziataniem czynnikéw, na ktére podatnik nie
mogt mie¢ wplywu, zagrazajaca w istotny sposdb egzystencji rodziny podatnika
lub kontynuacji prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub gospodarstwa rolnego.
»,wazny interes publiczny” — okolicznos¢ stanowigca podstawe udzielenia ulgi
podatkowej w my$l art.67a § 1 Ordynacji podatkowej. Ze wzgledu na brak regulacji
ustawowych w tym zakresie nalezy przyja¢ zgodnie z utrwalonym orzecznictwem
sgdéw administracyjnych, iz bedzie to sytuacja, gdy wyegzekwowanie zalegtosci
podatkowych spowoduje konieczno$¢ siegniecia przez podatnika do $rodkéw
pomocy panstwa , gdyz nie bedzie w stanie zaspokaja¢ swoich potrzeb
materialnych, jak réwniez dobro, potrzeba, ktérej zaspokojenie lezy w interesie
spotecznosci lokalne;.

CzESC Il

Rozkladanie na raty i odraczanie terminéw ptatnosci
zobowigzan podatkowych

§4.

1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty lub
odroczenia terminu pfatno$ci moga by¢ udzielone tylko na prosbe
zobowigzanego, ztozong na piSmie lub ustnie do protokotu.

2. Wplywajgce podania o roztozenie na raty lub o odroczenie terminu pfatnosci
zobowigzan podatkowych, winny by¢ zaewidencjonowane w kancelarii, w
rejestrze wplywajacej do urzedu korespondenciji.



3. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg
wptywu (np. specjalnym datownikiem), przekazuje podanie wraz z inng
korespondencjg kierownikowi jednostki, ktéry kieruje podanie do Skarbnika

Gminy.
Skarbnik Gminy po zapoznaniu sie z tre$cig podania, kieruje wniosek do

pracownika odpowiedzialnego za ewidencje podatnikéw, ktérych dotyczy
whiosek.

§ 5.

1. Pracownik, ktéremu zostato przydzielone podanie, po zapoznaniu sie z jego
trescig winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo - wyjasniajgce
zgodnie z art.187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktérego winien ustali¢:

1) czy wnioskodawca bedacy osobg fizyczna:

a)

b)

d)
e)

w uzasadnieniu podania wskazat na okoliczno$ci stanowigce ,wazny
inferes podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy
zastosowanie wnioskowanej ulgi ,

przedtozyt zestawienie osigganych miesiecznych dochodéw wiasnych
oraz cztonkéw rodziny prowadzacych wspdlne z podatnikiem
gospodarstwo domowe wraz z kserokopiami dowodow i dokumentow
potwierdzajgcych ich wysokos¢ za ostatni miesigc, np. zaswiadczenie o
wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty lub emerytury,
odpis zeznania za ostatni rok podatkowy o wysokosci osigganego
dochodu z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ziozonego do
Urzedu Skarbowego, a w przypadku pracy dorywczej — oSwiadczenie o
wysokosci osigganych dochoddw,

przedtozyt, w przypadku braku osiggania dochoddéw, zaswiadczenie z
Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub
zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku,
kserokopia decyzji GOPS w Ktobucku o przyznaniu zasitku, pomocy
materialnej,

udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

podat terminy lub wysokosci i terminy ptatnosci rat, o ktére wnosi.

2) czy wnioskodawca bedgcy osoba prawng:

a)

w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznoSci stanowiace ,wazny
interes podatnika” Iub ,wazny interes publiczny” uzasadniajacy
zastosowanie wnioskowanej ulgi,



b) przedtozyt dokumentacje finansowg obrazujacg istniejacg sytuacje
ekonomiczng i majgtkowg, w tym: sprawozdanie finansowe (bilans,
rachunek wynikéw) za ostatni rok podatkowy, odpis zeznania
podatkowego zfoZzonego w urzedzie skarbowym za co najmniej ostatni
rok podatkowy oraz okres aktualny rozliczeniowy, oraz ewentualne (w
zaleznosci od kwoty zalegtosci ) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o
stanie zalegtosci, umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciggnietych
pozyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty $wiadczace o
wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecerh na wykonanie
robét czy ustug itp.,

c) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania,

d) podat termin odroczenia lub wysokosci i terminy ptatnosci rat, o ktére
WNOSi.

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorcg, ubiegajacy sie o pomoc de
minimis przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U. z 2007 r. Nr 59, poz.404 z pézn. zm.) wszystkie zaswiadczenia o
pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc,
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo odwiadczen o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie wedtug wzoru okreslonego w
rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (ij. Dz. U. z 2015r. poz. 1983),

4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorcg ubiegajacy sie o pomoc
publiczng inng niz de minimis przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z
2007r. Nr 59, poz.404 z p6zn. zm.), informacje otrzymanej pomocy
publicznej wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia

29 marca 2010r. w sprawie zakresu informac;ji przedstawionych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis e rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312).

2. Jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 1 pkt 1 i 2 pracownik
winien w trybie art. 155 Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ztozenia
wyjasnien w sprawie ziozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie i
przedtozenie dowodoéw i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 112,



3. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1
Ordynacji podatkowej wezwac podatnika do ztozenia powyzszych informac;ji.
Do czasu przekazania przez podatnika informacji o otrzymanej pomocy
publicznej podanie nie moze zostac rozpatrzone.

4. Ponadto pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego
ubiegajgacego sie o ulge podatnika bedacego osoba fizyczng poprzez spisanie
protokotu o sytuacji materialnej i finansowej podatnika stanowiacego
zatacznik do Instrukcji. W szczegdlnosci nalezy zbadaé majatek trwaty
(nieruchomosci, samochody, wartoSciowe urzgdzenia, oszczednosci, akcje,
obligacje itp.), jak i zobowigzania $wiadczace o aktualnej sytuacji majatkowe;j.
W przypadku ztozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar i
przychodowos$é gospodarstwa, ilos¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§ 6.

1. Po przeprowadzeniu postepowania dowodowo-wyjasniajgcego, o ktérym mowa
w § 5 Instrukcji, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 123 § 1 i
art. 200 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu akt do wgladu.
Organ podatkowy moze odstgpi¢ od ww. zasady, jezeli w wyniku postepowania
wszczetego na wniosek strony ma zostaé wydana decyzja w catosci
uwzgledniajgca wniosek strony.

2. Zgromadzone materiaty w formie opisowej z przeprowadzonego postepowania
z adnotacjg o wysokosci posiadanych zalegtosci, wysokosci odsetek za zwioke
oraz z ewentualng opinia wlasng w sprawie — pracownik przekazuje
Skarbnikowi Gminy.

3. Skarbnik Gminy przedstawia sprawe Burmistrzowi, majgc na uwadze w
szczegolnosci:

a) ogdlng sytuacje majgtkowa podatnika wynikajaca z przeprowadzonego
postepowania tj,. warunki materialne, rodzinne podatnika oraz czy
odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw
bytowych rodziny badz zaktéci normalne  funkcjonowanie
przedsiebiorstwa, gospodarstwa rolnego,

b) czy odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie na raty zobow:azan (ze
wzgledu na ich wysokos$¢) nie zaktéci realizacji planu dochoddw na dany
rok podatkowy, dlatego terminy rat i odroczeh nalezy wyznaczaé w
zasadzie tak, by zalegtosci zostaty catkowicie sptacone przed terminem
ptatnosci podatku za nastepny rok podatkowy.

4. Materialy, o ktérych mowa w pkt 2 moga zawiera¢ pisemng opinie (adnotacje)

Skarbnika Gminy propozyciji podjecia decyzji o przyznaniu ulgi.

5. Burmistrz po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania

podejmujac decyzje, dokonuje adnotacje o podjetej decyzji na pismie

opisujacym sytuacje materialng i rodzinng podatnika.



1.

§7.

Decyzje o roztozeniu na raty lub o odroczeniu terminu ptatnosci sporzadza sie
w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie podatnikowi za
potwierdzeniem odbioru.

Jezeli decyzja o uldze (rozfoZenie na raty, bgdZ odroczenie sptaty zalegfosci
podatkowych) podjeta zostata po wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym
bezzwiocznie pisemnie zawiadomié wtasciwy urzad skarbowy.

§ 8.

. Decyzja przyznajaca ulge w sptacie powinna, zgodnie z trescig art. 210 § 4

ustawy — Ordynacja podatkowa zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne.
Uzasadnienie to powinno zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej z
przytoczeniem przepiséw prawa oraz wskazanie faktéw, ktére organ uznat za
udowodnione oraz dowodow, na ktdrych sie opart.

W uzasadnieniu decyzji odmawiajgcej catkowicie lub czesciowo udzielenia ulgi
w sptacie naleznosci nalezy wskazaé na przyczyny, z powodu ktérych
powotanym w podaniu argumentom i dowodom odmaoéwiono wiarygodnosci i
mocy dowodowej. Ocena materiatu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢
cech dowolnosci.

§9.

. Odsetki za zwloke od zalegtosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera

sie jedynie do dnia wniesienia podania.

Pracownik opracowujacy decyzje o odroczeniu terminu ptatnosci i roztozeniu
na raty naleznosci podatkowej bgdz zalegtosci podatkowej, zobowigzany jest
zgodnie z podjetg Uchwatg Nr 155/X1X/2016 Rady Miejskiej w Ktobucku z dnia
9 lutego 2016r w sprawie: ustalenia optaty prolongacyjnej, do naliczenia
naleznej optaty prolongacyjnej.

Ksiegowa prowadzaca indywidualne konta podatnikédw winna na biezgco
Sledzi¢ przestrzeganie przez zobowigzanych terminéw pfatno$ci rat |
odroczenia terminu.

W razie niedotrzymania przez dtuznika terminu ptatnosci rat lub terminu
odroczenia, nalezy wszczaé Ilub kontynuowaé wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego $ciagniecia naleznosci wraz odsetkami.
W takich przypadkach odsetki za zwioke od nieuiszczonej jeszcze kwoty,
pobiera sie od dnia uplywu ustawowego terminu ptatnosci.

Akta spraw zwigzanych z odroczeniem terminu ptatnosci oraz roztozeniem
naleznosci podatkowych badZz zalegtosci na raty, nalezy przechowywaé w
odrebnym segregatorze, pogrupowane iopatrzone spisem spraw wg
obowigzujacego rzeczowego wykazu akt.

CZESC Il
Umarzanie zalegtosci podatkowych

§ 10.

Zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego i z
urzedu.



Umorzenia z urzedu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach przewidzianych w
art. 67d § 1 pkt 1-4 Ordynacji podatkowe;.

§11.

. Wplywajgce podania o umorzenie zalegtosci podatkowych winny byé
zaewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze wptywajgcej do urzedu
korespondencji.

. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wptywu
przekazuje podanie wraz z inng korespondencjg kierownikowi jednostki, ktory
kieruje podanie do Skarbnika Gminy.

. Skarbnik Gminy po zapoznaniu sig¢ z tre$cig podania kieruje wniosek do
pracownika prowadzgcego ewidencje podatnikéw w danej sprawie.

§12.

. Pracownik, ktéremu zostato przydzielone podanie, winien w pierwszej
kolejnosci sprawdzi¢, czy wnioskodawca na dzien ztozenia podania posiada
zalegto$ci podatkowe.

. W przypadku stwierdzenia zalegtosci podatkowych pracownik po zapoznaniu
sie z treScig wniosku winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo -
wyjasniajgce zgodnie z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktérego
winien ustali¢:

1) czy wnioskodawca bedacy osobg fizyczna;

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce ,wazny
interes podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy
zastosowanie ulgi,

b) przediozyt zestawienie osigganych miesiecznych dochodéw wiasnych
oraz czionkdw rodziny prowadzacych wspélnie z podatnikiem
gospodarstwo domowe wraz z kserokopig dowoddw i dokumentéw
potwierdzajgcych ich wysokos¢ za ostatni miesigc, np. zaswiadczenie o
wysokosci  osigganego dochodu z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej sktadane do Urzedu Skarbowego itp., a w przypadku
pracy dorywczej — o$wiadczenie o wysokosci osigganych dochodéw,

c) przediozyt w przypadku braku osiggania dochodoéw, zaswiadczenie z
Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub o
zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku,
kserokopie decyzji GOPS o przyznaniu zasitku, pomocy materialnej,

d) przedtozyt zestawienie miesiecznych wydatkow ponoszonych na
utrzymanie, ewentualne koszty leczenia, edukacje dzieci itp. wraz z
ewentualnymi kserokopiami rachunkow na te koszty,

e) udokumentowat inne okolicznosci powotane w uzasadnieniu podania.



2) czy wnioskodawca bedgcy osobg prawna:

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okolicznosci stanowigce
.wazne interes podatnika® lub ,wazny interes publiczny”
uzasadniajgcy zastosowanie wnioskowanej ulgi,

b) przedfozyt dokumentacje finansowg obrazujgcg istniejaca
sytuacje finansowg i majatkowg, w tym: sprawozdanie
finansowe (bilans, rachunek wynikéw), zeznanie podatkowe
sktadane w urzedach skarbowych — za co najmniej ostatni rok
podatkowy oraz okres aktualny rozliczeniowy, zaswiadczenia
z urzedow skarbowych o stanie zalegtosci podatkowych,
umowy lub zaswiadczenia z bankéw o zaciggnietych
pozyczkach lub pobranych kredytach, dokumenty swiadczgce o
wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na
wykonanie robét czy ustug itp.

c) udokumentowat inne okolicznosci powotane w uzasadnieniu
podania.

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy sie o pomoc de
minimis przedtozyt zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U. z 2007r., Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.) wszystkie zaswiadczenia o
pomocy de minimis jakie otrzymat w roku, w ktéorym ubiega sie o
pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oSwiadczen o
wielkosci pomocy de minimis otrzymane] w tym okresie, albo
oswiadczen o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie wedtug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r.
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 1983) ,

4) czy wnioskodawca, bedgcy przedsigbiorca, ubiegajacy sie o pomoc
publiczng inna niz de minimis przedtozyt zgodnie z art.37 ust. 5 ustawy
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z
2007r. Nr 59, poz. 404 z pdézn. zmianami), informacji o otrzymanej
pomocy publicznej wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
Nr 83, poz. 312).

3. Jezeli podanie nie spetnia wymogéw okreslonych w ust.2 pkt 1 i 2 pracownik
winien w trybie art. 155 Ordynacji podatkowej wezwaé podatnika do ztozenia
wyjasnien w sprawie ztozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie i
przedtozenie dowodéw i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 11 2.

4. W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej, o
ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1
Ordynacji podatkowej wezwa¢ podatnika do ztozenia powyzszych informaciji.
Do czasu przekazania przez podatnika informacji o otrzymanej pomocy
publicznej podanie nie moze zostac rozpatrzone.



. Ponadto pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego
ubiegajgcego sie o ulge podatnika bedacego osobg fizyczng w drodze spisania
protokotu o sytuacji materialnej i finansowej podatnika stanowigcego zatacznik
do niniejszej Instrukgji.

W szczegolnoSci nalezy zbadaé majatek trwaty (nieruchomoséci, samochody,
wartoSciowe urzadzenia, oszczednosci, akcje, obligacje itp.), jak i
zobowigzania $wiadczace o aktualnej sytuacji majatkowej. W przypadku
ztozenia wniosku przez rolnika, nalezy ustali¢ jaki jest obszar i przychodowos$é
gospodarstwa, ilo$¢ inwentarza, posiadane maszyny rolnicze.

§ 13.

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania dowodowo —
wyjasniajgcego zobowigzany jest do skompletowania akt w porzadku
chronologicznym, a nastepnie winien ustalic:
1) kwote zalegtosci podatkowych oraz odsetek za zwioke naleznych na
dzien ztozenia podania potwierdzong przez pracownika prowadzacego

indywidualne karty kontowe,
2) czy jest lub byto prowadzone postepowanie egzekucyjne wobec
dtuznika,

3) czy wnioskodawca korzystat juz w poprzednich latach z ulg
podatkowych, przyczyny zastosowania ulgi oraz kwoty umorzonych
zobowigzan.

Po przeprowadzeniu postepowania dowodowo-wyjasniajgcego, o ktérym
mowa w § 12 Instrukgcji, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie art.
123 § 1 i art. 200 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu akt do
wgladu.

Organ podatkowy moze odstapié od ww. zasady, jezeli w wyniku
postepowania wszczetego na wniosek strony ma zostaé wydana decyzja
w catosci uwzgledniajgca wniosek strony.

§ 14.

Zgromadzone materialy w formie opisowej z przeprowadzonego
postepowania z adnotacjg o wysokosci posiadanych zalegtosci, wysokosé
odsetek za zwioke oraz z ewentualng opinig wtasng w sprawie, pracownik
przekazuje Skarbnikowi Gminy.

Skarbnik Gminy przedstawia sprawe Burmistrzowi, majgc na uwadze w

szczegoblnosci:

1) ogdlng sytuacje majatkowg podatnika wynikajgc z przeprowadzonego
postepowania tj. warunki materialne, rodzinne podatnika oraz czy
odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkow
bytowych  rodziny badz zaktéci normalne  funkcjonowanie
przedsiebiorstwa, gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zalegtosci podatkowych ze wzgledu na ich wysokos¢ nie
zakiéci realizacji planu dochodéw Gminy na dany rok podatkowy.
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3. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 2 mogg zawiera¢ pisemng opinie
(adnotacje) Skarbnika Gminy propozycji podjecia decyzji o przyznaniu ulgi.

4. Burmistrz po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania
podejmujgc decyzje, dokonuje adnotacji o podjetej decyzji na pismie
opisujacym sytuacje materialng i rodzinng wnioskodawcy.

§ 15.

1. Decyzje w sprawie umorzenia badz odmowy umorzenia zalegtosci z
odpowiednim uzasadnieniem faktycznym i prawnym sporzadza sie w dwéch
egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza zobowigzanemu za potwierdzeniem
odbioru.

2. Wiasciwy pracownik Wydziatu dla decyzji w sprawie umorzen zalegtosci
podatkowych lub odmowy zastosowania ulgi prowadzi osobny rejestr dla oséb
fizycznych i prawnych.

3. Po wydaniu decyzji o umorzeniu pracownik przekazuje decyzje do rejestru
umorzen oraz pracownikowi prowadzgcemu indywidualne karty kontowe w celu
dokonania odpiséw umorzonych zalegto$ci na koncie podatnika.

4. W celu wyeliminowania umorzen wiekszych zalegtosci niz figurujg na kontach
podatnikobw, nalezy w dniu wydania decyzji o umorzeniu upewnié¢ sie w
referacie ksiegowosci, co do stanu tego konta i uzyskaé parafe pracownika
(ksiegowego) prowadzacego indywidualne karty kontowe, stwierdzajgc
zgodnosc stanu zalegtosci z kwotg podang w decyzji o umorzeniu.

§ 16.

1. Jezeli decyzja o umorzeniu zalegtosci podatkowych podjeta zostata po
wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym bezzwlocznie pisemnie
zawiadomic¢ urzad skarbowy,

2. Tytuty wykonawcze dotyczace zalegtosci, ktdre zostaty umorzone, podlegaja
wykresleniu z ewidencji tytutdbw wykonawczych, po dokonaniu adnotacji o
sposobie realizacji w ewidenc;ji tytutdbw wykonawczych podajgc nr decyz;ji.

3. Jezeli umorzenie dotyczy czesci zalegtosci, tytut wykonawczy nalezy
bezzwitocznie zaktualizowaé poprzez jego ograniczenie do kwoty aktualnej
zalegtosci. W ewidencji tytutdw wykonawczych nalezy dokonaé stosownej
adnotacji o sposobie realizacji.

§17.

W razie stwierdzenia, ze dtuznik wprowadzit w btad organ podatkowy co do swej
sytuacji materialnej lub co do szczegdlnych okolicznosci, ktére byly podstawg
umorzenia zalegtosci, nalezy wznowi¢ postepowanie na mocy przepiséw art. 240 § 1
pkt 5 ustawy — Ordynacja podatkowa i uchyli¢ decyzje o umorzeniu.
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§ 18.

Stosownie do przepiséw art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.) pracownik
odpowiedzialny za prowadzenie rejestru umorzen sporzadza, w terminie do 31 maja
nastepnego roku, wykaz osdb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, kidrym w zakresie podatkow i optat udzielono
ulg odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty, oraz wykaz oséb prawnych i
fizycznych, kitérym udzielono pomocy publicznej i przekazuje pracownikowi
odpowiedzialnemu za wykonanie zbiorczego wykazu.

§ 19.

Protokét o sytuacji materialnej i finansowej podatnika ubiegajgcego sie o udzielenie
ulge stanowi zatgcznik do niniejszej Instrukc;ji.

§ 20.

Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ ELOBUCKA 12
ul. 11 Listopada 6
42-100 XL OBUCK
tal NAAINMEN Fav MRANTIR-01
Zatgeznik do
Instrukcii
z dnia 08.07.2016r.

PROTOKOL O SYTUACJI MATERIALNEJ i FINANSOWEJ PODATNIKA UBIEGAJACEGO

SIE. O UDZIELENIEULGI ZTYTUELD mmmvinamsmaompnmsansnnnisrmam i smmansmss
Spisany dnia ... na okolicznos¢ ziozonego wniosku w sprawie
PI767 PracoWnika Urzgdu MIgSKIE0 W KIODUCK w....rooeoreooeoseoeeosoeososes s

(imie i nazwisko podatnika , nr dowodu)

Strona stwierdza wiasnorgcznym podpisem , ze zostata uprzedzona o odpowiedzialno$ci karnej za
zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy na podstawie art. 233 Kodeksu karnego

Lp | Wyszczegdlnienie Opis

Imie i nazwiske , wiek , stopieri
pokrewierstwa
- Zobowigzany, matzonek,
inne
osoby wspélnie zamieszkate

| Dochody netto

Dochéd ze stosunku pracy

Otrzymywany zasitek rodzinny,
pielegnacyjny , alimenty,
stypendium z uczelni i unijne

Swiadczenia z ZUS, KRUS

Otrzymana pomoc socjalna

Zasitek z PUP

Inne dochody (najem,

Umowa zlecenie ,o dzielo, inne
nieregularne dochody, korzysci z
lokat)

Dochody z tytutu pr. dziafalnosci
gospodarczej

Informacje o dz. gospodarczej

- rodzaj dz. gosp.

- rok rozpoczecia

- wyposazenie zakiadu
(maszyny, urzgdzenia,
$rodki transportu)

- likwidacja , zawieszenie
dziatalno$ci gospodarczej

Kwota dochodéw uprawniajacych
do skorzystania z pomocy
spotecznej




OBUCK

100 K
42-10 NA4.217-28-01

b N
tal. N34-210-N1-R0, fax
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Koszty

Wydatki zwigzane z
uzytkowaniem mieszkania / domu
(czynsz ,ogrzewanie , woda, gaz,
telefon, energia elektryczna)

Wydatki na leczenie

Inne wydatki(np. nakazy sadowe,
alimenty)

Sytuacja majatkowa

Opis mieszkania zajmowanego
przez zobowigzanego ( tytut
zajmowanego mieszk. - prawo
wiasnosci, spéidzielcze,
wiasnosciowe lokatorskie)
- liczbaizb
- powierzchnia
mieszkania
- opis wyposazenia
- Nr ksiegi wieczystej

Posiadane nieruchomosci

- Miejsce polozenia

- Charakterystyka nieruchomosci
(powierzchnia ,spos6b
uzytkowania, czy jest
prowadzona dziatalnos¢ rolnicza
—gospodarcza)

Posiadane pojazdy
- Marka

- Nrrejestr.

- Rok produkgji

Koszty zwiazane z utrzymaniem
pojazdu( miesiecznie)
- Koszty zakupu paliwa
- Koszty ubezpieczenia
- Inne wydatki

Zobowigzania

Kwota miesiecznej raty kredytu,
pozyczki ,itp.(z jakiego tytutu)

Zalegtosci wobec innych organow
podatkowych , ZUS. KRUS, US

Zaleglosci wobec zakiady
Energetycznego , Wodociggéw
Inne

Czy zostato wszczete
postepowanie egzekucyjne , jaki
jest jego przebieg

Czy wydane zostaly decyzje
przyznajagce ulgi

Inne zdarzenia

vi

Posiadane lokaty finansowe

podpis pracownika

podpis podatnika
BURMISTRZ KHOBUCKA
Jerzy ewslki




