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Zarzadzenie wewnetrzne Nr 2/2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Ktobucku

zdn. 01.02.2016 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu zaje¢ w Miejskim Osrodku Kultury w Ktobucku.

Dziatajagc na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z

pozn. zm.) oraz na podstawie Statutu Miejskiego Osrodka Kultury im. Wtadystawa Sebyty w
Ktobucku

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Ktobucku
zarzadza:
§1

Wprowadzenie Regulaminu zajec¢ organizowanych w Miejskim Osrodku Kultury w Ktobucku
im. Wtadystawa Sebyty, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia wewnetrznego Nr

Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Ktobucku z dnia 01.02.2016r.

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH ORGANIZOWANYCH PRZEZ
MIEJSKI OSRODEK KULTURY IM. WEADYStAWA SEBYLY W KLOBUCKU

Regulamin okresla prawa i obowigzki uczestnikdw zaje¢ organizowanych przez Miejski
Osrodek Kultury im. Wtadystawa Sebyty w Ktobucku.

I. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH
1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury
w Ktobucku jest:

a.
b.

zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu,

dokonanie  zgloszenia  uczestnika  zaje¢  przez  rodzica/opiekuna
u prowadzacego zajecia lub koordynatora na stosownym formularzu
zgtoszeniowym (deklaracja uczestnictwa), co jest jednoznaczne z akceptacjg
niniejszego regulaminu,

w przypadku zajec¢ ptatnych uiszczenie optaty regulowanej cennikiem Osrodka
Kultury do dnia wskazanego w cenniku zajec.

2. Rezygnacja lub skreslenie z listy uczestnikdw zaje¢ nastepuje w sytuacji, gdy uczestnik
ztozy ustng badz pisemnga rezygnacje w czesci |l formularza zgtoszeniowego lub gdy
nie stosuje sie do zapiséw niniejszego regulaminu.

3. W imieniu matoletnich uczestnikéw spraw organizacyjnych, ptatnosci za zajecia
dokonuja rodzice lub opiekunowie prawni.

Il. PLATNOSCI ZA ZAJECIA
1. W sytuacji wprowadzenia odpfatnosci za zajecia realizowane przez Miejski Osrodek
Kultury wysoko$¢ optfat za uczestnictwo w zajeciach reguluje cennik wprowadzony
Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Ktobucku.
2. Wprowadza sie nastepujace sposoby ustalania opfaty za zajecia prowadzone w
~ Miejskim O$rodku Kultury w Ktobucku:

1)

2)

3)

opfata ustalana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury, w zaleznosci od
kosztéow wynajecia instruktora oraz kosztéw zakupu materiatéw koniecznych
do prowadzenia zaje¢;

opfata — ustalana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury, w uzgodnieniu
z instruktorem oraz uczestnikami zaje¢, uzalezniona od wysokosci przychodéw
uzyskiwanych z prowadzenia zaje¢;

opfata — ustalana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w zaleznosci od
kosztéw wynajecia instruktora, kosztéw zakupu materiatéw koniecznych do
prowadzenia zaje¢ oraz przychodéw uzyskiwanych z prowadzenia zajeé, w
uzgodnieniu z instruktorem oraz uczestnikami zaje¢ w sytuacji zorganizowania
i prowadzenia zajec¢ na prosbe grupy zainteresowanych osdb.



10.

6 s

12.

13,

14.

15.

16.

Optata ustalana w sposéb, o ktérym w ust. 2 pkt 1) podawana bedzie do wiadomosci
zainteresowanych o0s6b poprzez ogtoszenie na stronach internetowych MOK,
ogloszenie w prasie lokalnej, ogtoszenie na tablicy informacyjnej MOK lub
rozplakatowanie.

Optaty ustalane w sposéb, o ktéorym mowa w ust.2 pkt 2) i 3) podawane beda do
wiadomosci zainteresowanych oséb — bezposrednio tym osobom.

Przy ustalaniu optat bierze sie pod uwage miejsce zamieszkania uczestnikow zajec i
przynalezno$¢ do wspodlnoty samorzadowej Miasta Ktobuck. Dyrektor Miejskiego
Osrodka Kultury ma prawo zadac o$wiadczenia o miejscu zamieszkania uczestnika, a
w przypadku watpliwosci réwniez dokumentu potwierdzajagcego miejsce
zamieszkania.

Nie ustala sie i nie pobiera sie optat za zajecia prowadzone w Miejskim Osrodku
Kultury, gdy sg one finansowane w catosci ze Zzrodet zewnetrznych, chyba, ze warunki
finansowania stanowig inaczej. Optaty mogg zosta¢ takze ustanowione w wypadku
jesli finansowanie ze zrédet zewnetrznych nie pokrywa catosci kosztow.

Optata obejmuje dany okres rozliczeniowy, bez wzgledu na liczbe obecnosci
uczestnika na zajeciach. Opfata jest niepodzielna, nie jest suma kosztéow
pojedynczych zajec i nie przechodzi na kolejne okresy rozliczeniowe.

Nieobecnos¢ na zajeciach nie upowaznia do roszczenia o zwrot optaty i traktowana
jest jako dobrowolne zrzeczenie sie z korzystania z zajec.

Optacajac dany okres rozliczeniowy uczestnik rezerwuje sobie miejsce w danej
grupie, a takze potwierdza znajomos¢ niniejszego Regulaminu i zobowigzuje sie do
przestrzegania jego postanowien.

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikéw zajec - zajecia nie odbeda
sie (ferie zimowe, przerwy swigteczne wielkanocne i bozonarodzeniowe, nieobecno$cé
instruktora, odwotanie zaje¢ na skutek ustalen wewnetrznych w MOK itp.)
odptatnos¢ za dany miesigc podlega ustaleniom Dyrektora lub Gtéwnego Ksiegowego
MOK.

W sytuacjach spornych informacji o pfatnosciach za zajecia udziela Dyrektor MOK
badZ upowazniony pracownik pobierajgcy optaty.

Instruktorzy MOK nie majg prawa pobiera¢ od uczestnikow zaje¢ optat za udziat
w zajeciach, warsztatach.

Optat mozna dokonywa¢ w Miejskim Osrodku Kultury w Ktobucku od poniedziatku do
pigtku w godzinach pracy sekretariatu tj. od 7.00 do 15.00 lub przelewem na konto
Bank Spétdzielczy Ktobuck nr rachunku 81 8248 0002 1000 0000 0374 0001

(w tytule przelewu musi by¢ podane: imie i nazwisko uczestnika, forma zajeé oraz
okreslenie miesigca-y, kwartatu, za ktéry wptata jest wnoszona).

Instruktor jest upowazniony do sprawdzenia uiszczonych przez uczestnikow optat
(kwit z kasy lub potwierdzenie przelewu) i pilnowania terminowosci wptat.

W przypadku braku potwierdzenia dokonania wptaty uczestnik nie zostanie
wpuszczony ha zajecia.

W MOK prowadzone mogg by¢ réwniez zajecia, ktére realizowane sg przez firmy,
osoby fizyczne badz inne podmioty gospodarcze na podstawie podnajmu sali w MOK
w celu prowadzenia zaje¢. W takiej sytuacji MOK nie ponosi odpowiedzialnosci za
wysokos$¢ optat i nie pobiera tychze optat od uczestnikéw zaje¢, kazdorazowo optate
te ustala i pobiera - organizator.



lll. KWESTIE ORGANIZACYJNE

1.

10.

11.

Zajecia odbywaja sie w wyznaczonym przez Dyrektora MOK miejscu i w ustalonych
godzinach, wedtug ustalonego grafiku zaje¢. Odwotanie lub przeniesienie zajec przez
instruktora moze nastgpi¢ po wczesniejszym powiadomieniu Dyrektora MOK i
uczestnikéw (minimum jedne zajecia wczesniej) z wyjatkiem wypadkdw losowych.

W przypadku nieobecnosci instruktora ma on prawo wyznaczy¢ zastepstwo lub
odwotac zajecia, ktoére zostang odpracowane w innym terminie.

Godziny i dni odpracowywania zaje¢ bedg ustalane z wyprzedzeniem. Zajecia te mogg
sie odbywac¢ w sobote. Informacja o zmianach terminu zaje¢ bedzie kazdorazowo
wywieszana na tablicy ogtoszern na | pietrze lub drzwiach pracowni — sali gdzie
odbywajg sie dane zajecia (minimum jedne zajecia wczesniej).

Obecnos$¢ uczestnikéw zaje¢ kontrolowana jest przez instruktoréw prowadzgcych
zajecia/warsztaty podczas kazdego spotkania i odnotowywana w dzienniku zajec.
Uczestnik zobowigzuje sie dostosowac do przestrzegania i wykonywania wszystkich
polecen instruktora oraz wytycznych instruktora, miedzy innymi: dotyczacych stroju,
punktualnego przybywania na zajecia.

Uczestnik zaje¢ prowadzonych przez Miejski Osrodek Kultury w Ktobucku
zobowiazuje sie do reprezentowania Miejskiego Osrodka Kultury w turniejach,
konkursach, przegladach i innych wystepach wyznaczonych przez instruktora lub
Dyrektora MOK.

O nieobecnosci na zajeciach kazdorazowo uczestnik powinien powiadomi¢ mailem na
adres mok.klobuck.info@op.pl w temacie wpisujgc imie i nazwisko uczestnika i
rodzaj zaje¢. Trzykrotna niezgtoszona nieobecnos$¢ moze skutkowac wykresleniem z
zajec.

Program zaje¢, czas trwania ustalony jest z Dyrektorem na podstawie grafiku
przygotowanego przez instruktora prowadzacego dane zajecia.

Uczestnicy wybranych form zaje¢ podzieleni sg przez instruktora prowadzgcego

na grupy odpowiednio liczebne, dostosowane do wieku uczestnikdw i poziomu
zaawansowania.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢, o czym instruktor
poinformuje rodzicéw/opiekundw uczestnikdw zajeé.

Minimalng liczbe uczestnikéw zajec¢ grupowych, niezbedng dla rozpoczecia zajec dla

. danej grupy zajeciowej w semestrze ustala Dyrektor MOK. Zmniejszenie sie liczby

uczestnikéw o ponad 50% w stosunku do ustalonego minimum, skutkuje likwidacjg
grupy zajeciowej.

IV. BEZPIECZENSTWO

1.

Kazdy uczestnik oraz jego rodzic/opiekun na zajeciach organizacyjno-informacyjnych
zostaje poinformowany przez instruktora o organizacji zajec oraz otrzymuje formularz
zgtoszenia uczestnika na zajecia.

Podczas zaje¢ uczestnik znajduje sie pod opiekg instruktora prowadzgcego.
Rodzic/prawny opiekun podejmuje decyzje w sprawie opuszczania dziecka zaje¢ po
ich zakoriczeniu. W sytuaciji gdy rodzic nie wyraza zgody na samowolne opuszczenie
zaje¢ przez dziecko zobowigzany jest do odebrania uczestnika zaje¢ (dziecka)



bezposrednio po zajeciach i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrét
dziecka do domu.

3. Po zakonczeniu zajec¢ i zadeklarowanej zgody rodzica na samowolne opuszczenie
zajec przez dziecko po ich zakonczeniu instruktor oraz Miejski Osrodek Kultury nie
bierze odpowiedzialnosci za powrdét dziecka do domu.

4. Uczestnik zaje¢ zobowigzuje sie dostosowac do wytycznych instruktora.

5. Uczestnik ma obowigzek powiadomienia instruktora o ztym stanie zdrowia lub
kontuzji przed rozpoczeciem zajec. Kontuzje wynikte w trakcie trwania zajec¢ nalezy
niezwfocznie zgtosi¢ instruktorowi.

6. Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszcza¢ pomieszczenia, w ktérym odbywajg sie
zajecia bez wiedzy i zgody instruktora prowadzacego.

7. Uczestnikow zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia bez zgody instruktora wyposazenia
pracowni lub sali poza budynek MOK.

8. Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia wynikajagce z niewtasciwego uzytkowania
wyposazenia pracowni lub sali ponosi osoba nie przestrzegajgca zasad ich
uzytkowania — w przypadku oséb matoletnich sg to prawni opiekunowie tej osoby.

9. Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada instruktor
prowadzacy zajecia.

10. MOK nie zobowiazuje sie do pilnowania i przechowywania rzeczy pozostawionych na
korytarzach lub salach i nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione
w tych pomieszczeniach.

11. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani s3 do przestrzegania norm spotecznych wobec innych
0s6éb, przepiséw przeciwpozarowych, porzadkowych i bezpieczerstwa. Ucigzliwi
uczestnicy, a w szczegoélnosci utrudniajgcy innym korzystanie z zaje¢ lub nie
przestrzegajacy postanowiern niniejszego Regulaminu, zostang skresleni z listy
uczestnikdw zaje¢, jesli nie odniosg skutku wczes$niejsze ustne upomnienia, o
zachowaniu uczestnika powiadomieni zostang rodzice/ opiekunowie.

12. W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ obowigzani sg do
stosowania sie do polecen pracownika MOK.

13. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu i elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywajg sie zajecia / warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowac instruktora lub
pracownika MOK.

14. Zabrania sie przebywania na terenie MOK osobom nietrzezwym oraz znajdujgcym sie
pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

15. Na terenie MOK obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania
alkoholu.

16. W sprawach nie uregulowanych w regulaminie zaje¢ / warsztatow decyzje podejmuje
Dyrektor MOK.

V. PODMIOTY WSPétPRACUJACE Z MOK
1. Podmioty wspotpracujace z Miejskim Osrodkiem Kultury t.j. organizacje spoteczne,
stowarzyszenia, kota i inne formy zorganizowanej dziatalnosci (np. zespoty regionalne
itp.), dziatajgce na terenie Gminy Ktobuck korzystajg z obiektu MOK po uzyskaniu
zgody Dyrektora i ustaleniu warunkéw korzystania.
2. Podmioty wspéfprécujqce moga podpisa¢ z Miejskim Osrodkiem Kultury umowy o
wspotpracy.



3. W przypadku prowadzenia przez podmiot zajec z uczestnikami matoletnimi osoby
odpowiedzialne za kierowanie podmiotami, zobowigzane s3 do posiadania
oswiadczert od rodzicéw lub opiekunéw prawnych wyrazajacych zgode na udziat
dziecka w zajeciach i samodzielny powrét dziecka do domu,

4. Pozostate sprawy nie objete niniejszym Regulaminem reguluja indywidualne umowy
z podmiotami oraz 0golnie obowiazujace przepisy prawa.

VIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Miejski Osrodek Kultury w Ktobucku zastrzega sobie prawo do wykorzystywania i
przetwarzania danych osobowych, zdjec i nagran filmowych w celach informacyjnych
i promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscia OKGT. Udziat w zajeciach jest
jednoznaczny 2 wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych uczestnika,
wykorzystanie wizerunku uczestnika oraz wykonanych Przez niego prac, utrwalonych
na nosnikach foto, audio, video w celach promocyjnych i reklamowych, zgodnie z
Ustawg o Ochronie Danych Osobowych z dn. 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. nr
101 poz. 926 ze zm.).

2. Rodzice lub opiekunowie Prawni matoletniego uczestnika albo petnoletni uczestnik
zgadzajy sie na wykorzystanie wizerunku uczestnika w materiatach promocyjnych
Miejskiego O$rodka Kultury (materiaty drukowane, Internet, pliki elektroniczne, np.
prezentacje multimedialne itp. ).

3. Prace manualne, autorskie uktady taneczne wykorzystywane podczas zaje¢ sg
wiasnoscig Miejskiego Oérodka Kultury:

1) w przypadku zajeC plastycznych (ceramicznych) instruktor moze wybraé od
kazdego uczestnika po jednej pracy z kazdego semestru z przeznaczeniem na
potrzeby Miejskiego Oérodka Kultury, dodatkowo moze wybrac¢ od kazdego z
uczestnikéw po dwie prace z kazdego semestru z przeznaczeniem ich na wystawe;

2) zajecia taneczne: uczestnicy sa zobowigzani do wystgpu podczas wspélnych
pokazéw, przegladdw i konkurséw;

3) zajecia teatralne: uczestnicy sa zobowigzani do wystepu podczas wspdinych
pokazéw, przegladdw i konkurséw;

4. Miejski Osrodek Kultury w Ktobucku nie ponosi odpowiedzialnoéci za ewentualne
kontuzje lub nieszczesliwe  wypadki uczestnikdw, powstate na skutek
nieprzestrzegania zasad bezpieczeristwa oraz za rzeczy wartosciowe, ktére mogaq
zostac zgubione, skradzione, zniszczone.

5. Wszelkie kwestie Zwigzane z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez
Osrodek Kultury poza budynkiem:

a. W najblizszym otoczeniu, nie wymagajacym transportu (plac zabaw, park... ),
wpisane s3 w charakter zaje¢ i nie wymagaja dodatkowej zgody
rodzica/opiekuna,

b. zajecia wyjazdowe /Wystepy , koncerty poza terenem wymagaja dodatkowe;j
zgody rodzica/opiekuna.

VIII. PRZEPISY KONCOWE

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Ktobucku zastrzega sobie prawo do zmian w
Regulaminie. :

2. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach Miejskiego Oérodka Kultury jest akceptacja
niniejszego Regulaminu, przestrzeganie norm spotecznych wobec innych oséb, a



takze przepiséw bhp i p.poz obowigzujacych we wszystkich pomieszczeniach Osrodka
Kultury.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2016r.




