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ADZENIE Nr EK.0050.11.2017
BURMISTRZA KELOBUCKA
z dnia 24 stycznia 2017 r.

w sprawie zasad skladania, przyjmowania, przechowywania i wstepnej analizy
ofwiadczen majatkowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 w zwigzku z art. 24h ust. 3 pkt 3, ust. 5, 5a i 6 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz
art. 32 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 902)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wydziatowi Edukacji, Kadr i Spraw Administracyjnych powierza si¢ wykonywanie zadan
dotyczgcych przyjmowania, analizowania i przechowywania o$wiadczen majatkowych
sktadanych Burmistrzowi Kiobucka, w tym prowadzenie wykazu osob obowigzanych do
skladania o§wiadczen majatkowych.

§2

1. Do skladania o$wiadczen o swoim stanie majgtkowym obowigzane sg nastgpujgce

osoby, zwane dalej ,,0sobami obowigzanymi”:

1) zastgpca burmistrza, sekretarz gminy i skarbnik gminy;

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Klobuck, w tym kierownicy
gminnych instytucji kultury;

3) osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Klobucka.

2. Brak osoby obowiazanej, w wykazie oséb obowiazanych do skladania oswiadczen
majgtkowych nie zwalnia z obowigzku ztozenia oswiadczenia majatkowego.

3. Komdrki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Klobucku oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy Klobuck sg zobowigzani do przekazywania niezbgdnych
informacji do Wydziatu Edukacji, Kadr i Spraw Administracyjnych celem aktuahzacp
wykazu 0séb obowigzanych do skladania o$wiadczen majatkowych.

§3

—

Wz6r formularza o§wiadczenia majatkowego okreslaja odrebne przepisy.

2. Os$wiadczenie majgtkowe sklada sie wraz z kopig zeznania o wysokosci osiggnigtego
dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni i jego korekts, w dwoch
egzemplarzach.

3. Os$wiadczenie majgtkowe sktada si¢ w ciagu 30 dni od dnia powolania na stanowisko,

od dnia zatrudnienia lub od dnia udzielenia upowaznienia do wydawania decyzji

administracyjnych. Kolejne o§wiadczenie majatkowe sktada si¢ co roku do 30 kwietnia
wedhug stanu na 31 grudnia roku poprzedniego oraz w dniu odwotania ze stanowiska,

w dniu rozwigzania umowy o prace lub w dniu cofniecia upowaznienia do wydawania

decyzji administracyjnych.



4.

Oswiadczenia majatkowe i wyjasnienia ich dotyczace, sklada si¢ w kancelarii ogdlnej
Urzedu Miejskiego w Kilobucku w zaklejonych kopertach opisanych jako
»o$wiadczenie majgtkowe” i opatrzonych nazwa komorki organizacyjnej Urzedu
Miejskiego w Klobucku lub jednostki organizacyjnej Gminy Kiobuck oraz imieniem
1 nazwiskiem osoby obowigzanej.

Na zamknietych kopertach, o ktérych mowa w ust. 4 zostaje ustalona data wptywu oraz
numer rejestru korespondencji, a nastepnie koperty te przekazuje si¢ Kierownikowi
Wydziatlu Edukacji, Kadr i Spraw Administracyjnych.

§4

Zadania, o ktérych mowa w § 1 obejmuja:

1)

2)

3)

4)
)

6)

7

8)

przyjmowanie od o0s6b obowigzanych o$wiadczen majgtkowych, sprawdzanie
prawidlowosci ich sporzadzenia oraz zadanie od osdéb skladajacych niezbednych
wyjasnien i uzupetnien co do ztozonych o§wiadczen i podanych informacji;

analize danych zawartych w o$§wiadczeniach majatkowych i wyjasnieniach sktadanych
przez osoby obowiazane;

przekazywanie jednego egzemplarza oswiadczenia majatkowego wraz z kopig zeznania
o wysokosci osiggnietego dochodu (PIT) skladanego przez osoby obowiazane,
urzedowi skarbowemu wilasciwemu ze wzgledu na miejsce zamieszkania tych osob,
w tym wyjasnien skiadanych w zwigzku ze stwierdzonymi rozbieznosciami lub
nieprawidtowosciami;

przekazywanie do Wydzialu Organizacyjnego danych jawnych zawartych
w oswiadczeniach majatkowych, celem udostgpnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Klobuck;

wzywanie 0s0b obowigzanych, ktdre nie ztozyly o§wiadczenia w terminie wskazanym
w § 3 ust. 3 do niezwlocznego zlozenia o$wiadczenia w wyznaczonym dodatkowym
czternastodniowy termin;

przedkladanie Burmistrzowi Klobucka wnioskéw z analiz danych zawartych
w oswiadczeniach i wyjasnieniach sktadanych przez osoby obowigzane;

kierowanie wnioskéw do dyrektora urzedu kontroli skarbowej o przeprowadzenie
kontroli o$wiadczenia majgtkowego ztozonego przez osoby obowigzane, w przypadku
podejrzenia podania nieprawdy lub zatajenia prawdy, w tym kierowanie odwolan do
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej w przypadku odmowy wszczecia kontroli
oswiadczenia majgtkowego;

przedstawienie Burmistrzowi Klobucka, co roku, w terminie do 30 wrzesnia, projektu
informacji, o ktérej mowa w art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym, ktéra winna by¢ przedstawiona Radzie Miejskiej w Klobucku
w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku.

§5

Oswiadczenia majgtkowe i wyjasnienia, o ktéorych mowa w § 4 pkt 1 wraz z informacjg
dotyczacg ich analizy przechowywane sa przez okres 6 lat.

§o

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Wydzialu Edukacji, Kadr i Spraw
Administracyjnych oraz osobom obowigzanym, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.



§7

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Burmistrz Kiobucka.

§8

Zarzgdzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.
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