et KLOBUCKS  ZARZADZENIE Nr 10.120.15.2017
tel, 0343100150, fax 0343172661 Burmistrza Klobucka

Z dnia 1 marca 2017 r.

w sprawie: organizacji Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza Klobucka w
czasie pokoju w razie wewnetrzmego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dzialai terrorystycznych lub innych
szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Na podstawie art. 20 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 .
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1534
z pdzn. zm.) w zwigzku § 11 ust. 1 pkt. 6, ust. 2 pkt. 2, ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 z p6zn. zm.) oraz z zarzadzenia Wojewody
Slaskiego Nr 342/16 z dnia 11 pazdziernika 2016 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczefistwem narodowym w wojewodztwie $laskim,

zarzadza sie, co nastgpuje:

§1.

1. W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem, tworzy si¢
gminny system kierowania bezpieczefistwem narodowym, zwany dalej ,,systemem
kierowania”.

2. Przygotowanie systemu kierowania obejmuje planowanie, organizowanie i realizowanie
przedsiewzigé zapewniajgcych Burmistrzowi Klobucka, wykonywanie zadan zwigzanych
z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia
dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

3. System kierowania organizuje si¢ na potrzeby zapewnienia cigglosci podejmowania
decyzji i dzialaf dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w gminie, w tym:
1) monitorowania zrédet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;
3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.

4. W sktad systemu kierowania wchodza:
1) Gléwne Stanowisko Kierowania Burmistrza Klobucka (GSK), zwane dalej
,,Stanowiskiem kierowania”;
2) Staty Dyzur Burmistrza Klobucka.

§ 2.

1. Stanowisko kierowania, organizuje si¢ w oparciu 0 wyznaczone i przygotowane
pomieszczenia w stalej siedzibie Urzedu Miejskiego w Klobucku, bgdz w zapasowym
miejscu pracy.

2. Stanowisko kierowania, po rozwinigciu, funkcjonuje cata dobg w systemie
dwuzmianowym.

§ 3.

1. Tworzy sie nastepujacg strukture organizacyjng stanowiska kierowania:

a) Szef Stanowiska Kierowania,

b) Zespdt ds. Kierowania i Planowania,

¢) Wezel Eacznosci i Zespdt Zabezpieczenia Logistycznego,
d) Zespdt ds. Zabezpieczenia Ludnosci i Zabezpieczenia GSK.

2. W przypadku braku mozliwosci obsadzenia wszystkich komérek organizacyjnych Gléwnego
Stanowiska Kierowania z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci sprawnego
funkcjonowania urzedu, dopuszcza sie mozliwos¢ wiaczenia w sklad obsady Gléwnego
Stanowiska Kierowania pracownikéw z podlegltych jednostek organizacyjnych.
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§ 4.

Przygotowanie stanowiska kierowania obegjmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwigzanej z jego funkcjonowaniem;

2) utrzymanie odpowiedniego stanu technicznego oraz modernizacje jego infrastruktury
w czasie pokoju; :

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych;

4) wyposazenie w urzadzenia facznosci zapewniajace mozliwos¢ niezaktocone] pracy organu;
5) wyposazenie w zrodla energii elekirycznej, ktérych dziatanie jest niezalezne od
ogo6lnodostepnej sieci energetycznej;

6) wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzgt biurowy 1 kwaterunkowy
niezbgdny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie:

a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materialy eksploatacyjne,
b) zabezpieczenia medycznego,

¢) transportu oraz obstugi pojazd6w i urzadzen technicznych,

d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,

e) punktu zabiegéw specjalnych;

8) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;

9) przygotowanie Srodkow do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu acznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem,

c¢) prowadzenia akcji ratowniczych,

d) przemieszczania do zapasowych miejsc pracy i zapasowych stanowisk kierowania,

w przypadku ich organizowania;

10) okreslenie swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

W ramach przygotowania i organizacji stanowiska kierowania, Sekretarz Gminy Kiobuck
bedzie koordynatorem przedsigwzieé zwigzanych z organizacjg funkcjonowania

i wyposazenia gléwnego i zapasowego stanowiska kierowania Burmistrza w niezbgdny sprzet
i urzadzenia, w tym $rodki tgcznosci i transportu oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku,
wraz z niezbednym wyposazeniem.

Do zadan Inspektora ds. Obronnych nalezy:

1) biezgcy nadzor nad przedsiewzieciami zwigzanymi z organizacjg przygotowaniem
stanowiska kierowania, a w szczego6lnosci przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do
pracy na stanowiskach kierowania;

2) opracowanie i aktualizacja ,,Regulaminu gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza
Klobucka”

3) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materialy eksploatacyjne,

¢) zywienia stanu osobowego,

d) zabezpieczenia medyczno — sanitarnego,

Do zadan Kierownika Wydziatu Organizacyjnego nalezy:

1) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym: wyposazenie
w urzgdzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy (komputerowy i drukujgco —
kopiujacy) oraz sprzet kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;
2) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony giéwnego stanowiska kierowania;

3) kierowanie realizacja przedsigwzigé zwigzanych z rozwijaniem, przemieszczeniem oraz
maskowaniem gltéwnego stanowiska kierowania;
4) wyposazenie stanowisk kierowania w §rodki i urzagdzenia lgcznosci do przekazywania
informacji i zapewniajgce mozliwos$¢ niezakl6cone] pracy organu.
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Do zadan Informatyka nalezy:

1) zorganizowanie i zapewnienie 1gcznosci radiowej;

2) zorganizowanie systemow informatycznych zapewniajgcych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

3) zapewnienie sprawnosci technicznej sprzetu komputerowego i urzadzen towarzyszacych
eksploatowanych na stanowiskach kierowania;

4) nadz6r nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz przestrzeganiem
zasad i szczegélnych wymagan bezpieczenistwa systemu lub sieci teleinformatyczne;.

Do zadan Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na gtéwnym
stanowisku kierowania i zapasowym miejscu pracy oraz miedzy stanowiskami kierowania,
wchodzgcymi w sktad systemu kierowania Burmistrza Klobucka;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych beda przetwarzane
informacje niejawne.

§5
Zatwierdza sie opracowany Regulamin Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza
Klobucka, ktéry stanowi informacje niejawng i wprowadza w zycie z dniem podpisania
zarzadzenia;
Wyznacza si¢ termin do dnia 31 marca 2017r. na opracowania ,,Karty opisu gtéwnego
stanowiska kierowania”, kt6ra stanowi informacje niejawng i przekazania jej bez zbgdnej
zwloki do Dyrektora Wydziaty Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Slaskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach;
W czasie realizacji przedsigwzieé zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w gminie, przestrzegaé nalezy ustalen wynikajacych z ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z2016 . poz. 1167 z
pozn. zm.) oraz przepisdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 6.
Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania Gléwnego Stanowiska
Kierowania odbywa si¢ w trybie i na zasadach okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
(Dz. U. Nr 98, poz. 978 z pézn. zm.).

§7.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 1/WOC/2011 Burmistrza Klobucka z dnia 20 stycznia 2011r.
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie
Klobuck.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obronnych.
§9.
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10.
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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