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QN 120,038 013

BURMISTRZ KLOBUCKA
ul. 11 Listopada 6 42-100 KEOBUCK s ) '
tel. 0343100150, fax 0343172661 Zarzadzenie Nr U9C. 120,26 2048

Burmistrza Klobucka

w sprawie utworzenia ,Pionu ochrony” informacji niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Klobucku

Na podstawie art. 14, art.15, art.16 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. 2018 poz.412 tekst jednolity) zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu realizacji zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Ktobucku
tworzy sie ,Pion ochrony” informacji niejawnych w skladzie:

1) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, zwany dalej ,Petnomocnik ochrony”,

2) Zastepca pelnomocnika ochrony,
3) Kierownik kancelarii materiatow niejawnych,

§2

Pionem ochrony kieruje Petnomocnik ochrony, Pani llona Tomczyk - zastgpca
kierownika USC, ktéra odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych.

Szczegétowy zakres zadan Petnomocnika ochrony, zgodny z zapisami ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, okresla regulamin organizacyjny

Urzedu Miejskiego w Kiobucku oraz indywidualny zakres obowigzkow stuzbowych,

uprawnien i odpowiedzialnoSci.
Petnomocnik ochrony podlega bezposrednio Burmistrzowi Ktobucka.

§3

Funkcje i zadania zastepcy petnomocnika ochrony powierza sie Panu Jackowi Ortowskiemu,

na podstawie zawartej umowy cywilnoprawne;j .
Zakres zadan zastepcy petnomocnika ochrony okreéla zawarta umowa oraz ustawa z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§4
Funkcje i zadania kierownika kancelarii materialtéw niejawnych, powierza sig¢ Pani
Barbarze Kulej - inspektorowi ds. obronnych, ktéra odpowiada za przyjmowanie,
rejestrowanie, przechowywanie i wysytanie dokumentow zawierajacych informacje
niejawne, oznaczony klauzulami POUFNE" i ,ZASTRZEZONE" wg zasad okreslonych

w obowiazujacych przepisach.




2. Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych w szczegdlnoéci odpowiada za:

a)
b)
c)

d)
e)

bezposredni nadzor nad obiegiem materiatow,

udostgpnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym,

wydawanie materiatéw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg odpowiednie warunki
do ich przechowywania,

egzekwowanie zwrotu materiatow,

kontrole przestrzegania wtaSciwego oznaczania i rejestrowania materiatbw w kancelarii
oraz jednostce organizacyjne;j.

3. Szczego6lowy zakres zadan kierownika kancelarii materiatéw niejawnych zgodny z zapisami
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania Kkancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych (Dz.U. z 2017 poz.1558 tekst jednolity) okreéla Regulamin organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Ktobucku oraz indywidualny zakres obowigzkéw stuzbowych,
uprawnien i odpowiedzialnosci.

4. W przypadku czasowej nieobecno$ci kierownika kancelarii materiatéw niejawnych, jego
obowigzki przejmuje Petnomocnik ochrony lub zastepca petnomocnika ochrony, pisemnie

przez

niego upowazniony.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




