BURMISTRZ KLOBUCKA
ul. 11 Listopada 6 49-100 KLOBUCK
tel. 3431001 60, fax 34317 26 61

Zarzgdzenie Nr IR.120.84.2019
Burmistrza Klobucka
z dnia 19.07.2019

w sprawie powotania komisji likwidacyjnej srodkow trwatych i niskocennych sktadnikéw majatku

Na podstawie § 21 ust. 32 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Klobucku nadanego
zarzgdzeniem Nr OR.120.51.2017 Burmistrza Ktobucka z dnia 18 grudnia 2017 r. ,

w zwigzku z pkt.11 Instrukcji gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi i niskocennymi rzeczowymi
sktadnikami aktywow dlugoterminowego uzytkowania oraz wysokosci odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych , stanowiacej zatgcznik do zarzgdzenia FK.120.16.2018 Burmistrza Ktobucka z dnia
26 lutego 2018 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Powotuje si¢ Komisj¢ Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkow trwatych i niskocennych skladnikéw
majatku bedacych na stanie Urzedu Miejskiego w Klobucku.

§2
W sktad komisji, o ktérej mowa w § 1 wchodzg nastgpujgce osoby:

1) Piotr Chalinski - przewodniczacy Komisji;
2) Barbara Klimza - Wilk - Sekretarz komisji ;
3) Dorota Kubicka - cztonek Komisji ;

§3

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w trybie pracy okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zbycie lub likwidacja srodkéw trwatych odbywajg si¢ na zasadach okreslonych w zalgczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor protokotu likwidacji sktadnikow majatku zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji likwidacyjne;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Zarzadzenia Nr IR.120.84.2019
Burmistrz Klobucka
z dnia 19.07.2019 .

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W KL.OBUCKU

§1

Komisja likwidacyjna pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem
przewodniczacego komisji likwidacyjnej.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
pomocniczych i obstugi zatrudnionych w urzedzie.

§2

Do zadan przewodniczacego komisji likwidacyjnej nalezy:

1)

2)
3)
4)
3)

6)
7)

przyjmowanie wnioskdw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od przewodniczgcego komisji
inwetaryzacyjnej lub osoby, ktorej mienie przeznaczone do likwidacji zostato powierzone;
organizowanie pracy komisji; ’

nadzor nad prawidtowoscia pracy komisji;

wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy w toku procesu likwidacyjnego;

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji
lub jego uzupelnienia;

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majgtkowych;

sporzadzanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne
dla jej przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjne;j.

§3

Do zadan czltonkow komisji likwidacyjnej, nalezy:

1)
2)
3)

okreslenie sposobu likwidacji sktadnikow majatku;

organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zakldcajacy prawidtowego funkcjonowania urzedu;
przekazywanie przewodniczagcemu komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych w
toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majgtkowymi i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§4

Likwidacje przeprowadza si¢ w nastepujacych etapach:

1)

2)

3)

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do arkusza

zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkows, ktére mozna likwidowaé na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr do zarzadzenia,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej;

spis rzeczy posiadajagcych warto$¢ uzytkows mozna udostepni¢ kierownikom jednostek

organizacyjnych gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotow, ktérych przejeciem

jednostka jest zainteresowana;

przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$é uzytkowa, ktére nie zostaly zagospodarowane

w sposob okreslony w pkt. 2, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez

przedmioty wstepne zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowe;j.



§5

Sposéb likwidacji przedmiotow nieposiadajgcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy
i materiatu, z ktérego przedmiot jest wykonany, i tak:
1) przedmioty drewniane po ich trwatym odksztalceniu podlegajg przekazaniu Zarzadowi Drog
1 Gospodarki Komunalnej w Ktobucku celem spalenia;
2) sposéb utylizacji komputeréw i innego sprzetu elektronicznego okreslajg odrebne przepisy.

§6

Srodki trwate przedstawiajace wartosé uzytkowa mozna komisyjnie zbyé na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia zlikwidowanych
przedmiotéw z ewidencji.

§8

Koncowy protokét z likwidacji sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
2 egzemplarze otrzymuje Wydziat Finansowy, a Wydziat Inwestycji i Rozwoju.

§9

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza o jej przebiegu.

BURMISTRY, KLOBUCKA
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr IR.120.84.2019
Burmistrz Ktobucka

z dnia 19.07.2019 1.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W KELOBUCKU

§1
Zbyciu podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich uzytkowanie
w urzedzie, a przedstawiajace warto$¢ uzytkows.
Zgloszenia zasadnosci zbycia lub likwidacji $rodka trwatego dokonuje kierownik wydzialu wiasciwego
w sprawach ogélno organizacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej lub pracownik,
ktéremu mienie zostato powierzone.
O zbyciu lub likwidacji Srodka trwalego decyduje Burmistrz na podstawie opinii komisji likwidacyjne;.

. Likwidacja samochodu shuzbowego wymaga oceny sporzadzonej przez rzeczoznawce.

§2

. Zbycie $rodka trwalego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie.

Sprzedaz srodka trwatego moze nastapi¢ w drodze publicznego przetargu lub w przypadkach okre§lonych
w § 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi

niebedgcemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 27.

§3

Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu pisemnego (zbieranie ofert).

. Przetarg prowadzi Komisja likwidacyjna, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§4
W przetargu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 nie mogg uczestniczyc:
1) osoby wchodzace w sktad komisji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2;
2) matzonek, dzieci lub rodzice oséb, o ktérych mowa w pkt. 1.
§5

. Przed przystapieniem do przetargu przewodniczgcy komisji likwidacyjnej ustala cene oszacowania srodka

trwalego przy uwzglednieniu jego aktualnej warto$ci rynkowej. Wycena ta moze by¢ dokonana
przez rzeczoznawce.

Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci nie mozna ustalié,
to nie moze by¢ ona nizsza od poczgtkowej wartosci ksiegowej uwzgledniajacej skutki przeszacowania
1 zmniejszonej o stopien umorzenia.

. Wartos¢ rynkowa, o ktdrej mowa w ust. 1, okresla sie na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie

rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§6
Cena oszacowania jest ceng wywolawcza.
Sprzedaz nie moze nastgpi¢ po cenie nizszej od ceny wywotawczej, chyba ze zachodzi przypadek
przewidziany w § 26 ust. 1 pkt 3.

§7
Uczestnicy przetargu wnoszg wadium w wysokosci 10 % ceny wywotawcze] sprzedawanego Srodka
trwatego tytutem zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajgcego z przetargu.



§8
1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz oglasza obwieszczenie o przetargu.
2. Termin przetargu nalezy tak wyznaczyé, aby miedzy datg obwieszczenia o przetargu, a terminem
przetargu uplyneto co najmniej 14 dni.

§9

1. Obwieszczenie o przetargu powinno okreslaé w szczegdlnosci:

1) organizatora przetargu;

2) miejsce przetargu;

3) miejsce i termin, w ktérym mozna dokona¢ ogl¢dzin sprzedawanych srodkoéw trwatych;

4) rodzaj, typ i ilo$¢ sprzedawanych srodkéw trwatych;

5) wysokos$¢ ceny wywotawczej 1 wadium;

6) sposob wplacenia wadium we wskazanym terminie;

7) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz organizatora przetargu, jezeli zaden z uczestnikow licytacji
nie zaoferuje ceny nabycia réwnej co najmniej cenie wywolawczej;

8) informacje, ze wadium ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostang przyjete, zostanie zwrocone
bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego oferta zostanie przyjeta, zostanie zaracho-
wane na poczet ceny.

2. W zaproszeniu do sktadania ofert okresla si¢ ponadto:

1) miejsce, termin i tryb sktadania ofert oraz okres zwigzania oferta;

2) zastrzezenie, ze jednostce organizacyjnej przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jezeli uczest-
nicy przetargu zaoferowali t¢ samg ceng;

3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz organizatora przetargu, jezeli oferent, ktdrego oferta zostanie
przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowys;

4) informacje, ze wadium zlozone przez oferentdow, ktérych oferty nie zostang przyjgte, zostanie zwrocone
bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego oferta zostanie przyjeta, zostanie zaracho-
wane na poczet ceny.

§10
1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Klobuck, stronie
internetowej Urzedu oraz na tablicach ogloszen.
2. Obwieszczenie o przetargu moze zosta¢ zamieszczone w prasie lokalnej.

§11
Przetarg ustny odbywa si¢ w drodze publicznej licytacji.

§12
1. Przed przystgpieniem do licytacji uczestnicy sktadaja wadium w wysokosci przewidzianej warunkami
przetargu.
2. Wadium wplaca si¢ na konto bankowe wydzielone do tego celu w formie przelewu lub gotéwka w kasie
urzedu.
§13
Po wywotaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomosci uczestnikow:
1) przedmiot przetargu;
2) ceng wywotawcza;
3) wysoko$¢ wadium,;
4) termin uiszczenia ceny nabycia;
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym $rodka trwatego.

§14
Stawienie si¢ jednego licytanta wystarcza do prawidtowego przeprowadzenia przetargu.



§15
Licytacja rozpoczyna si¢ od wywotania ceny $rodka trwatego przeznaczonego do sprzedazy.

§16
Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotania. Zaoferowana cena przestaje wigzac¢
uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaoferowat ceng wyzsza.

§17
1. Po ustaniu postapien prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka przetarg
1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzszg cene.
2. Z chwilg przybicia nastepuje sprzedaz srodka trwalego na rzecz nabywcy.

§18
1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia, badz
w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni.
2. Nabyweca, ktory w terminach okreslonych w ust. 1 nie uisci ceny nabycia, traci prawo wynikajgce
z przybicia oraz zlozone wadium.

§19
Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaplaceniu ceny nabycia.

§20
Wadium zlozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadium ztozone przez innych
uczestnikéw przetargu podlega zwrotowi z zastrzezeniem § 9 ust. 1 pkt 71 § 9 ust. 2 pkt 3.

§21
1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokoét z jego przebiegu, ktéry powinien zawierad:
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska 0s6b prowadzacych przetarg;
3) wysokosé cen wywolawczych;
4) najwyzsza cene oferowang za Srodek trwaty;
5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywecy;
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jakg nabywca uiscil na poczet ceny;
7) wnioski i oswiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu;
8) wzmianke o odczytaniu protokotu;
9) podpisy 0s6b prowadzacych przetarg i nabywcey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.
2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwlocznie odnotowaé
to w protokole z przetargu; podobnie w przypadku wptacenia ceny nabycia w przepisanym terminie.

§22
1. Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert i ustala, ktére z nich uznaje si¢ za wazne
oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium, a nadto wybiera oferenta, ktdry zaoferowat najwyzszg cene.
2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato tozsamg cene, prowadzacy przetarg pisemny wybiera
nabywce lub postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami,
wyznaczajac jednoczesnie termin licytacji. Do licytacji stosuje si¢ przepisy § 12-21.

§23
Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie przetargu.

§24
Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzedazy lub w terminie
wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni. Przepisy § 18-20 stosuje si¢
odpowiednio.



§25
Z przebiegu przetargu pisemnego sporzgdza sie protokotl. Przepisy § 21 stosuje si¢ odpowiednio.

§26
1. Stata komisja likwidacyjna moze dokona¢ sprzedazy srodkéw trwatych bez przeprowadzenia przetargu,
w przypadkach gdy:
1) srodki te majg ceng rynkows i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny wyzszej;
2) przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktérych warto$§¢ wynikajgca z ewidencji ksiggowe;j,
uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopiefi umorzenia, nie przekracza kwoty okreslone;j
w przepisach podatkowych okreslajgcych warunki w sprawie uznania sktadnikéw majgtkowych za srodki
trwate;
3) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawcze;j.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzeda¢ srodki trwate
po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

§27
1. Srodek trwaty, ktéry nie moze byé uzytkowany w ramach struktury organizatora przetargu moze zostaé
przekazany nieodptatnie innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka organizacyjna.
2. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekaza¢ placéwce o$wiatowe] lub naukowej, instytucji kultury,
organizacji charytatywnej, jednostce ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, policji, strazy pozarnej
lub innemu podmiotowi, jezeli sSrodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystywany przy realizacji ich zadan
statutowych.
3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwalego nastgpuje za zgodg burmistrza, na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

BURMISTRA KLOBUCKA.

Jerzy Zakgzewski






