
   REJESTR  ZARZĄDZEŃ WEWNĘTRZNYCH

BURMISTRZA KŁOBUCKA

R O K   2021

Lp. Nr  zarządzenia Data
wydania

Treść

1. EK.120.001.2021 04.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Zespołu do opracowania planu nasadzeń drzew oraz krzewów
na terenie Gminy Kłobuck  

2. GPN.120.002.2021 13.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
obniżenia ceny wywoławczej w trzecim przetargu ustnym 
nieograniczonym organizowanym na zbycie nieruchomości gruntowej 
położonej w Gminie Kłobuck, obręb Łobodno 

3. FK.120.003.2021 15.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
przyjęcia planu finansowego Urzędu na rok 2021 

4. IR.120.004.2021 18.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
regulaminu udzielania zamówień publicznych 

5. IR.120.005.2021 20.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
regulaminu pracy komisji przetargowych 

6. GPN.120.006.2021 27.01.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
udzielenia bonifikaty od opłaty jednorazowej z tytułu przekształcenia 
prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 

7. FK.120.007.2021 10.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
przyjęcia instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów księgowych 

8. GPN.120.008.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
udzielenia bonifikaty od opłaty jednorazowej z tytułu przekształcenia 
prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 

9. FK.120.009.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany regulaminu zakładowego funduszu świadczeń socjalnych Urzędu
Miejskiego w Kłobucku

10. IR.120.010.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania zespołu zarządzającego projektem 
("Ergonomiczny Urząd Miejski w Kłobucku") 

11. IR.120.011.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania zespołu zarządzającego projektem 
("Ergonomiczny Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłobucku") 



12. IR.120.012.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania zespołu zarządzającego projektem 
("Ergonomiczny Zarząd Dróg i Gospodarki Komunalnej w Kłobucku") 

13. IR.120.013.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego projektu "Ergonomiczny Urząd 
Miejski w Kłobucku" 

14. IR.120.014.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego projektu "Ergonomiczny Gminny 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłobucku" 

15. IR.120.015.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego projektu "Ergonomiczny Zarząd 
Dróg i Gospodarki Komunalnej w Kłobucku" 

16. IR.120.016.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 
"Ergonomiczny Urząd Miejski w Kłobucku" 

17. IR.120.017.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 
"Ergonomiczny Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłobucku" 

18. IR.120.018.2021 19.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 
"Ergonomiczny Zarząd Dróg i Gospodarki Komunalnej w Kłobucku" 

19. FK.120.019.2021 22.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr FK.120.03.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
15.01.2021r. w sprawie przyjęcia planu finansowego Urzędu na rok 2021

20. FK.120.020.2021 23.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
określenia proporcji oraz prewspółczynnika określających zakres 
wykorzystywania nabywanych towarów i usług do celów działalności 
gospodarczej na rok 2021 

21. OR.120.021.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji konkursowej opiniującej oferty złożone w otwartym 
konkursie ofert na realizację zadań publicznych w roku 2021 

22. FK.120.022.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
wprowadzenia zmian do instrukcji w sprawie: windykacji należności z 
tytułu podatków lokalnych, podatku rolnego i leśnego w Urzędzie 
Miejskim w Kłobucku stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 
120/FK/2014 Burmistrza Kłobucka z dnia 8 października 2014r. w 
sprawie: windykacji należności z tytułu podatków lokalnych, podatku 
rolnego i leśnego w Urzędzie Miejskim w Kłobucku 



23. FK.120.023.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
wprowadzenia zmian do instrukcji w sprawie ustalenia zasady 
postępowania w zakresie poboru, księgowania należności, przypisu, 
odpisu i windykacji oraz kontroli terminowej realizacji zobowiązań, 
likwidacji nadpłat, postępowania zabezpieczającego przed 
przedawnieniem należności pieniężnych z tytułu opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi stanowiącej załącznik do 
Zarządzenia nr FK.120.19.2016 Burmistrza Kłobucka z dnia 08 lipca 
2016r. w sprawie: rachunkowości i windykacji opłat za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi z późn. zm. 

24. IO.120.024.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia Nr IO.120.86.2020 r. Burmistrza Kłobucka z dnia 12 
listopada 2020 r. w sprawie opracowania nowego planu operacyjnego 
funkcjonowania Gminy Kłobuck w warunkach zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny 

25. IR.120.025.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr IR.120.016.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w 
projekcie „Ergonomiczny Urząd Miejski w Kłobucku” 

26. IR.120.026.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr IR.120.017.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w 
projekcie „Ergonomiczny Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Kłobucku” 

27. IR.120.027.2021 25.02.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr IR.120.018.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w 
projekcie „Ergonomiczny Zarząd Dróg i Gospodarki Komunalnej w 
Kłobucku” 

28. EK.120.028.2021 12.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji konkursowej do przeprowadzenia naboru na wolne 
stanowisko urzędnicze 

29. IR.120.029.2021 12.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia Nr IR.120.016.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie „Ergonomiczny Urząd Miejski w Kłobucku” 

30. IR.120.030.2021 12.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia Nr IR.120.017.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie „Ergonomiczny Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Kłobucku” 



31. IR.120.031.2021 12.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia Nr IR.120.018.2021 Burmistrza Kłobucka z dnia 
19.02.2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie „Ergonomiczny Zarząd Dróg i Gospodarki Komunalnej w 
Kłobucku” 

32. IR.120.032.2021 17.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego związanego z 
realizacją zadania pn.: „Zakup i dostawa ergonomicznego wyposażenia 
dla Urzędu Miejskiego w Kłobucku” 

33. IR.120.033.2021 17.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia Nr IR.120.97.2020 Burmistrza Kłobucka z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie powołania Komisji Przetargowej do 
przeprowadzenia postępowania przetargowego o udzielenie zamówienia
publicznego na roboty budowlane związane z realizacją zadania pn.: 
„Modyfikacja stanowisk pracy poprzez zakup ergonomicznego 
wyposażenia dla Urzędu Miejskiego w Kłobucku, Gminnego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Kłobucku oraz Zarządu Dróg i Gospodarki 
Komunalnej w Kłobucku w ramach projektu Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Śląskiego dla poddziałania 8.3.2 pn. 
"Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie właściwej 
opieki zdrowotnej " 

34. IR.120.034.2021 31.03.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany regulaminu udzielania zamówień publicznych 

35. IR.120.035.2021 02.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pn.: 
„Odbiór i zagospodarowanie całego strumienia odpadów komunalnych z 
Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych (PSZOK) 
zlokalizowanego w Kłobucku przy ul. Łąkowej oraz odbiór i 
zagospodarowanie odpadów remontowo – budowlanych 
zgromadzonych przez właścicieli nieruchomości zamieszkałych, w 
workach typu „big - bag” bezpośrednio z terenu nieruchomości 
mieszkańca (2 Części)” 

36. IR.120.036.2021 02.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pn.: 
Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowo – kosztorysowej 
budowy chodnika wraz z odwodnieniem w ul. Korczaka w Kłobucku, 
wraz z pełnieniem nadzoru autorskiego oraz aktualizacją kosztorysów 
inwestorskich 

37. EK.120.037.2021 16.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu 
kończącego służbę przygotowawczą 



38. EK.120.038.2021 16.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
dodatkowego dnia wolnego od pracy dla pracowników Urzędu 
Miejskiego w Kłobucku w zamian za święto przypadające w sobotę 

39. GPN.120.039.2021 16.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej, w celu przeprowadzenia przetargu 
ustnego nieograniczonego na zbycie nieruchomości gruntowej położonej
w Gminie Kłobuck, obręb Biała Górna, stanowiącej własność Gminy 
Kłobuck 

40. GPN.120.040.2021 16.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej, w celu przeprowadzenia przetargu 
ustnego nieograniczonego na zbycie nieruchomości gruntowych 
położonych w Gminie Kłobuck, obręb Libidza, stanowiących własność 
Gminy Kłobuck 

41. IR.120.041.2021 21.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany regulaminu zamówień publicznych 

42. EK.120.042.2021 28.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji konkursowej do przeprowadzenia naboru na wolne 
stanowisko urzędnicze 

43. OR.120.043.2021 28.04.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji likwidacyjnej środków trwałych i niskocennych 
składników majątku

44. IR.120.044.2021 10.05.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pn.: 
"Opracowanie dokumentacji projektowo – kosztorysowych budowy 
oświetlenia: przy ul. Stawowej w Borowiance i przy ul. Studziennej w 
Białej (2 części)" 

45. IR.120.045.2021 19.05.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na roboty 
budowlane pn.: Przebudowa odcinka drogi powiatowej nr 1025S poprzez
budowę chodnika w m. Borowianka ul. Tartakowa III etap 

46. OR.120.046.2021 19.05.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr OR.120.80.2019 Burmistrza Kłobucka z dnia 19 
lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu użytkowania 
telefonów komórkowych będących w posiadaniu pracowników Urzędu 
Miejskiego w Kłobucku 

47. IR.120.047.2021 26.05.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na roboty 
budowlane pn.: Przebudowa drogi gminnej nr 470076S - ul. Powstańców
Śląskich w Kłobucku 



48. EK.120.048.2021 14.06.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany regulaminu pracy Urzędu Miejskiego w Kłobucku 

49. FK.120.049.2021 18.06.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
windykacji należności z tytułu podatków lokalnych, podatku rolnego i 
leśnego w Urzędzie Miejskim w Kłobucku 

50. FK.120.050.2021 18.06.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
wprowadzenia zmian do instrukcji w sprawie ustalenia zasady 
postępowania w zakresie poboru, księgowania należności, przypisu, 
odpisu i windykacji oraz kontroli terminowej realizacji zobowiązań, 
likwidacji nadpłat, postępowania zabezpieczającego przed 
przedawnieniem należności pieniężnych z tytułu opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi stanowiącej załącznik do 
Zarządzenia nr FK.120.19.2016 Burmistrza Kłobucka z dnia 08 lipca 
2016r. w sprawie: rachunkowości i windykacji opłat za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi z późn. zm. 

51. IR.120.051.2021 24.06.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługi pn.: 
"Sporządzenie dokumentacji projektowej kanalizacji sanitarnej w 
Sołectwie Zakrzew" 

52. IR.120.052.2021 02.07.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługi pn.: 
"Opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowych budowy 
oświetlenia przy ul. Sosnowej w Kłobucku i ul. Parkowej na Kopcu (2 
części)" 

53. EK.120.053.2021 06.07.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia postępowania 
egzaminacyjnego dla nauczyciela ubiegającego się o stopień nauczyciela 
mianowanego 

54. IR.120.054.2021 06.07.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na roboty 
budowlane pn.: " Zagospodarowanie parku przy ul. Parkowej w 
Kłobucku" 

55. EK.120.055.2021 07.07.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji konkursowej do przeprowadzenia naboru na wolne 
stanowisko urzędnicze 

56. IR.120.056.2021 30.07.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
uzupełnienia składu komisji przetargowej do przeprowadzenia 
postępowania przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na 
usługę pn. "Sporządzenie dokumentacji projektowej kanalizacji 
sanitarnej w sołectwie Zakrzew" 



57. OR.120.057.2021 02.08.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany zarządzenia dotyczącego ustalenia norm eksploatacyjnych oraz 
zasad wydawania i rozliczania zużycia paliw ciekłych przez pojazdy i 
urządzenia eksploatowane w jednostkach ochotniczych straży pożarnych
Gminy Kłobuck 

58. EK.120.058.2021 09.08.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmieniające Zarządzenie Nr EK.120.053.2021 z dnia 6 lipca 2021 r. 
w sprawie powołania komisji egzaminacyjnej do przeprowadzenia 
postępowania egzaminacyjnego dla nauczyciela ubiegającego się 
o stopień nauczyciela mianowanego 

59. PO.120.059.2021 09.08.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
zgromadzonej w Urzędzie Miejskim w Kłobucku 

60. IR.120.060.2021 31.08.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pn.: 
Projekt windy dla niepełnosprawnych przy budynku Urzędu Miejskiego 
w Kłobucku 

61. OR.120.061.2021 06.09.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania Komisji Socjalnej Urzędu Miejskiego w Kłobucku 

62. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie

63. EK.120.063.2021 27.09.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji do rozpatrzenia wniosków o przyznanie nagrody 
Burmistrza Kłobucka dla nauczycieli 

64. OR.120.064.2021 27.09.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji do przeklasyfikowania i wybrakowania sprzętu oraz 
środków obrony cywilnej znajdujących się w magazynie Obrony Cywilnej 
Gminy Kłobuck 

65. IR.120.065.2021 06.10.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania 
przetargowego o udzielenie zamówienia publicznego na roboty 
budowlane pn.: "Budowa boiska wielofunkcyjnego i innych elementów 
sportowych wraz z zagospodarowaniem terenu przy Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Łobodnie" 

66. CEA.120.066.2021 14.10.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
powołania komisji opiniującej wnioski o przyznanie pomocy finansowej z
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytów i 
rencistów 

67. FK.120.067.2021 22.10.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr FK.120.7.2021 z dnia 05.02.2021r. w sprawie 
przyjęcia instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów księgowych 



68. FK.120.068.2021 29.10.2021r. Zarządzenie Burmistrza Kłobucka w sprawie
zmiany Zarządzenia Nr FK.120.7.2021 z dnia 10.02.2021r. w sprawie 
przyjęcia instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów księgowych 
z późn. zm.


