ZARZADZENIE IR/44.CCD 0 2021

Burmistrza Klobucka,
. O/ A

L7

w sprawie regulaminu pracy komisji przetargowych

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z2019 1. poz. 2019 z pdzn. zm.), § 8 ust. 4 regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Ktobucku wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza Ktobucka Nr OR.120.51.2017 r. z dnia
18 grudnia 2017 r. (z p6Zniejszymi zmianami)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miejskim w Klobucku regulamin pracy
komisji przetargowych, powotywanych w celu przygotowania i przeprowadzenia post¢powarn o
udzielenie zamowien publicznych.

§2

Tre$¢ regulaminu zostata okreslona w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Regulamin pracy komisji przetargowych wprowadzony zarzadzeniem Nr 8 /ZP1/2010 z

dnia 6 pazdziernika 2010 r. traci swojg moc, z wyjatkiem postepowan o zmdwienie publiczne,
ktére zostaly wszczete do dnia 31 grudnia 2020 r. a niezakonczone.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Kiobucka
nr IR.120.005.2021 z dnia 20.01.2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH

§1

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw komisji powotywanych
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznego, prowadzonych przez Urzad Miejski
w Klobucku.

—

§2

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 oséb.

2. Powotlujgc komisje przetargowg Kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego komisji

przetargowej oraz sekretarza komisji.
W okresie nieobecnosci przewodniczgcego komisji przetargowej, czynnodci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;j.

§3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania swoich czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powotlaniu komisji oraz materiatdéw umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami.

Komisja przetargowa wykonuje czynno$ci zwiagzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zambwienia publicznego, dla ktérego zostala powotana.

Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, komisja przetargowa stosuje przepisy ustaw
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa Pzp.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwotywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co najmniej
potowy jej cztonkdw.

W sprawach spornych, komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nic moze wstrzyma¢ si¢ od
ztozenia podpisu pod rozstrzygnieciem komisji. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu.

§5

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych
(rzeczoznawcdw). We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolgcza
uzasadnienie wniosku.

§6

Cztonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy, kierujgc si¢
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego. w szczegdlnosci przygotowuje postgpowanie, dokonuje otwarcia ofert, wnioskuje o
wykluczenie wykonawcow, wnioskuje o odrzucenie oferty, ocenia oferty, przygotowuje
propozycje wyboru oferty, wnioskuje o uniewaznienie postgpowania, przyjmuje i analizuje
wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie.

. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika

Zamawiajacego.



4. Komisja przetargowa nic ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnicg prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnicy przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej, w terminie  okreslonym przepisem, skfadajg pisemne
o$wiadczenie, o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci uzasadniajgcych
wylgczenie z udziatu w czynnosciach postepowania, cztonek komisji przetargowej zobowigzany jest
niezwlocznie, poinformowacé o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Kierownika zamawiajacego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2. jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania si¢ przez cztonka komisji
przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, Kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka komisji
przetargowej.

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie wyltgczony z
udziatu w czynnosciach postepowania z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust.
1. lub w przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat pracy miedzy cztonkéw komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, oswiadczen o tresci okreslonej

w § 7 ust. 1.

§9

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
3) zastepowanie Przewodniczacego komisji w sytuacjach okreslonych w § 2 ust. 3
4) sporzadzanie protokotéw z postgpowania,
5) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji, w tym przyjecie ofert.
6) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§10

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy publicznego lub
uniewaznienia postepowania w sprawie zamdéwienia publicznego.




