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REGON 1505166530 NIP 574-00-13-278
ZARZADZENIE NR 6/ZDiGK/2021
DYREKTORA ZARZADU DROG | GOSPODARKI KOMUNALNEJ W KLOBUCKU
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z pdin. zm.), § 5 ust. 1 Statutu Zarzgdu Drog i Gospodarki Komunalnej w Kiobucku
zatwierdzonego uchwatg Nr 406/XLII/2014 Rady Miejskiej w Kiobucku z dnia 25 marca 2014 r.
(Dz. Urz. Woj. Slgskiego poz. 1828 z pézn. zm)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "Regulaminem", stanowigcy
zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie Dyrektora Zarzgdu Drég i Gospodarki Komunalnej w Kilobucku
nr ZDiGK.270.1.2011 z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu prac komisji
przetargowe;.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTO

mgrie sztof Chamarowsk /




Zatacznik do zarzgdzenia Nr 6/ZDiGK/2021
Dyrektora Zarzadu Drog i Gospodarki Komunalnej w Ktobucku
z dnia 25 paZdziernika 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkéw Komisji
Przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwieri publicznych, prowadzonego przez
Zamawiajacego — Zarzad Drog i Gospodarki Komunalnej w Kiobucku.

2
1. Komisja przetargowa skiada sie z co najmnie}gtrzech 0s6b.
2. Powotujgc komisje przetargowa Dyrektor ZDIGK w Kilobucku jako kierownik zamawiajgcego
wskazuje przewodniczgcego komisji przetargowej oraz sekretarza komisiji.
3. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
przewodniczgcego wykonuje sekretarz komisji przetargowej.

3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykony\frania swoich czynnoéci niezwtocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatbw umozliwiajgcych przygotowanie projektow
dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach
publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego, dla ktérego zostata powolana.

3. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzgdzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, publicznych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzen§iach, ktoére sg zwotywane przez przewodniczgcego
komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznoéci czynno$ci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co najmniej
potowy jej czionkow.

3. W sprawach spornych, komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykig
wiekszoscia gloséw. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego
komisiji.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od
zlozenia podpisu pod rozstrzygnieciem komisji. Moze natomiast zadac¢ zalgczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu.

§5
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych
(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawcy) oraz dotgcza
uzasadnienie wniosku.

§6
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
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Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegalnosci:

przygotowuje postepowanie;

dokonuje otwarcia ofert;

wnioskuje o wykluczenie wykonawcow,

wnioskuje o odrzucenie oferty;

dokonuje oceny ofert;

przygotowuje propozycje wyboru oferty;

wnioskuje o uniewaznienie postepowania;

przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, danych osobowych oraz tajemnicy
przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§7
Czionkowie komisji przetargowej, w terminie okreslonym przepisem, skiadajg pisemne
os$wiadczenie, o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3
ustawy Pzp.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci uzasadniajgcych
wylgczenie z udziatu w czynnosciach postepowania, cztonek komisji przetargowej zobowigzany
jest niezwiocznie, poinformowac o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowe.
Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Kierownika zamawiajgcego o okelicznosciach
wskazanych w ust. 2 jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania si¢ przez cztonka komisji
przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy Pzp oraz postanowieniami
niniejszego regutaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Kierownik zamawiajgcego odwotuje czionka komisji
przetargowej.
Przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie wytaczony
z udzialu w czynnosciach postepowania z powodu nieztozenia oswiadczenia, o kiérym mowa
w ust. 1. lub w przypadku, gdy ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§8

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczgcy, do ktérego zadan nalezg w szczegoélnosci:

1)
2)
3)

4)

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat pracy miedzy cztonkéw komisji przetargowe;,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

odebranie od czionkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczen o tresci okreslonej w § 7 ust. 1.

§9

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegoinosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

dokumentowanie prac komisji przetargowej;

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczgacym Komisji, posiedzert Komisji;

zastepowanie Przewodniczacego komisji w sytuacjach okreslonych w § 2 ust. 3;

sporzadzanie protokotdéw z postepowania;

obstuga techniczno — organizacyjna Komisji, w tym przyjecie ofert;

zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



§10
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy stanowigcej zaméwienie
publiczne lub uniewaznienia postepowania w sprawie zaméwienia publicznego.

DYREEKTOR

mgr nz. Krzysztof Chamaroyski



