Archiwum Pa
w Czestochi
42-200 Czgstochowa, ul. Rejtana 13
tel./fax 34 363 82 31, 34 363 89 31

(pieczec¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: OI1.421.1.6.2014

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE]J

Urzad Miejski w Klobucku
ul. 11 Listopada 6, 42-100 Klobuck

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22011 r. Nr 123, poz. 698, z p6zn. zm.)

Tematyka kontroli: Postgpowanie z dokumentacja zwigzang z wywlaszczaniem nieruchomosci

I. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzili w dniu 4 marca 2014 roku pracownicy oddziatu ds. archiwéw
zakladowych i przechowalnictwa Archiwum Panstwowego w Czestochowie, Magdalena
Wawrzkiewicz-Gajda — kierownik oddziatu, upowaznienie nr AG.0103.2.2014 oraz
Grzegorz Rozin — starszy archiwista, upowaznienie nr AG.0103.4.2014 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej: Pani Grazyny Sowy, inspektora w Wydziale
Organizacyjnym.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona dnia 27 maja 1990 roku na mocy przepisow
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95,
z pozn. zm.). Aktualnie funkcjonuje na podstawie powyzszej ustawy o zmienionym
tytule, tj.: ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.). Obecnie kieruje nig Pan mgr Krzysztof Nowak —
Burmistrz Klobucka.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
a) statut — Uchwala Rady Miejskiej w Klobucku Nr 101/XXI1/2007 z dnia
23 pazdziernika 2007 r. (z p6zn. zm.);

b) regulamin organizacyjny — zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/OR/2012 Burmistrza
Klobucka z dnia 1 wrzesnia 2012 w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Klobucku.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:
W latach 1973-1990 funkcjonowal Urzad Miasta i Gminy w Klobucku jako terenowy
organ administracji panstwowe;j.

5. Jednostka kontrolowana nie jest postawiona w stan likwidacji, upadlosci czy
przeksztalcen.

6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Czestochowie przeprowadzilo w dniu
15 grudnia 2011 roku.



7. Archiwum zaktadowe nie bylo w okresie od ostatniej kontroli Archiwum Panstwowego
kontrolowane przez inne urzedy i instytucije.

W jednostce kontrolowanej obowiazuja nastepujace przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a)

b)

d)

instrukcja kancelaryjna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 1 —
INSTRUKCJA KANCELARYJNA,

jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zalacznik nr 2 —
JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY [ ZWIAZKOW
MIEDZYGMINYCH ~ORAZ URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY
1 ZWIAZKI;

instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr 27, poz. 140) — zalgcznik nr 6 —
INSTRUKCJA ARCHIWALNA;

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- zarzadzenie Nr 11/OR/2011 Burmistrza Klobucka z dnia 21 luty 2011 r. w sprawie
wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

11. Ustalenia kontroli

1.

St

osowanie przepisow kancelaryjno— archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci

pr

zekazywania jej do archiwum zaktadowego.

W archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Klobucku nie ma dokumentdéw
dotyczacych wywlaszezen nieruchomosei.

2. Zbidér dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci.

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

aktowa:

kategorii A — brak
kategorii B — nie dotyczy

- techniczna — nie dotyczy
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych — nie dotyczy



- geodezyjna i kartograficzna — nie dotyczy
- audiowizualna:

nagrania — nie dotyczy

fotografie — nie dotyczy

filmy — nie dotyczy

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji
W archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Klobucku nie dokumentow dotyczacych

wywlaszczania nieruchomosci.

¢) dokumentacja odziedziczona — nie dotyczy

d) dokumentacja zdeponowana (obca) — nie dotyczy

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem — brak.
kategorii A brak
kategorii B brak.

4. Stan zbioru — nie dotyczy.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe, na podstawie
§ 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
1 trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) — brak.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (ze szczegdlnym uwzglednieniem ukladu akt,
kwalifikacji do kategorii archiwalnej, opisu teczek, prawidlowosci zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosci materialéw archiwalnych).

W archiwum zaktadowym Urzedzie Miejskim w Klobucku nie ma dokumentow
dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym porzadkowana jest przez
pracownikéow Urzedu.

8. Ewidencja.
Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisdéw zdawczo-odbiorczych — tak;

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, oddzielnie dla akt kategorii A i B;

¢) spisy materialdéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego — tak;

d) spisy brakowania dokumentacji niearchiwalnej — tak;

e) ewidencj¢ wypozyczen — tak;

f) inne $rodki ewidencyjne:

- alfabetyczna ewidencja akt osobowych znajdujacych si¢ w archiwum zaktadowym.

- alfabetyczna ewidencja akt osob prowadzacych dzialalnosé¢ gospodarcza z lat 1973-
1988

- ewidencja osobowa do dokumentacji technicznej obejmujacej pozwolenia na budowe
1 uzytkowanie



9. Ocena prowadzenia ewidencji

W ewidencji zasobu archiwum zakladowego brak jest dokumentacji dotyczacej
wywlaszczen nieruchomosci

10. Miejsce  przechowywania dokumentacji dotyczacej wywlaszezen poza lokalem
archiwum zakladowego — brak.

11. Udostepnianie akt — nie dotyczy.

12. Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawiciela jednostki dokumentacja wywlaszczen nie
byla brakowana. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie.

13. Dokumentacja wywlaszczen nie byla przekazywana do Archiwum Panstwowego
w Czgstochowie.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego, w ramach zakresu
czynnosci, jest Pani Grazyna Sowa  (...] ;

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym — nie dotyczy.

16. Lokal archiwum zakladowego sklada si¢ z trzech pomieszczen o lacznej powierzchni
okoto 67 m?, usytuowanych w piwnicy budynku Urzedu. Pomieszczenia wyposazone sa
w regaly metalowe. Zabezpieczeniem przed pozarem, wlamaniem i innymi ujemnymi
czynnikami sg obite blacha drzwi (2 pomieszczenia) oraz gasnice.

17. Inne ustalenia kontroli.(m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie).

W trakcie kontroli na podstawie wybranych jednostek z ewidencji archiwum
zakladowego stwierdzono, ze brak jest dokumentéw dotyczacych wywlaszczen
nieruchomosci.

Zgodnie z ustnym oswiadczeniem Pana (...
' w Urzedzie Miejskim w Klobucku nie sg przechowywane zadne akta
wywlaszczeniowe.

18. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli — nie dotyczy:

II1. Brak zalecen wynikajacych z ustalen biezgcej kontroli.

Protokét podf)isali: ’ RIEROWNIK ODDZIALU
ol ek ey P ds. Archiwéw Zaktadowych
(— e — \ ) i Przechowalnictwa
\ \ / = ' o Wbpialo . ‘
ey A /‘”( el U ‘Ll.j‘:.‘.i.if‘f... mgr Magdalens ,}iﬁdﬁklle\mnz-ﬁalﬂa
(kitromnik jetnostki Kontroldwaie)) : f (archiwfsta zakladowy)

Protokol sporzadzono w 2 egzemplarzach
egz. Nr | jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 AP w Czestochowie

w Czestochowie

42-200 Czestochowa, ul. Rejtana 13
tel./fax 34 363 82 31, 34 363 89 31

(...) - usunieto zgodnie z art. 32

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

Wytaczenia jawnosci tych danych dokonata Anna Pastuszka — =
inspektor w Wydziale Organizacyjnym


Kamila
Pole tekstowe
(…) - usunięto zgodnie z art. 32
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
Wyłączenia jawności tych danych dokonała Anna Pastuszka – inspektor w Wydziale Organizacyjnym


