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Archiwum Panstwowe w — 8

ul. Rejtana 13
Czestochowie

42-200 Czestochowa
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

Identyfikator Adres
(systemowy)
8944 2019-03-28 0I11.421.53.2018 132
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z p6zn. zm.)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Ktobucku

1181
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. 11 Listopada 6, 42-100 Ktobuck - —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Dekret Rady Ministréw z dnia 25 lerzy Zakrzewski » 1996
Asleuivgorzania wrzesnia 1945 roku - Prawo o aktach T isko ki o . .
o] ‘ utw : stanu cywilnego (Dz. U Nr 48, poz. mig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
272)
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slaski ul. Jagiellorska 25, 40-032 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
X tak 2017-03-21 A o 2017-12-18
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Urzad Stanu Cywilnego w Ktobucku wchodzi w sktad Urzedu Miejskiego w Ktobucku.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Z terenu dziatania jednostki wytgczono w latach 1955-1959 gromady tobodno, Libidza i Biata Gérna i utworzono w nich

odrebne urzedy stanu cywilnego. Jednostka kontrolowana przejgta tez teren dziatania Urzgdu Stanu Cywilnego w Kamyku,
ktéry funkcjonowat w latach 1946-1976.

Uwagi




Protokét kontroli
archiwalnym i ar

Informacj

Materiaty archiwalne wchodzace do paristwowego zasobu archiwalnego podlegaj
Stanu Cywilnego w Ktobucku w zakresie zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem

nieuprawn

przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie /(

chiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Klobucku - Egz. nr

e o kontroli

ionym dostepem os6b trzecich.

Przedmiot i zakres kontrolj

Kontrole przeprowadzit

b
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ace przechowywaniu w archiwum Urzedu
, ZNiszczeniem, utratg oraz

Grzegorz Rozin Starszy 52/2018 2018-10-08 2018-10-09 2018-12-31
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Ilona Tomczyk

Imie i nazwisko

Data kontroli

2018-10-09 2018-10-09
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Czarnota Sergiusz 2014-10-24
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

Z-ca Kierownika USC Ktobuck

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Sprawdzenie warunkéw przechowywania i
zabezpieczenia materiatow archiwalnych

obejmujacych

akta stanu cywilnego, tj. ksiegi

stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego i skorowidze alfabetyczne

Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostk:

a kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011

* kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukc

Rok

wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

archiw6w zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140)
Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011

Rok

' wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukc

archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140)

18 stycznia 201

- zatacznik nr1

18 stycznia 201

- zatacznik nr 2

AKT ORGANOW GMINY 1 ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ URZEDOW OBSt.

Uwagi

1r. w sprawie instrukgji

ji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

= INSTRUKCA KANCELARYJNA

1r. w sprawie instrukcji

ji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

~ JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ
UGUIACYCH TE ORGANY | ZWIAZK] -
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 6 - INSTRUKTUA ARCHIWALNA

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania ~ X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Zrédto System teleinformatyczny "Zrédto" jest aplikacja Systemu Rejestrow
Panstwowych stuzaca do rejestracji zdarzen stanu cywilnego oraz obstudze
aktéw stanu cywilnego (wydawanie odpiséw, zaswiadczen). Wprowadzony
zostat na mocy przepiséw Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2224) w roku 2015 zastepujac rejestracje
zdarzen stanu cywilnego prowadzona dotychczas w postaci tradycyjnej w ramach
ksigg aktdw stanu cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwurt zaldasionego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Ktobucku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje aktowa kategorii A stanowia ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Altowaategl’® 1946 2017 19.40 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
ngn

Data od Datado lo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do

Ilo$¢ w mb,

Materiaty _ Ilo$¢ jedn. arch,
archiwalne B

podlegajace Data od Data do ILos¢ mb,
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

)
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacje aktowg kategorij A stanowig ksiegi, alegata, akta zbiorowe oraz skorowidze w tacznejilosci 5,45 mb z lat
1826-1976 nastepujacych zespotéw archiwalnych: Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Ktobucku, Akta Stanu
Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Biatej Gérnej, Akta Stanu Cywilnego Okregu Bdzniczego w Ktobucku, Akta stanu
cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Ktobucku wikariat w Kamyku, Urzad Stanu Cywilnego w Ktobucku, Urzad Stanu
Cywilnego w Kamyku, Urzad Stanu Cywilnego w tobodnie, Urzad Stanu Cywilnego w Libidzy, Urzad Stanu Cywilnego w

Biatej Gornej,

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X' nie X' nie X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

A" 1826 1976 5.45
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
ngn
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B5Q"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos$¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X' nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch,

Jedn. inwr.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILo$¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1915 1917 ILlo$¢ jedn. arch. ~

0.07

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje aktowa kategorii A stanowia wtéropisy aktéw urodzen, matzenstw i zgonow Urzeddw Stanu Cywilnego z
terenu powiatu ktobuckiego w tacznej ilodci 13,00 mb z lat 1946-1987 tj.: Urzad Stanu Cywilnego w Biatej z roku 1959,
Urzad Stanu Cywilnego w Borowem z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Dankowicach z lat 1955-1959, Urzad Stanu
Cywilnego w Kamyku z lat 1946-1976, Urzad Stanu Cywilnego w Ktobucku z lat 1975-1987, Urzad Stanu Cywilnego w
Krzepicach z lat 1946-1972, Urzad Stanu Cywilnego w Kulejach z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Kuzniczce z lat
1946-1953, Urzad Stanu Cywilnego w Libidzy z lat 1955-1958, Urzad Stanu Cywilnego w Lipu z lat 1946-1987, Urzad Stanu
Cywilnego w tobodnie z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w tugach Radtach z lat 1953-1959, Urzad Stanu Cywilnego
w Miedznie z lat 1946-1987, Urzad Stanu Cywilnego w Mokrej z lat 1957-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Opatowie z lat
1946-1986, Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowach z lat 1953-1981, Urzad Stanu Cywilnego w Pankach z lat 1946-1966,
Urzad Stanu Cywilnego w Parzymiechach z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Popowie z lat 1946-1963, Urzad Stanu
Cywilnego w Przystajni z lat 1947-1972, Urzad Stanu Cywilnego w Rebielicach Krélewskich z lat 1957-1960, Urzad Stanu
Cywilnego w Stanistawowie z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Starokrzepicach z lat 1955-1959, Urzad Stanu
Cywilnego w Truskolasach z lat 1953-1976, Urzad Stanu Cywilnego w Walenczowie z lat 1955-1959, Urzad Stanu
Cywilnego w Wasoszu Gérnym z lat 1957-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Weglowicach z lat 1946-1975, Urzad Stanu
Cywilnego w Wieckach z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w Wilkowiecku z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego
we Wreczycy Wielkiej z lat 1952-1979, Urzad Stanu Cywilnego w Zajaczkach z lat 1955-1959, Urzad Stanu Cywilnego w
Zwierzyncu z lat 1953-1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1946 1987 13.00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
nge
Data od Data do lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty _ i _ ; ILo$¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajgce Data od Datado Ilos¢é mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja A
X nie X tak X tak X nie X nie
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ostanie preelazanie )0, 1005 0,05 3 ASC Parafii 1915 1916
materiatéw
. Rzymskokato
archiwalnych do ot g
_ lickiej w
Archiwum E o i
; Biatej Gornej
Paristwowego
2017-10-03 0.06 1 ASC Parafii 1916 1916
Rzymskokato (
lickiej w
Ktobucku
Data przekazania Ilod¢ (mb.) Ilos¢ (j. a.) Zespoty akt Daty od - -do
Inne $rodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
llona Tomczyk umowa o brak
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia
Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2 30.00 regaty stacjonarne

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

pietro miejsce pracy dla

Usytuowanie archiwisty
Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) .
gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
uiemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogbtem:
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Dokumentacja aktowa

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

37.85

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BE5Q"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Wyodrebniono akta poszczegéinych jednostek organizacyjnych. Opis poszczegdlnych
jednostek zawiera wszystkie niezbedne elementy, pozwalajace na identyfikacje
zawartosci. Obecnie trwaja prace majace na celu uporzadkowanie zgromadzonych w
archiwum akt zbiorowych oraz wymiane obwolut w ktérych je umieszczono na teczki z
tektury bezkwasowej. Od roku 2015 rejestracja zdarzeh stanu cywilnego prowadzona jest
w ramach systemu teleinformatycznego "Zrédio". Cato$¢ dokumentacji posiada
ewidencjg. Stan techniczny materiatéw archiwalnych zgromadzonych w archiwum Urzedu
Stanu Cywilnego w Klobucku w wigkszosci nie budzi zastrzezeh. Wyjatek stanowi ksiega
metrykalna z roku 1945, ktérej karty sa w znacznym stopniu uszkodzone. Warunki
przechowywania akt sa dobre. Jednostka nie prowadzi pomiaréw temperatury i
wilgotnosci powietrza w pomieszczeniach w ktérych zgromadzono dokumentacje. W
zakresie udostepniania akt kontrolowana jednostka przestrzega przepiséw ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz U. z 2016 r. poz 2064) oraz
przepiséw wykonawczych,

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Stan realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w dniu 28 lipca 2015 roku przedstawia sie
nastepujaco:

Ad. 1 Regularnie poddawac zabiegom konserwatorsko-introligatorskim najbardziej zniszczone ksiegi
(np.: skorowidz aktow metrykalnych Okregu Bézniczego z lat 1826-1934 lub ksiega metrykalna z roku
1945) - jednostka poddata zabiegom introligatorskim jedynie skorowidz aktéw metrykalnych Okrequ
Bdzniczego.

Ad. 2 Odkurzy¢ ksiegi przechowywane w magazynie ulokowanym w piwnicy budynku Urzedu
Miejskiego oraz zabezpieczyc je przed oddziatywaniem kurzu np.: poprzez umieszczenie ich w
pudtach z tektury bezkwasowej - nie zrealizowano.

Ad. 3 Z magazynu ulokowanego w piwnicy budynku Urzedu Miejskiego w Ktobucku usunaé¢
przedmioty nie stanowigce jego wyposazenia - zrealizowano.

Opis
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G Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Y Grzegorz Rozin
ISTHE, KEOBUCKA, g

Jerzy Z&krzewslkd

Starszy arChiwista

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Czestochowie



