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INFORMACJA POKONTROLNA nr 2/1.7.1/2025
z kontroli trwaloSci po zakonczeniu realizacji Projektu przeprowadzonej przez
Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach

Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:

» Umowa pomiedzy WFOSiGW w Katowicach a Ministrem Gospodarki w sprawie systemu

realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014- 2020 z dnia
18.12.2014 .

Porozumienie pomiedzy WFOSiGW w Katowicach a Ministrem Energii w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja POIS 2014-2020
z dnia 15.03.2016 r. (z péZniejszymi zmianami).

Zalecenia dla instytucji zaangazowanych w realizacj¢ Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 w zakresie procedur kontrolnych oraz systemu rocznych rozliczef
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Wdrazajgcej Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko, wersja 37 z 23 stycznia 2025 .

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).
» Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

> Upowaznienia state dla  pracownikéw  Zespolu  kontrolujacego =~ WFOSIGW
w Katowicach do przeprowadzenia kontroli zgodnie z rocznym planem kontroli POIS

w sektorze energetyki.

Dane dotyczace kontrolowanej jednostki:
Nazwa i forma prawna jednostki Gmina Ktobuck
kontrolowanej:
Kierownik jednostki kontrolowanej: Burmistrz: Jerzy Zakrzewski
Adres: 42-100 Klobuck, ul. 11 Listopada 6
Tel./fax: tel. 34 31 00 150 / fax 34 317 26 61
Email: sekretariat@gminaklobuck.pl
W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
Imi¢ i nazwisko: Stanowisko:
Dorota Kubicka Inspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju
Krzysztof Chamarowski Dyrektor Zarzadu Drog 1 Gospodarki Komunalnej
w Klobucku
Teresa Widka Gléwny Ksiegowy ZDiGK w Ktobucku
Jacek Ortowski Inspektor Ochrony Danych
Danezrdotyczqce jednostki kontrolujacej:
Nazwa: Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Katowicach
Adres: 40-035 Katowice, ul. Plebiscytowa 19
Sklad Zespolu 1. Bogustaw Myl, Specjalista w Zespole Funduszy Europejskich —
Kontrolujacego: czlonek Zespotu Kontrolujacego, upowaznienie state nr 87/2024
’ b.myl@wfosigw.katowice.pl
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(imig i nazwisko, stanowisko, 2. Piotr Stryj, Specjalista w Zespole Funduszy Europejskich — cztonek
telefon, email) Zespotu Kontrolujacego, upowaznienie state nr 86/2024
p.stryj@wfosigw.katowice.pl
3. Zbigniew Naprzat — Specjalista w Zespole Funduszy Europejskich —
cztonek Zespotu Kontrolujacego, upowaznienie state nr 89/2024 i
90/2024
z.naprzal@wfosigw.katowice.pl ]

V. Dane podstawowe dotyczgce kontrolowanego Projektu:

Nr Projektu: POIS.01.07.01-00-0069/19

Tytul Projektu: ,» Lermomodernizacja budynku Domu
Nauczyciela w Kamyku, ul. Szkolna 5a,
Gm.Klobuck”

Numer i data podpisania umowy Umowa nr 18/2020 z dnia 16.03.2020 r. wraz

o dofinansowanie Projektu: z Aneksem nr 1 z dnia 16.05.2022 1.

Koszt calkowity Projektu: 389 859,97 zt

Maksymalna kwota wydatkow

kwalifikowalnych: i

Dotacja UE: 229 080,73 zt

Okres kwalifikowania wydatkow: 01.06.2019 —31.01.2021

Zakonczenie realizacji Projektu: 31.01.2021 zt

VI. Termin kontroli:

Kontrola trwato$ci zostata przeprowadzona w dniach od 12.02.2025 r. do 28.02.2025 r.

VII.Rodzaj kontroli:

Kontrola trwatosci — planowa.

VIII. Celizakres Projektu:
Celem glownym realizacji projektu jest redukcja emisji pylow i gazéw do atmosfery poprzez
podjecie dziatan termomodernizacyjnych.
Cel szczegdtowy: poprawa efektywnosci energetycznej budynku Domu Nauczyciela w Kamyku,
ul. Szkolna 5a, Gmina Klobuck.
Zakres rzeczowy projektu obejmowatl: ocieplenie Scian zewnetrznych budynku, stropodachu,
$cian przy gruncie oraz stropu nad piwnicg styropianem, modernizacj¢ instalacji centralnego
ogrzewania (kociot weglowy zlokalizowany w budynku pobliskiej szkoly), wymiang stolarki
okiennej i modernizacja o§wietlenia wbudowanego.
Poza projektem, zainstalowano na dachu budynku modut fotowoltaiczny 2 x 250 W, zasilajacy
o$wietlenie w czesciach wspdlnych budynku.

IX. Weryfikacja na miejscu u Beneficjenta

1. Poréwnanie dokumentéw przedkladanych do IW z oryginalami znajdujacymi
si¢ u Beneficjenta.
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W trakcie kontroli Zespoét Kontrolujgcy poréwnal oryginaty dokumentow zatgczanych do
wnioskow o platnos¢, ze skanami dokumentéw w systemie SL2014. Tego poréwnania nie
przeprowadzono podczas kontroli zdalnej (COVID-19) na zakonczenie projektu, gdyz zostata
ona przeprowadzona w trybie ,,zza biurka”.

Skany dokumentéw bedace zatgcznikami do wnioskéw o ptatnos¢ w systemie SL2014 byly
zgodne z oryginalng dokumentacjg przedstawiong do wgladu w czasie kontroli na miejscu.

W zbiorze udostepnionej przez Beneficjenta dokumentacji oryginalnej, zwigzanej z wydatkami
w projekcie, znalazta si¢ faktura nr 8/06/2019 wystawiona w dniu 25.06.2019 r. przez firme
ENVITERM na kwote brutto 10.999,89 zi, za wykonanie ustugi opracowania dokumentacji
aplikacyjnej wraz z zatacznikami. Z adnotacji na przedniej stronie faktury (awersie) wynikato,
ze wydatki dotycza kontrolowanego projektu, a w kwocie 6.022,53 zl sa to wydatki
kwalifikowalne. Nadto, do przedmiotowej faktury dolgczony byt opis dowodu ksiegowego,
réwniez wskazujacy na w/w zakres wydatkéw z podang kwotg wydatkow kwalifikowanych i
wnioskowanego dofinansowania ze srodkéw UE.

Po weryfikacji ujawnionych dokumentow, stwierdzono, ze w systemie SL ten dowdd ksiegowy
przedstawiony zostat we wniosku o platnos¢ nr 005, jednak bez kwoty wydatkdéw
kwalifikowanych i bez dofinansowania.

W tej kwestii, w dniu 12.02.2025 r. Zespdt Kontrolujacy uzyskat pisemne wyjasnienie
przedstawiciela Beneficjenta, iz pierwotnie w/w faktura byla przedstawiona do refundacji,
jednak w ramach oceny wniosku o platno$¢ przez IW, zostala ona uznana, jako wydatek
niekwalifikowalny.

W trakcie trwania kontroli na miejscu, Beneficjent dokonal anulowania zaréwno -
nieadekwatnej do stanu faktycznego - adnotacji na fakturze, jak tez opisu dowodu ksiegowego.

Ponadto, w ramach kontroli trwatosci projektu, dziatania kontrolne w obszarze zamowien
publicznych objety sprawdzenie, czy dokumentacja przekazywana przez Beneficjenta jest
zgodna z oryginalng dokumentacjg projektu.

W ramach realizacji projektu Beneficjent zawart jedng umowe stosujgc ustawe Prawo
zamowien publicznych:

e Umowa nr 117/IR/V/2020 zawarta w dniu 11.05.2020 r. na realizacj¢ zadania pn.: ,,Roboty
budowlane i instalacyjne oraz towarzyszace dla realizacji zamierzenia inwestycyjnego pn.:
Termomodernizacja budynku Domu Nauczyciela w Kamyku, ul. Szkolna 5A w Gminie
Ktobuck”.

Instytucja Wdrazajgca przeprowadzila kontrole procedury zawarcia wskazanej powyzej
umowy. W tabeli ponizej zamieszczono umowe przedtozong przez Beneficjenta do kontroli
wraz z wynikami kontroli:

Wartos§¢ Wynik kontroli IW | Nr kontroli w SL | Nr Informacji
Nazwa kontraktu netto pokontrolnej
objetego kontrolg zawartej
Umowy
Umowa nr 117/IR/V/2020 330.000,00 zt Z istotnymi POIS.01.07.01-00- | Informacja pokontrolna
zawarta w dniu 11.05.2020 r. zastrzezeniami 0069/19-001 nr 40/2020/2021/Z
na realizacje zadania pn.: Korekta finansowa 5% z dnia 18.02.2021 r.
»Roboty budowlane i
instalacyjne oraz
towarzyszace dla realizacji

Informacja Pokontrolna nr 2/1.7.1/2025 Strona 3 z 12




zamierzenia inwestycyjnego
pn.: Termomodernizacja
budynku Domu Nauczyciela
w Kamyku, ul. Szkolna 5A w
Gminie Klobuck™.

W wyniku przeprowadzonych kontroli, stwierdzono naruszenie przepisow prawa
wspolnotowego w dziedzinie zamowien publicznych mogace prowadzi¢ do wystgpienia
nieprawidtowosci skutkujgcych ustaleniem wskaznika pomniejszenia wartosci wydatkdéw
kwalifikowalnych, tj.:

e naruszenie art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych poprzez opisanie przedmiotu
zamdwienia za pomocg znakéw towarowych, pomimo niezaistnienia przestanek
dopuszczajacych takg mozliwos¢.

Z tytutu stwierdzonego naruszenia, Instytucja Wdrazajgca ustalita korekte finansowa/wskaznik
pomniejszajgcy wartos¢ kwalifikowana, w wysokosci 5%.

Stwierdzono takze naruszenia o charakterze formalnym prawa wspolnotowego
w dziedzinie zamoéwien publicznych lub przepiséw ustawy Pzp niewywolujace skutkdow
finansowych w postaci obnizenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych, tj.:

e naruszenie art. 30 ust. 4 uPzp polegajace na odwotaniu si¢ w opisie przedmiotu zamdwienia
do norm bez uzycia sformutowania ,,lub rownowazne” przy kazdym takim odniesieniu,

e naruszenie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp poprzez niezwrocenie Wykonawcom wadium
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

W ramach kontroli trwalosci projektu, Instytucja Wdrazajaca dokonata poréwnania
dokumentacji przekazywanej przez Beneficjenta z oryginalng dokumentacjg projektu,
W nastepujgcym zakresie:

e Protokol postgpowania wraz z zatgcznikami,

e Oswiadczenia zlozone przez czlonkow Komisji przetargowej oraz kierownika
Zamawiajgcego,

e Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia wraz z zatgcznikami,

e Ogloszenia zamieszczone w BZP wraz z zalgcznikami,

e Zapytania do tresci SWZ wraz z odpowiedziami na pytania wykonawcow,

e Ogtoszenie o zmianie ogloszenia,

e Informacje z otwarcia ofert,

e Oferty Wykonawcow,

e Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium,

e Raporty z weryfikacji podpiséw elektronicznych,

e Wezwanie najwyzej ocenionego Wykonawcy o zlozenie podmiotowych $rodkow
dowodowych wraz z odpowiedzig i przekazanymi dokumentami,

e Wniosek o przedluzenie terminu zwigzania ofertg wraz z uzyskang odpowiedzia,

e Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,

e Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,

e Umowa zawarta z wykonawcg wraz z dokumentami niezb¢dnymi do jej podpisania,

e Potwierdzenia zwrotu wadium.
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W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono zgodnos$¢ kserokopii
dokumentacji postepowania w wyzej wymienionym zakresie, z oryginatami dokumentow
bedacych u Beneficjenta.

Zgodnie z przedlozonym zestawieniem zmian do umoéw (aneksow) zawartych w ramach
realizacji projektu, Beneficjent zawarl jeden aneks dotyczacy realizacji rob6t dodatkowych.
Majac na uwadze oswiadczenie Beneficjenta, iz wydatki poniesione w ramach wprowadzonych
aneksem robot dodatkowych stanowity koszt niekwalifikowalny, przedmiotowy aneks nie
podlegat kontroli.

. Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z Projektem.

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie § 14 ust. 2, Beneficjent jest zobowigzany do
archiwizowania wszelkich danych zwigzanych z realizacjga Projektu, w szczeg6lnosci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania
uméw z wykonawcami, przez ,,okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastgpujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkow do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki, dotyczace
zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem dituzszego przechowywania dokumentéow dla celéw
kontroli, zgodnie z art. 23 ust. 3 ustawy, w sytuacjach wskazanych w ust. 3-5”.

Beneficjent dziala zgodnie z Zarzadzeniem nr OR.120.50.2020 Burmistrza Ktobucka z dnia 29
maja 2020 roku.

Dokumenty dotyczace zachowania trwatosci Projektu, przechowywane sg przez okres 5 lat od
daty ptatnosci konicowej na rzecz Beneficjenta.

W trakcie kontroli ustalono, ze dokumentacja wytworzona podczas realizacji Projektu
przechowywana jest w zamykanych szafach znajdujgcych sie w pomieszczeniach:

Lp. | Rodzaj dokumentacji Adres Nr pokoju
Whiosek o
dofinansowanie, Urzad Miejski w Klobucku
1 | Zamo6wienia publiczne, ul.11 Listopada 6, 42-100 3
Realizacjg inwestycji, Ktobuck

Rozliczenie projektu.

Zarzad Drég i Gospodarki
2 | Dokumenty odbiorowe | Komunalnej ul.11 Listopada 12
26, 42-100 Ktobuck

3
Urzad Miejski w Ktobucku (do czasu
3 | Dokumenty finansowe ul.11 Listopada 6, 42-100 zakonczenia
Klobuck trwalosci
projektu).

Szafy i segregatory, w ktoérych przechowywana jest dokumentacja zwigzana z Projektem sg
opisane. Wykonano dokumentacje fotograficzng miejsc przechowywania dokumentacji.

. Wizja w terenie potwierdzajaca zachowanie celu Projektu.

W dniu 14.02.2024 r. zostala przeprowadzona wizja w terenie przy udziale przedstawicieli
Beneficjenta (Pani Doroty Kubickiej — Inspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju oraz Pana
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Krzysztofa Chamarowskiego — Dyrektor Zarzadu Drég i Gospodarki Komunalnej w Klobucku).
W trakcie wizji wykonano dokumentacje fotograficzna, ktora znajduje si¢ w aktach kontroli.
Podczas wizji potwierdzono trwato$¢ wykonanego zakresu rzeczowego projektu.

. Kontrole przeprowadzone w trakcie realizacji Projektu.

W ksigzce kontroli Beneficjenta nie ujawniono wpisu §wiadczacego o przeprowadzeniu kontroli
na projekcie przez inne instytucje. Beneficjent ztozyt potwierdzajace ten fakt o$wiadczenie
z dnia 12.02.2025 1.

. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku wezeSniejszych
kontroli.

W dniach 16-30.06.2021 r. odbyta sie kontrola na zakonczenie projektu, ktéra miata czeSciowo
tryb ,zza biurka”. W jej wyniku, =zalecono zmiang¢ tablicy informacyjnej na
termomodernizowanym budynku Domu Nauczyciela, ktdra byla niezgodna z obowiazujaca
wizualizacjg. W dniu 18.12.2023 r. Beneficjent poinformowal o umieszczeniu poprawnej
tablicy, co potwierdzono réwniez podczas kontroli trwatosci.

. Weryfikacja $§rodkow trwalych majatku wytworzonego w ramach Projektu. Sprawdzenie
czy w projekcie nie nastgpily znaczace modyfikacje w rozumieniu art. 71 wust. 1
rozporzgdzenia ogélnego.

Polityka rachunkowosci przyjeta Zarzadzeniem Nr FK.120.15.2018 Burmistrza Kilobucka
z dnia 26 lutego 2018 roku nie ulegta zmianie od dnia przyjecia i nadal obowigzuje.

Beneficjent prowadzi zapisy ksiegowe w oparciu o Zarzadzenie nr FK.120.8.2018 Burmistrza
Klobucka z dnia 9 lutego 2018 roku w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu
Gminy Ktobuck, jednostki budzetowej Urzad Miejski w Ktobucku oraz zasad rachunkowosci
i planu kont dla organu podatkowego oraz na podstawie Zarzadzenia nr FK.120.15.2017
Burmistrza Klobucka z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych przy realizacji projektow finansowanych z wykorzystaniem Srodkow
BUDZETU  SRODKOW  EUROPEJSKICH i SRODKOW  POCHODZENIA
ZAGRANICZNEGO.

W trakcie kontroli przedtozono Zespotowi Kontrolujagcemu oryginaty w/w zarzadzen, oraz
sporzgdzono notatke stluzbows z dnia 12.02.2025 r. potwierdzajaca aktualnos¢ ich
obowigzywania.

Ewidencja ksiegowa dla Beneficjenta jest prowadzona komputerowo z wykorzystaniem
programu Comarch ERP Optima nr seryjny: 2087854092. Dla kontrolowanego projektu
wprowadzono odpowiednie oznaczenie kodowe o symbolu i nazwie ,zadanie nr 14
Termomodernizacja budynku Domu Nauczyciela w Kamyku, ul. Szkolna 5a GM. Klobuck™.

Wobec powyzszego, nalezy stwierdzi¢, ze Beneficjent prowadzit wyodrebniong Polityke
Rachunkowosci dla Projektu, posiadat odrebne rachunki i ewidencje ksiggowa. Dla wszystkich
wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacja Projektu Beneficjent zastosowal odpowiednie
konta ksiegowe.

W trakcie kontroli zweryfikowano majatek trwaty przyjety w ramach projektu i sprawdzono czy
nie nastgpily znaczace modyfikacje. Przejecie srodka trwatego — budynku Domu Nauczyciela —
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nastgpito z datg 31.12.2020 r. na podstawie dokumentu OT nr 56/2020 na warto$¢ ulepszenia
389.859,97 zt. Wg wydrukowanej w dniu 12.02.2025 r. z systemu ksiegowego Karty $rodka
trwatego wynika, ze warto$¢ poczatkowa srodka trwatego wynosita 100.439,94 zI, co daje
warto$¢ biezgcg brutto zaktualizowang na 01.01.2025 r. 490.299,91 zt. Odpisy wykonane do
01.01.2025 r. wg stopy umorzenia 1,5% wynosza 95.061,06 zt, co daje aktualng warto$é
biezaca netto 395.238,85 zt. Budynek jest przeznaczony wylgcznie na cele mieszkaniowe i od
2023 r. nie podlega juz amortyzacji. Beneficjent przedtozyl do kontroli wydruki z kont

ksiggowych:

011 — $rodki trwate,

071 — umorzenie Srodkow trwatych w korespondencji
400 — amortyzacja srodkow trwatych.

Obroty na w/w kontach potwierdzaja powyzszy stan faktyczny w zakresie posiadania
i uzytkowania ulepszonego w ramach projektu $rodka trwatego.

7. Sprawdzenie czy nie zostala zlamana zasada zakazu podwdjnego dofinansowania.

Do momentu przeprowadzenia kontroli trwatos$ci, na fakturach zwigzanych z realizacjg projektu
nie ujawniono innych Zrédel finansowania, a w szczegdlnosei zrédet pochodzacych ze $rodkow
unijnych. W przedmiotowym zakresie, Beneficjent ztozyl oddzielne os$wiadczenie z dnia
12.02.2025 r.

Wydatki ogétem w ramach kontrolowanego projektu zamknety sie kwotg 389.859,97 zl, z
czego wydatki uznane za kwalifikowane - po uwzglednieniu natozonej korekty finansowej 5% -
wyniosty 269.506,75 zt, a dofinansowanie 229.080,73 zi.

Na dzien przeprowadzenia kontroli trwato$ci Beneficjent nie dokonat zadnych zmian
w zakresie wilasnosci Srodka trwalego, ktore moglyby spowodowaé uzyskanie podwojnego

dofinansowania.
Nalezy nadmieni¢, ze od 1 stycznia 2023 r. zaden podatnik nie moze zaliczaé do kosztow

podatkowych odpiséw amortyzacyjnych od budynkéw i lokali mieszkalnych. To prawo zostato
odebrane zaré6wno ptatnikom podatniku PIT, jak i CIT w ramach Polskiego Fadu.

8. Sprawdzenie czy nie nastapila zmiana okoliczno$ci powodujgcych mozliwo$é odzyskania
przez beneficjenta podatku VAT, ktéry stanowil wydatek kwalifikowalny w okresie
realizacji projektu.

Podatek VAT stanowit wydatek niekwalifikowalny.

9. Sprawdzenie czy projekt nie wygenerowal dochodu, ktéry nie zostal uwzgledniony zgodnie
z art. 61 oraz art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego.

W trakcie kontroli trwalosci nie stwierdzono, ze Beneficjent uzyskuje inne dochody z tytutu
eksploatacji nabytych w ramach projektu srodkéw trwatych.

Nalezy nadmieni¢, iz w budynku Domu Nauczyciela wszystkie 6 lokali to lokale mieszkalne.

W zwigzku z powyzszym nie zachodzi konieczno$¢ dokonania ponownej analizy finansowe;
1 ustalenia nowego poziomu dofinansowania.

10. Sprawdzenie czy cel projektu zostal zachowany — efekt rzeczowy.
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Efekt rzeczowy: -wykonano-
o Liczba gospodarstw domowych z lepszg klasa zuzycia energii [gospodarstwa domowe] —
6,00;
e Liczba zmodernizowanych energetycznie budynkow [szt.] — 1;
o Powierzchnia uzytkowa budynkéw poddanych termomodernizacji [m?] —271,10.
Efekt rzeczowy potwierdzono na podstawie nastepujacych dokumentow:
— protokotu odbioru wykonanych robot.
— Oswiadczeniu o przestrzeganiu okresu trwatosci z dnia 12.02.2025 .

11. Sprawdzenie czy cel projektu zostal zachowany — efekt ekologiczny.

Efekt ekologiczny zgodnie z umowa:
o Szacowany roczny spadek emisji gazow cieplarnianych [Mg CO,/rok] — 36,90 ( 108,91%);
e Zmniejszenie zuzycia energii koficowej w wyniku realizacji projektu [GJ/rok]: 377,93
(107,00%).

Efekt ekologiczny potwierdzono na podstawie o$wiadczenia o przestrzeganiu okresu trwatosci

z dnia 12.02.2025 r. oraz audytu ex-post z dnia 14.06.2021 r.

12. System instytilcjonalny po zakonczeniu realizacji Projektu.

Beneficjent zgodnie z § 16 Umowy o dofinansowanie, jest zobowigzany do zapewnienia
trwatosci Projektu w okresie 5 lat od daty ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta. Platnos¢
koncowa nastgpita w dniu 19.01.2024 roku.

Wytworzony w ramach realizacji Projektu majatek stanowi wlasnos¢ Beneficjenta, tj. Gminy
Klobuck.

W dniu 12.02.2025 r. Burmistrz Klobucka w imieniu Beneficjenta zlozyl oswiadczenie
o przestrzeganiu okresu trwatosci projektu.

13. Realizacja dzialan informacyjnych i promocyjnych

W ftrakcie przeprowadzonej wizji w terenie potwierdzono istnienie tablic pamigtkowych.
Wykonano dokumentacje fotograficzng (zdjgcia zatagczono do dokumentacji pokontrolne;).

X. Audyt w zakresie ochrony danych osobowych
1. W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych ustalono, ze Beneficjent posiada

wprowadzone nastepujgce normatywy regulujace kwestig bezpieczenstwa danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Ktobucku:

a) Polityka ochrony danych osobowych,

b) Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym,
Wymieniona dokumentacja zostata wdrozona do stosowania Zarzadzeniem nr OR.120.50.2020
Burmistrza Klobucka z dnia 29 maja 2020 roku. Wdrozona dokumentacja zostata przestana na
shuzbowe adresy e-mail pracownikoéw Urzedu Miasta w celu zapoznania si¢ i podpisania
o$wiadczenia o zapoznaniu sie z jego treScig. O$wiadczenie jest przechowywane w aktach
osobowych pracownika.
Dodatkowo, Beneficjent posiada zapisy w Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego
w Ktobucku zobowigzujace pracownikow do nastepujgcych czynnosci:
a) przed rozpoczeciem pracy pracownicy pobieraja z gabloty znajdujacej si¢ w sekretariacie
urzedu klucze do pomieszczen biurowych,
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b) po zakonczeniu pracy pracownicy powinni odpowiednio zabezpieczy¢é dokumenty, zamkngé
szafy i biurka, wylaczy¢ wszelkie urzadzenia, zamkngé zajmowane pomieszczenia, a klucze
pozostawi¢ w sekretariacie urzedu,

c) zabrania si¢ pracownikom zabierania do domu kluczy od pomieszczen urzedu.

Urzad Miejski w Klobucku ma wyznaczonego Zarzadzeniem nr OR.120.05.2020 Burmistrza
Klobucka z dnia 16 stycznia 2020 roku Inspektora Ochrony Danych, ktéry wykonuje swoje
obowigzki na podstawie umowy — zlecenia.

. Zgodnie z uzyskanymi informacjami, Beneficjent przed powierzeniem przetwarzania danych
procesorowi, przeprowadza analiz¢ gwarantowanego przez niego poziomu bezpieczenstwa na
podstawie ankiet, wypelnianych przez procesoréow przed podpisaniem umowy powierzenia. Nie
jest prowadzona okresowa analiza ryzyka dotyczgca procesorow. Beneficjent stosuje
odpowiednie zapisy w umowach powierzenia przetwarzania danych, wskazujgc w nich obowigzki
1 odpowiedzialno$¢ procesora i wypelniajgc tym samym obowigzek wynikajacy z RODO.
Dodatkowo, w umowach powierzenia Beneficjent zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia
u procesora audytéw. Beneficjent nie sporzadza rocznego planu audytéw u procesorow. Nie jest
tez realizowany zapis umowny o mozliwosci przeprowadzenia u procesora czynnosci
audytowych.

. Beneficjent poswiadczyl, iz okresowo szkoleni sg pracownicy w zakresie przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych odbywajg sie
przed wydaniem upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, w pierwszym dniu
zatrudnienia. Wszyscy pracownicy sg szkoleni okresowo przez Inspektora Ochrony Danych.
Czgstotliwo$¢  szkolen  dla  wszystkich  pracownikow - $rednio 1 raz
w roku. Fakt odbycia szkolenia odnotowany jest w liscie obecno$ci. Beneficjent nie sporzadza
rocznego planu szkolen. Dodatkowo, w ramach dziatan prewencyjnych, 10D przesyta
pracownikom informacje o zdarzeniach zwigzanych z bezpieczenstwem danych osobowych
a majacych miejsce w kraju, interpretacjach Prezesa UODO, dobrych praktykach zwigzanych
z czynnosciami wykonywanymi przez pracownikow w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych.

. Beneficjent potwierdzil, iz na biezgco wykonuje obowigzki informacyjne wobec 0s6b, od ktérych
zbiera dane osobowe.

. Beneficjent poswiadczyl, iz zgodnie z zasadami Polityki, wdrozone zostaty srodki organizacyjne
niezbedne do zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych.
Realizujac zapisy Polityki, prowadzone sg niezbedne i wymagane rejestry, w tym: rejestr
podmiotéw, ktérym zostaty powierzone dane osobowe, rejestr kategorii czynnosci przetwarzania
danych, rejestr incydentdw/naruszen w zakresie ochrony danych, ewidencja upowaznien
wystawionych pracownikom w zwigzku z przetwarzaniem przez nich danych osobowych.
Prowadzony jest takze rejestr uméw powierzenia.

. Beneficjent potwierdzit takze, iz wszyscy pracownicy uczestniczgcy w procesie przetwarzania
danych osobowych, posiadajg stosowne upowaznienia z potwierdzeniem ich otrzymania.
Stosowane upowaznienia odwotuja si¢ do obowigzkéw pracownika wynikajacych z zawartej
umowy o prace i zakresu obowigzkow, lecz nie zawierajg czynnosci przetwarzania lub zbiorow
danych, tym samym nie wypelniaja wymagan wynikajacych z art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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. W trakcie czynnosci audytowych Beneficjent potwierdzit fakt stosowania obowigzujacych

u niego klauzul oraz przekazat informacje o ich zastosowaniu. Klauzule stosowane sg na stronie
internetowej, umowach z wykonawcami, aneksach, o§wiadczeniach, pismach wychodzacych.

. Beneficjent o$wiadczyl, iz w okresie realizacji Projektu odnotowano kilka incydentow nie

wymagajacych zgloszenia do Prezesa UODO.

Wszyscy pracownicy posiadaja wiedze, komu i w jakim terminie nalezy zglasza¢ potencjalne
naruszenia/incydenty, zgodnie z obowigzujacg regulacjg wewnetrzng. Zapis zawarty w Polityce
ochrony danych osobowych, naktada obowigzek zgtoszenia incydentu do IOD.

. Od czasu powotania IOD nie wplynat zaden wniosek od o0sob, ktorych dane sa przetwarzane.
10.

Beneficjent oswiadczyt takze, iz stosuje procedury dotyczace bezpieczenstwa fizycznego, takie
jak: polityka ,czystego biurka”, ustawien monitorow i zabezpieczanie dokumentow
w zamykanych szafkach. Procedury te sg opisane w Polityce i Regulaminie Pracy. Zgodnie
z o$wiadczeniem Beneficjenta, serwerownia zabezpieczona jest zamkiem szyfrowym, do ktérego
kod dostepu posiada informatyk — ASI. Archiwum zaktadowe znajduje si¢ w pomieszczeniach
piwniczych, do ktérego wstep nastepuje tylko w obecnosci archiwistki, ktéra przechowuje
(odpowiednio zabezpiecza) klucze w swoim pomieszczeniu biurowym, znajdujacym si¢ na
pietrze budynku Urzedu. Klucze do wszystkich pomieszczen biurowych pobierane sa przez
pracownikéw z gabloty znajdujacej si¢ w sekretariacie. Nie ma zadnego potwierdzenie faktu
pobrania i oddania kluczy po zakonczeniu pracy. Nie ma tez regulacji zwigzanej ze sposobem
i miejscem przechowywania kluczy od pomieszczenia archiwum.

XI. Wynik kontroli trwalosci projektu po zakonczeniu realizacji projektu

Przeprowadzona kontrola trwatos$ci projektu po zakonczeniu realizacji projektu wykazata m.in.:
— w zakresie mozliwosci wystgpienia znaczacych modyfikacji w rozumieniu art. 57 ust 1
rozporzadzenia ogdlnego, w szczegélnosci czy majatek wytworzony w wyniku realizacji
projektu jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem: wytworzony majatek
wykorzystywany jest zgodnie z przeznaczeniem i stanowi wlasno$¢ Beneficjenta; “

— w zakresie zachowania celu projektu (efekt rzeczowy i ekologiczny): kontrola potwierdzila
zachowanie osiggnietych w czasie realizacji wskaznikow produktu. Efekt rzeczowy zostat
zweryfikowany w trakcie kontroli trwatosci projektu. W zakresie wskaznika produktu
i rezultatu Zespdt Kontrolujgcy potwierdza zachowanie celu projektu;

— w zakresie wypelniania obowigzkow dziatan informacyjno — promocyjnych: kontrola
potwierdzita istnienie tablic pamigtkowych;

— w zakresie archiwizacji dokumentéw: kontrola wykazala, ze dokumentacja wytworzona
podczas realizacji Projektu przechowywana jest w zamykanych szafach. Szafy
i segregatory, w ktorych przechowywana jest dokumentacja zwigzana z Projektem sg
odpowiednio opisane;

— w zakresie sprawdzenia czy nie zostata ztamana zasada zakazu podwdjnego finansowania:
nie pojawity si¢ nowe zrddta finansowania, amortyzacja jest naliczana prawidtowo;

— w zakresie zmiany okoliczno$ci powodujgcej mozliwos¢ odzyskania przez Beneficjenta
podatku VAT: VAT byt wydatkiem niekwalifikowalnym;

— w zakresie finansowo — ksiggowym nie nastgpity zmiany w polityce rachunkowosci, ktore
mogtyby wplyngé na zachowanie trwatosci projektu; w ewidencji $rodkéw trwalych sg
ujete wszystkie sktadniki majatku wytworzone/zmodernizowane w ramach projektu;
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w zakresie wygenerowania dochodu, ktory nie zostal uwzgledniony zgodnie z art. 61 oraz
art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego: Projekt nie wygenerowatl takiego dochodu, nie
wprowadzono zmian, ktére mogtyby wplyna¢ na wygenerowanie takiego dochodu;

w zakresie ochrony danych osobowych — Beneficjent posiada wdrozong dokumentacje,
regulujacg kwestie bezpieczenstwa informacji oraz przetwarzania danych osobowych.
Pracownicy Beneficjenta uczestniczacy w procesie przetwarzania danych osobowych,
posiadaja upowaznienia. Stosowane upowaznienia odwotujg si¢ do obowigzkéw
pracownika wynikajacych z zawartej umowy o prace i nie zawieraja czynnosci
przetwarzania lub zbioréw danych. Beneficjent prowadzi wszelkie konieczne i wymagane
rejestry. Pracownicy Beneficjenta sg okresowo szkoleni w zakresie bezpieczenstwa
informacji i ochrony danych osobowych. Beneficjent wypelnia obowiazki informacyjne
wobec 0s6b, od ktérych zbiera dane osobowe. Beneficjent prowadzi rejestr incydentow
i naruszen, realizujgc natozone na niego obowiagzki wynikajace z RODO.
U Beneficjenta stosowane sg adekwatne do skali zagrozen, zabezpieczenia fizyczne w celu
ochrony danych osobowych. Brak jest procedury gwarantujgcej rozliczalno$¢ oraz
zabezpieczajacej przed nieuprawnionym dostgpem do pomieszczen, w tym
o podwyzszonym stopniu bezpieczenstwa — archiwum.

w zakresie kontroli przez inne niz IW uprawnione do kontroli instytucje, Projekt nie byt
kontrolowany przez inne uprawnione organy.

Wynik kontroli — z nieistotnymi zastrzezeniami

W wyniku stwierdzonych i opisanych powyzej uchybien, Instytucja Wdrazajaca zaleca podjgcie
nastepujgcych dziatan:

a)

b)

wprowadzenie zmian w upowaznieniach do przetwarzania danych osobowych, okreslajac
czynnosci przetwarzania danych lub zbioré danych, ktérych upowaznienie dotyczy;
wprowadzenie regulacji gwarantujacej rozliczalno$¢ oraz zabezpieczajacej przed
nieuprawnionym dostgpem do pomieszczen, w tym o podwyzszonym stopniu
bezpieczefistwa (archiwum), a takze okreslajacej sposob przechowywania kluczy do
pomieszczen po zakonczonym dniu pracy, oraz zasad ich pobierania.

Zalecenia winny by¢ zrealizowane w terminie do 31.05.2025 r.
Instytucja Wdrazajaca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania o podjetych przez niego

oraz

planowanych do wdrozenia dziataniach, w zakresie jak wyzej opisano.

XII.Zestawienie dokumentéw i materialéw wykorzystanych w trakcie prowadzenia czynnoSci
kontrolnych:
W trakcie kontroli sporzgdzono i wykorzystano nastgpujace dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Program kontroli trwalosci na miejscu;

Liste sprawdzajaca do przeprowadzonej kontroli trwalosci na miejscu;
Dokumenty instytucjonalne;

Dokumenty dotyczace systemu ksiggowego;

Dokumenty dotyczgce zakresu technicznego i ekologicznego;
Dokumenty dotyczgce przetwarzania danych osobowych;
Korespondencje w trakcie kontroli;

Dziatania informacyjno — promocyjne.
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1) Dokumentacje fotograficzng.
Wszystkie dokumenty znajduja sie w siedzibie WFOSiGW w Katowicach w aktach sprawy.

XIIL. Pouczenie o przystugujacych Kontrolowanemu uprawnieniach:
W trakcie kontroli poinformowano osobg¢ upowazniong do podpisania informacji pokontrolnej
o0 nastepujacych uprawnieniach:

—  kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej przystuguje
prawo zgloszenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji pokontrolne;
zastrzezen do tresci zawartych w informacji pokontrolnej. Zastrzezenia wraz z jednym
egzemplarzem niezaakceptowanej informacji pokontrolnej kierownik jednostki
kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona przesyta do jednostki kontrolujace;.
W przypadku przekroczenia tego terminu kierownik jednostki kontrolujgcej moze
odméwié rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
jednostki kontrolujacej i kontrolowanej. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce
kontroli Beneficjenta.

Zespol Kontrolujacy:
Lp. Imig¢ i nazwisko Data \Podpis
1. Piotr Stryj 1393 .18
2. Bogustaw Myl 13.03.202% ‘ )
3. Zbigniew Naprzal 18.95. oL I Ia )‘é@\/ //&
7 P

.0. Kierownika Zespolu Funduszy Europejskich:
Imig¢ i nazwisko Data ) Podpis
Ewa Staszkiewicz-Widera

A
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Informacj¢ pokontrolng podpisano bez zastrzezen / z—zastizezeniami- (niepotrzebne skreslié)
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Kierownik jednostki kontrolowanej:
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