MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
 
Urząd Stanu Cywilnego w Kłobucku -  ul. 11 Listopada 6,          I piętro,   pokój nr 31,

telefon: 034/31 00 190
 
WYMAGANE DOKUMENTY:   -  panna i kawaler - odpis skrócony
   aktu urodzenia i dowód osobisty

-  wdowiec/wdowa - jak wyżej    dodatkowo odpis skrócony aktu zgonu małżonka
-   rozwiedziony/rozwiedziona - odpis   skrócony aktu urodzenia i odpis skrócony aktu   małżeństwa z adnotacją o rozwodzie, dowód osobisty
 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:            zaświadczenie
 
OPŁATY:          zaświadczenie do zawarcia małżeństwa w formie

wyznaniowej oraz wniosek o wydanie w/w    zaświadczenia są wolne od opłat.
           opłata skarbowa od sporządzenia aktu małżeństwa- 84zł 
 
CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:            w tym samym dniu
 
UWAGI:          zaświadczenie traci moc po upływie trzech miesięcy od dnia jego wydania
 

 TRYB ODWOŁAWCZY I OPŁATY:    
Osoba zainteresowana w terminie  14 dni od dnia doręczenia pisma kierownika      o  odmowie wydania zaświadczenia może wystąpić     z wnioskiem do sądu rejonowego  właściwego na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez  kier.usc uzasadniają odmowę wydania zaświadczenia bądź sporządzenia aktu.
      Odwołanie nie podlega opłacie skarbowej.
 
PODSTAWA PRAWNA:      

Ustawa z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny   i opiekuńczy /Dz.U.Nr 9, poz. 59 z  późn.zm./,  Ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity -  Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz.1688/,  Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r.(Dz.U. nr 225, poz.1635)
