Miejsce załatwienia sprawy:        
Urząd Miejski w Kłobucku, ul. 11 Listopada 6, 42-100 Kłobuck
Wydział Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Nieruchomościami
pokój 23 (piętro),  tel. 31 00 180

Wymagane dokumenty: 
podanie o wydzierżawienie gruntów komunalnych

Opłaty: 
nie wymagane (nie podlegają opłacie skarbowej)

Czas załatwienia sprawy: 
1. Ogłoszenie o przeznaczeniu nieruchomości do wydzierżawienia wywiesza 
    się do wiadomości na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim na okres 21 dni.
2. Ogłoszenie o przetargu na wydzierżawienie gruntów wywiesza się do wiadomości 
    na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim na okres 21 dni.
3. Po tym okresie przeprowadza się przetarg na wydzierżawienie gruntów 
    komunalnych.

Sposób załatwienia sprawy: 
Wygrywający przetarg, w terminie 14 dni od rozstrzygnięcia przetargu podpisuje 
umowę dzierżawy, na warunkach ustalonych przez organizatora przetargu oraz 
wpłaca na konto Gminy kaucję zabezpieczającą, wynoszącą  3-krotną wysokość miesięcznego czynszu, wylicytowanego  w drodze przetargu.

Tryb odwoławczy i opłaty: 
nie podlega

Podstawa prawna:            
1. Ustawa o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. Nr 261  z 2004 r.,poz. 2603 z późn. 
    zm.)
2. Ustawa z dnia 8.03.1990r. o samorządzie gminnym ( Dz.U. Nr 142 z 2001r. poz. 1591 
    z późn.zm.)
3. Uchwała Nr 36/IV/98 Rady Miejskiej w Kłobucku z dnia 27.05.1998r. w sprawie 
   określenia zasad wydzierżawiania lub wynajmowania nieruchomości stanowiących 
   własność Gminy Kłobuck, zmieniona Uchwałą Nr 30/V/99 Rady Miejskiej w Kłobucku 
   z dnia 30.03.1999r. i Uchwałą Nr 39/VI/99 Rady Miejskiej w Kłobucku z dnia 
   29.04.1999r . 
