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Zarzadzenie Nr FK.0050.241.2015
Burmistrza Klobucka
z dnia 30 grudnia 2015 roku

w sprawie: ustalenia procedury i zasad ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych dla
Urzedu Miejskiego w Kiobucku oraz wytycznych dla jednostek budzetowych Gminy Ktobuck

Na podstawie art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.885 z pdzn.zm.)
zarzadza sie co nastepuje

§1

Ustala sig procedure i zasady ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych dla Urzedu
Miejskiego w Ktobucku stanowigce zatgcznik do zarzgdzenia.

§2

W celu ujednolicenia zasad i procedury okreslania zaangazowania wydatkow budzetowych w
jednostkach budzetowych Gminy Kiobuck zaleca sie wprowadzenie zasad i procedury w tych
jednostkach , ktore nie bedg sprzeczne lub w istotny sposéb odbiegajgce od niniejszego
zarzadzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 86/2008 Burmistrza Ktobucka z dnia 16 wrzesnia 2008 roku w
sprawie ustalenia procedury i zasad ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych dla
Urzedu Miejskiego w Ktobucku oraz wytycznych dla jednostek budzetowych Gminy Ktobuck.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 01 stycznia
2016roku.




Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr FK.0050.241.2015
Burmistrza Ktobucka

z dnia 30.12.2015r.

Procedury i zasady ewidencji oraz dokumentacji zaangazowania wydatkow
budzetowych.

§ 1

Urzad Miejski w Ktobucku prowadzi biezgcg ewidencje na kontach pozabilansowych
poziomu zaangazowania Srodkéw budzetowych w tym: zaangazowania wydatkow
oraz prowadzenie jej ewidencji analitycznej w podziale klasyfikacji budzetowe;j
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;.

1.

§2

Zaangazowaniem srodkow jest rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien
lub wydanych decyzji i innych dokumentéw administracyjnych lub cywilno-
prawnych, ktérych realizacja spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym lub w latach przysztych oraz wydatki dokonane
jednorazowo na podstawie innych dokumentéw finansowo- ksiegowych.

. Zaangazowanie wydatkéw odzwierciedla réznice pomiedzy memoriatowym, a

kasowym ujeciem wydatkow (zaangazowanie jest powstaniem samego
zobowigzania lub tez jest rbwnoczesne z dokonaniem danego wydatku, albo
tez wiaze sie z konkretyzacjg planu wydatkdw w zakresie okreslonego
rodzaju).

Zaangazowanie pozwala na ksztattowanie przez kierownika jednostki

zobowigzan, z ktérych wynika obcigzenie planu finansowego jednostki w
biezacym roku budzetowym oraz w latach nastepnych.

§3

Zaangazowanie wydatkow budzetowych mozna podzielié¢ na:

1.

Zaangazowanie rachunkowe — srodki budzetowe zostajg w planie finansowym
przeznaczone na konkretne cele, co pozwala zapewni¢ indywidualizacje
wydatkow i w zwigzku z tym nie ma mozliwosci wykorzystania zaplanowanych
kwot na inny wydatek

Zaangazowanie prawne, ktére wynika z zawartych uméw o prace, umow z
kontrahentami o wykonanie ustug lub dostawe towaréw, a takze wydanych
decyzji. Skutkiem zaangazowania prawnego jest powstanie diugu jednostki
budzetowej. Zaangazowanie prawne wystepuje najczesciej w postaci.:

- decyzji o przyznaniu $wiadczen z zakresu opieki spoteczne;j



- uméw o prace
- umow cywilnoprawnych polegajgcych na udzieleniu zaméwienia publicznego

3. W sytuacji, gdy zaangazowanie prawne tworzy dtug, musi go poprzedzaé
zaangazowanie rachunkowe, czyli uwzglednienie $rodkéw na dany wydatek w
planie finansowym. Jezeli prawne zaangazowanie ograniczg sie do
stwierdzenia dtugu np. na wskutek postanowienia sadu, to zaangazowanie
rachunkowe musi nastgpi¢ po nim (wydatek wynikajgcy z tego faktu powinien
zostac uwzgledniony w planie finansowym.

§4
Okresla sie nastepujace zasady zaangazowania wydatkow:

1. Ewidencja zaangazowania stuzy do okreslenia wartosci $rodkow finansowych,
ktére muszg by¢ zabezpieczone na pokrycie przysztych zobowigzan i powinna
by¢ aktualizowana nie rzadziej niz raz na miesiac.

2. W odniesieniu do wydatkéw w zakresie:

a) ptac i pochodnych zaangazowanie wykazuje sie wg zawartych uméw w
ciggu roku aktualizuje sie zgodnie z pkt 1;

b) swiadczen spotecznych i skfadek na ubezpieczenie zdrowotne wg
wydanych decyzji i postanowien;

c) odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz diet wg
przeliczen stosownie do obowigzujacych przepiséw;

d) wydatki majatkowe — wg zawartych uméw

e) dotacje dla organizacji pozarzadowych- wg zawartych umow

f) pozostate wydatki wg wysokosci wszystkich w/w dokumentéw na dany
rodzaj wydatku

§5
Okresla sie dokumenty stanowigce podstawe do ewidencji zaangazowania:

- umowy o dostawy towardw lub wykonanie ustugi ptatne w danym roku, wraz z
zawartymi aneksami;,

- umowy o dostawy towardw lub wykonanie ustugi ptatne w latach nastepnych;

- wartos¢ rocznych wynagrodzen wynikajacych z zawartych uméw o prace oraz
pochodne od wynagrodzen;

- Swiadczenia na podstawie wydanych decyzji administracyjnych,

- podatki i optaty administracyjne,

- postanowienia,

- akty notarialne,

- faktury, rachunki za wykonane ustugi, dostawy towarow, dla ktdrych nie stosuje sie
ustawy— Prawo zamowien publicznych,

- delegacje

- przeliczenia warto$ci zaangazowania zgodnie z obowigzujgcymi ustawowymi
zasadami :

- polecenia ksiegowania



§6

Zaangazowanie a sprawozdawczo$¢ budzetowa.

1.

W sprawozdaniu budzetowym Rb-28 S ,Miesieczne, roczne sprawozdanie z
wykonania planu wydatkéw budzetowych” w kolumnie ,Zaangazowanie”
wykazuje si¢ obcigzajgce plan finansowy wydatki danego roku budzetowego,
sporzadzone za okresy kwartalne, tj. stan na 31 marca, 30 czerwca, 30
wrzesnia i 31 grudnia.

Kwoty zaangazowanych wydatkéw roku biezgcego nie powinna by¢ nizsza od
sumy wykonanych wydatkéw i zobowigzan wymagalnych oraz wyzsza niz
obowigzujacy plan za wyjagtkiem przypadkow szczegblnych.

Zaangazowanie w sprawozdaniu RB-28 S wykazuje sie narastajgco wedtug
stanu na dzien konczacy okres sprawozdawczy, na podstawie ewidencji
ksiegowej zaangazowania wydatkow budzetowych obcigzajgcej plan
finansowy danego roku.

Kwoty wskazane w sprawozdaniach budzetowych musza byé¢ zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.



