SURMISTRZ KLOBUCKA

ul 11 Listopada

1a 6 42-100 KLOBUCK Nabor kandydatow

161, 0343100160, fax 0343172661 na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1202 z pézn. zm.)

Burmistrz Ktobucka
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Podinsphgektora ds. gospodarki finansowej
w Wydziale Finansowym (peiny wymiar czasu pracy)

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Ktobucku, ul. 11 Listopada 6, 42-100 Ktobuck

Il. Wymagania niezbedne:

1.

o oODN

No

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym;

obywatelstwo polskie;

posiadanie co najmniej pigcioletniego stazu pracy na samodzielnym stanowisku
w zakresie ksiegowosci budzetowej;

petna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralno$é za przestepstwa popetnione z winy umysine;j $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

lll. Wymagania dodatkowe:

1.

o ksw

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej; szczegélnie w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

dobra znajomo$é regulacji prawnych w zakresie: gospodarki finansowej, podatkowej
rachunkowosci budzetowej , specyfiki organizacji jednostek budzetowych

umiejetnos¢ pracy w zespole;

dyspozycyjnos¢ i odporno$é na stres;

dobra znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie pakietu biurowego.

IV. Zakres zadan na stanowisku:

1.

2.

3.
4.

S.
6.

Rozliczenia podatku VAT scentralizowanego.

_Prowadzenie ewidencji w/w_podatku oraz sporzadzenie deklaracji.
Przygotowanie prawne, organizacyjne i ekonomiczne jednostek do centralizacji podatku
Prowadzenie innej ksiegowosci budzetowej w tym : prowadzenie gospodarki sktadnikami
majatkowymi - niskocennymi, nadzér nad inwentaryzacjg i jej rozliczanie.

Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o podatku VAT.
Realizacja innych zadan i dziatan wynikajgcych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby
wynikajgcych z przepiséw finansowych.




V. Warunki pracy:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy. Nie istniejg bariery utrudniajgce wykonywanie pracy. Wystepujg
bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku, do pomieszczer biurowych i do
pomieszczen sanitarnych. Brak podjazdéw oraz wind dla niepetnosprawnych.

VI. Informacja dot. wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

VIl. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i inne kwalifikacje;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia);

podpisane pisemne o$wiadczenie o:

a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

b) niekaralnosci za przestepstwa popetnione z winy umysinej $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

c) stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w stanowisku.

6. klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg

z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z p6zn. zm.)".

Powyzsza klauzula winna by¢ opatrzona czytelnym podpisem kandydata oraz datg sporzgdzenia.

agrON =

VIII. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej napisem
~Nabor na wolne stanowisko  urzednicze - Podinspektora ds. gospodarki finansowej”,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 lipca 2016 r. do godz. 15%, osobiscie w sekretariacie
Urzedu lub przestaé na adres:

Urzad Miejski w Klobucku
ul. 11 Listopada 6
42-100 Klobuck
Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wskazanym terminie, nie bedg rozpatrywane.

IX. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
drugiego etapu naboru (wymagane podanie aktualnego numeru telefonu kontaktowego).

Ktobuck, dnia 01.07.2016 r.
BURM KLOBUCKA

Jerzg Pakrzewski



