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BURMISTRZ KLOBUCKA
ul. 11 Listopada 6 42-100 KEOBUCK
tel. 0343100150, fax 0343172661

ZARZADZENIE Nr FK.120.19.2016
Burmistrza Kltobucka
z dnia 8 lipca 2016r.

w sprawie: rachunkowosci i windykacji optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Na podstawie § 8 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Ktobucku nadanego zarzgdzeniem Nr OR.120.23.2015 Burmistrza Ktobucka z dnia
30 kwietnia 2015r. z pdzn. zm.

zarzadza sie, co nastepuje

§1.

Ustali¢ fryb postepowania w zakresie rachunkowosci i windykacji optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w formie instrukcji stanowigcej zatagcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 56/FK/2013 Burmistrza Kiobucka z dnia
28 czerwca 2013 roku w sprawie: polityki rachunkowosci optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w czesci zatgcznika Nr 2 do ww.
zarzadzenia.

2. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 11 FK/2014 Burmistrza Kilobucka z dnia
27 stycznia 2014 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia 56/FK/2013 Burmistrza
Ktobucka z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie: polityki rachunkowosci optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

3. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 159/FK/2014 Burmistrza Kfobucka z dnia
10 grudnia 2014 roku w sprawie: rachunkowosci i windykacji optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4. Uchyla sie Zarzadzenie Nr FK.120.11.2015 Burmistrza Kiobucka z dnia
20 lutego 2015r. w sprawie: wprowadzenia zmian do instrukcji w sprawie
ustalenia zasady postepowania w zakresie poboru, ksiegowania naleznosci,
przypisu, odpisu i windykacji oraz kontroli terminowej realizacji zobowigzan,
likwidacji nadptat, postepowania zabezpieczajgcego przed przedawnieniem
naleznosci  pienieznych z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia nr 159/FK/2014
Burmistrza Kiobucka z dnia 10 grudnia 2014r. w sprawie: rachunkowosci i
windykac;ji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ K
Jerzy




BURMISTRZ KLOBUCEKA
ul. 11 Listopada 6
42-100 K£ OBUCK
tal. 32NN W BT 1R4.217.26-81

Zatacznik

do Zarzgdzenia nr FK.120.19.2016
Burmistrza Ktobucka

z dnia 08.07.2016r.

1. Instrukcja ustala zasady postepowania w zakresie poboru, ksiegowania
naleznosci , przypisu odpisu i windykacji oraz kontroli terminowej realizaciji
zobowigzan, likwidacji nadptat, postepowania zabezpieczajacego przed
przedawnieniem naleznosci pienieznych z tytutu opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

2. Instrukcja zostata opracowana na podstawie :

- ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci ( J.t.- Dz. U. z 2013r.
poz. 330 z pézn. zm.);

- ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach
(J.t. - Dz. U. z 2016r. poz.250)

- rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375)

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz.119 z pézn. zm.)

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (J.t.- Dz. U. z 2015r.
poz.613 z pdézn. zm.)

- ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administrac;ji
(J.t.- Dz. U 2 2016 r. poz.599 z pdzn. zm.)

Jerzy Zdkrzewski



Instrukcje w sprawie rachunkowosci i windykacji optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Rozdziat |. Wymiar oplaty
§1.

Ewidencja obejmuje dane niezbedne do wymiaru i poboru optaty. Za podstawe do
dokonywania wpisow do ewidencji podmiotéw zobowigzanych do wptat z tytutu
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przyjmuje sie:
- deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i jej
korekty,
- decyzja w sprawie wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
- zawiadomienie w przypadku uchwalenia nowej stawki optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- decyzja w sprawie okreslenia wysokosci zalegtosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

§2.

1. Pracownicy odpowiedzialni za wymiar optaty (Wydziat - GOR) dokonujg czynnosci
sprawdzajgcych majgcych na celu:
1) sprawdzenie terminowosci sktadania deklaracji
2)stwierdzenie formalnej poprawnosci deklaraciji
2. W przypadku stwierdzenia braku deklaracji lub nieprawidtowosci ich wypetnienia,
niezgodnosci danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownicy
odpowiedzialni za wymiar optaty wszczynajg postepowanie wyjasniajgce oraz
dokonujg wymiaru poprzez decyzje:
-decyzja w sprawie wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
-decyzja w sprawie okreslenia wysokosci zalegtosci z tytutu za gospodarowanie
odpadami komunainymi .
3. W przypadku uchwalenia nowej stawki optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi pracownicy odpowiedzialni za wymiar opfaty (Wydziat GOR)
zawiadamiajg wtasciciela nieruchomosci o wysokosci ww. optaty.

§ 3.

1.Przypis opfaty dokonywany jest w wymiarze rocznym.

2. Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywany jest
technika komputerowg przy uzyciu programu Pigeon WYM - wersja 2016/a.

3.Po dokonaniu wymiaru kwoty i terminy ptatnosci naleznych zobowigzan
przekazywane sg automatycznie do ksiegowosci optaty dokonywanej w systemie
komputerowym Programem Pigeon -DZI wersja 2015/a.



§4.

Do udokumentowania przypiséw i odpisdw stuzg:

1) deklaracje

2) decyzje,

3) korekty deklaraciji

4) decyzje w sprawie przyznanych w ciggu roku ulg i zwolnien

5) polecenia ksiegowania dotyczace odpiséw nalezno$ci zakwalifikowanych jako

zobowigzania przedawnione oraz kwoty optat ustalonych na osoby, ktére
zmarty.

6) postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne dokumenty
stwierdzajace dokonanie potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynaciji
podatkowej,

7) zawiadomienia w przypadku uchwalenia nowej stawki optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Rozdziat Il. Pobér optaty.
§ 5.

1. Wptaty na poczet optat mogg by¢ dokonywane:
1) za posrednictwem banku lub poczty,
2) za posrednictwem kasy.
2. Do udokumentowania wptat stuzg :
1) kwitariusze przychodowe K 103,
2) dokumenty wptaty, zataczone do wyciagu bankowego, jezeli wplaty
dokonywane sg za posrednictwem banku lub poczty,
3) dowody przerachowarn ( postanowienia o zaliczeniu na poczet zalegtosci ),
w przypadku gdy wptata zostata dokonana na inny rodzaj niz opfata,
w ktérym wystepuje zobowigzanie ,
4) inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza .

3. Do udokumentowania zaptaty w formie niepienieznej stuzg :

1) postanowienia o dokonaniu z urzedu potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej lub inne dokumenty stwierdzajace dokonanie takiego
potrgcenia,

2) umowy lub inne dokumenty okreslajace dzien przeniesienia wtasnosci rzeczy lub

praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa
w art. 66 § 4 Ordynacji podatkowej,

3) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu
zaptaty podatku w przypadku banku, ktory nie przekazat zadysponowanych
srodkow na rachunek Urzedu.

4. Do udokumentowania zwrotu stuzg dokumenty zwrotu, zataczone do wyciggu

bankowego.

5. Do poboru optat oraz utatwienia ksiegowania analitycznego optat tworzy sig

dodatkowe subkonto dochodéw budzetu o Nr 71 8248 0002 2001 0000 0361 0009.

6. Przelewu $rodkéw pienieznych z konta wymienionego w pkt 5 na konto
podstawowe budzetu dokonuje sie zbiorczo przynajmniej 2 razy w miesigcu w
terminie do 17 danego miesigca i do ostatniego danego miesigca.



Rozdziat lll. Ewidencja ksiegowa oplat
§ 6.

1. Rejestracja i ksiegowanie wptat, zwrotéw, przypiséw, odpiséw oraz przeksiegowan
odbywa sie w ksiegowosci podatkowej, co umozliwia zaksiegowanie danych na
kontach podatnikéw oraz przygotowanie tych danych dla ksiegowosci
syntetycznej.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu programéw komputerowych
zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald.
Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny by¢ wydrukowane nie p6zniej
niz na koniec roku obrotowego.

3. Uzgodnienn danych ksiegowosci analitycznej optaty i ksiegowosci syntetycznej
prowadzonej w Urzedzie w zakresie wplywdéw budzetowych z tytutu optaty
dokonuje sie w okresach miesiecznych, a uzgodnien wszystkich obrotéw
( przypisow, odpiséw, wptat, zwrotéw, przerachowar) dokonuje sie w okresach
kwartalnych.

4. Naliczen i ksiggowania przypisow lub odpisbw naleznych a nie wptaconych
odsetek od zalegtosci podatkowych dokonuje sie w okresach kwartalnych.

§7.

Wyciagi z rachunkéw bankowych Iub ich kopie , polecenia ksiegowania, dowody
wptat, zwrotébw oraz przeksiegowan stanowigce podstawe ksiegowania i
udokumentowania zapiséw ksiegowych w analitycznej ewidencji podatkowej
przechowuje sie w porzadku chronologicznym za poszczegolne miesigce.

§8.

1. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i dokonana wptata nie
pokrywa kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, wptate te
zarachowywuje si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz
kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim, w dniu wptaty, pozostaje kwota
zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwltoke zgodnie z art. 55 § 2 Ordynac;ji
podatkowej.

2. Jezeli na zobowigzanym cigzg zobowigzania z réznych tytutdw, dokonang wptate
zalicza sie na poczet optaty o najwczesniejszym terminie ptatnosci chyba, ze
zobowigzany wskaze, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje wptaty (art. 62
§ 1 Ordynacji podatkowej).

3. Jezeli zobowigzany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i po uprzednim
doreczeniu upomnienia, z wptaconej kwoty pokrywa sie w pierwszej kolejnosci
nalezne koszty upomnienia, natomiast pozostatg kwote ksieguje sie w sposob
okreslony w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j.

4. Ksieggowy dokonuje zmiany przeznaczenia wptlaty, jezeli dyspozycje podane
w dowodzie wptaty sg niezgodne z przepisami. Jezeli od podatnika nalezy pobraé
odsetki za zwtoke i koszty upomnienia na dowodzie wptaty wpisuje sie¢ kwote, jaka
przypada na nalezno$é gtéwna, odsetki za zwtoke, optate prolongacyjng i koszty
upomnienia oraz okres, za jaki wptate przyjeto.



. Jezeli po zaksiegowaniu naleznosci gtéwnej, odsetek za zwioke na koncie
podatnika pozostaje réznica— nalezno$¢ do zaptaty, podatnika zawiadamia sie
o tym na pismie, w formie postanowienia. W treéci postanowienia nalezy okresli¢
sposodb zaliczenia wptaty oraz pozostate na koncie, podlegajgce zaptacie saldo.

Rozdziat IV. Kontrola terminowej realizacji zobowiazan.

§9.

. Kontrole terminowej realizacji zobowigzan wykonuje sie przez analize kont
podatnikoéw, wedtug stanu na koniec miesigca, po zaksiegowaniu wszystkich
wptat, zwrotéw, przypiséw i odpiséw przypadajgcych do korica analizowanego
okresu.

. Osoba prowadzaca analityczng ewidencje ksiegowa dokonuje przegladu zapisow
kont podatnikéw w zbiorze, sprawdzajgc czy naleznosci zostaly zaptacone.
Dokonuje réowniez sprawdzenia, czy w stosunku do naleznosci nie zaptaconych
prowadzone jest na wniosek podatnika postepowanie w sprawie umorzenia
zalegto$ci optaty.

§ 10.

. Jezeli zobowigzany nie zaptacit naleznosci w terminie ptatnosci optaty, a
zobowigzanie powstato w sposoéb deklaratoryjny pracownik - ksiegowy sporzadza
upomnienie za okres kwartatu w terminie do 30 dni po jego uptywie ktore wysyta
sie do dtuznika za potwierdzeniem odbioru. Upomnienia sporzadza sie nie rzadziej
niz 2 razy do roku, z tym Ze zalegto$ci dotyczace | pétrocza powinny zosta¢ objete
upomnieniem najpozniej do 31 lipca danego roku, a za Il pétrocze — najpdzniej do
dnia 31 stycznia nastepnego roku.

. W przypadku zalegtosci na kwote ponizej wysokosci kosztéw upomnienia
sporzadza sie upomnienie do 31 stycznia nastepnego roku podatkowego.

. W zakresie postepowania upominawczego nalezy stosowaé zasady okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie
wysokosci  kosztdw upomnienia  skierowanego przez wierzyciela do
zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. 2015r. poz.
1526).

. Tryb doreczenia upomnien oraz postgpowanie w przypadku niemoznosci ich
doreczenia podatnikom regulujg przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. —
Ordynacja podatkowa oraz ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

. Ramowy wzor upomnienia stanowi zatgcznik do instrukgciji.

. Upomnienie sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach:

a) oryginat otrzymuje zobowigzany

b) kopia pozostaje w aktach

. Na danym stanowisku pracy, upomnienia numerowane sg narastajgco w danym
roku kalendarzowym.

. Upomnienie dorecza sie za posrednictwem operatora pocztowego, pracownika
urzedu lub osoby upowaznione;.

. Otrzymane potwierdzenie odbioru dofgczone zostaje do kopii wystanego
upomnienia.



10.Upomnienie podpisywane jest przez pracownika, ktérego zakres czynnosci
przewiduje egzekucje naleznosci danego rodzaju.

11.Na karcie kontowej podatnika umieszcza sie adnotacje o wystawieniu
upomnienia.

12.W przypadku wplaty zalegtosci podatkowych wraz z naleznymi odsetkami
i kosztami upomnienia, date wptaty umieszcza sie na kopii przechowywanych
w aktach upomnien.

§ 11.

1. Jezeli zalegtosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone, pracownicy
odpowiedzialni za ksiegowo$¢ podatkowg sporzgdzajg na kwoty zalegte tytuty
wykonawcze w terminie: na zalegto$ci dotyczace | potrocza — niezwiocznie, nie
pbzniej niz do 15 pazdziernika danego roku podatkowego, na zalegto$ci dotyczace
Il pétrocza — niezwlocznie, nie poézniej niz do 15 kwietnia nastepnego roku
podatkowego.

2. Tytut wykonawczy sporzgdza sie na obowigzujgcym druku okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie wzorow tytutdw wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej.

3. Na danym stanowisku pracy, tytuty wykonawcze sg numerowane narastajgco
w danym roku kalendarzowym i wprowadzane do ewidenc;ji tytutdw

wykonawczych.

4. Wystawiony tytut wykonawczy wpisuje sie do ewidenciji tytutow wykonawczych
i przekazuje do realizacji organowi egzekucyjnemu zgodnie z wtasciwoscig
miejscowa okreslong w art. 22 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
5. Ewidencje sporzadza sie w dwdch egzemplarzach:
a) oryginat otrzymuje wtasciwy miejscowo Urzgd Skarbowy
b) kopia potwierdzona przez organ egzekucyjny pozostaje w aktach organu
podatkowego.

6. O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej
likwidacji tej zalegtosci, ksiegowy zawiadamia niezwiocznie organ egzekucyjny

do ktérego przekazano tytut wykonawczy.

7. Gdy istnieje realne zagrozenie, ze zalegtosci podatkowe nie zostang
zaptacone przez podatnika, a egzekucja jest bezskuteczna, dokonuje sie
zabezpieczenia na majgtku podatnika poprzez wpis hipoteczny w ksiedze
wieczystej dtuznika, na podstawie wystawionych tytutéw wykonawczych lub
decyzji. Zalegtos¢ zabezpieczona hipotecznie nie moze by¢ mniejsza niz optata
sgdowa od zabezpieczenia chyba, ze zabezpieczenie to jest konieczne ze
wzgledu na szczegdlnie wazny interes publiczny.

§12.

W przypadku odroczenia terminu ptatno$ci zobowigzania lub roztozenia na raty,

pracownicy ksiegowosci podatkowej czynig stosowng adnotacje na koncie .

Jezeli zobowigzany nie wptacit w wyznaczonym terminie odroczonej optaty lub

wptacit czes¢ wyznaczonej raty wystawia sie:

1) upomnienie na kwote pozostatg do zaptacenia i dorecza dtuznikowi - jezeli
istnieje obowiazek lub nie dorgczono go wczesniej,



2)tytut wykonawczy na zalegtosci | przekazuje do realizacji organowi
egzekucyjnemu.

§ 13.

Jezeli zobowigzany nie zaptacit naleznosci w terminie pfatnosci optaty, a
zobowigzanie powstato poprzez wydanie decyzji po jej uprawomocnieniu sie -
ksiegowy sporzadza w terminie do 30 dni tytut wykonawczy na obowigzujgcym
druku okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie wzoréw tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej

Rozdziat V. Likwidacja nadpiat.
§ 14.

1. Nadptaty podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtosci wraz z odsetkami za
zwitoke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku podlegajg
zwrotowi z urzedu, chyba ze zobowigzany ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w
catosci lub czesci na poczet przysztych zobowigzan .

2. Nadptaty, ktérych wysokos$¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym, podlegajg z urzedu zaliczeniu na poczet zalegtosci
wraz z odsetkami za zwitoke oraz biezacych zobowigzan . Dziatajac z urzedu,
w sprawie zaliczenia nadpfaty na poczet zalegtych i biezacych zobowigzan
podatkowych wydaje sie postanowienie.

§ 15.

1. Jezeli nadptata zostanie zaliczona na nie wymagalne jeszcze zobowigzanie tego
samego rodzaju, to przy najblizszym wymiarze tego zobowigzania potraca sie
kwote nadptaty, zmniejszajac odpowiednio saldo na koncie zobowigzanego.

2. W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadptaty na inne zobowigzanie sporzadza
sie polecenie ksiegowania, kiére przechowuje sie razem =z pozostatg
dokumentacjg dotyczacyg ewidencji , we wtasciwym zbiorze dowodow ksiegowych.

3. W razie zwrotu nadpfaty przekazem pocztowym wypetnia sie polecenie przekazu
z rachunku bankowego Urzedu na rachunek wiasciwego Urzedu Pocztowego
i dotacza sie wypetniony przekaz pocztowy na wskazany przez podatnika adres.
Nadptate zwraca sie na koszt zobowigzanego. Przekaz pocztowy wypetnia sie na
kwote pomniejszong o kwote optaty pocztowe;.

Rozdziat VI . Postepowanie zabezpieczajace
§ 16.

W kazdym roku pracownicy ksiegowosci podatkowej optaty dokonujg weryfikacji sald
pod katem wystepowania naleznosci przedawnionych i niesciggalnych.
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W przypadku, gdy dany zobowigzany nie uiszcza wymagalnych zobowigzan, czy tez
dokonuje czynnosci, ktérych skutkiem jest przeniesienie prawa wtasnosci do majatku,
pracownicy ksiegowosci podatkowe] przygotowuja wniosek o wpis hipoteki
przymusowej i wraz z wymagang dokumentacjg sktadajg do wtasciwego sadu
rejonowego, ktéry prowadzi ksiege wieczystgq dla nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki stosownie do art. 34 i 35 ustawy- Ordynacja podatkowa.

§17.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego nie stwierdzono,
by przedawnienie zobowigzania nastgpito z winy pracownika w wyniku zaniechania
czynnosci windykacyjnych, dokonuje sie odpisu zobowigzania. Na okolicznosé
udokumentowania postgpowania wyjasniajgcego i braku winy pracownika sporzadza
sie protokot.

Rozdziatl Vil. Sprawozdawczos¢
§ 18.

1. Pracownicy ksiegowosci podatkowej sporzadzajg sprawozdanie z wykonania
planu dochoddéw budzetowych z tytutu optaty objetych zakresem czynnosci, ktére
przekazujg, w terminie do 8 dnia miesigca, nastepujgcego po miesigcu, ktdrego
dotyczy sprawozdanie, pracownikowi ksiegowosci budzetowej, odpowiedzialnemu
za sporzadzenie zbiorczego sprawozdania Rb-27s-miesieczne/roczne z
wykonania planu dochodéw budzetowych.

2. Wz6r sprawozdania Rb-27s, zasady oraz terminy jego sporzgdzania okresla
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz. 119).

BURMISTRZ, ¥bBUCKA

Jerzy Zak ski
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Zatgeznik do
Instrukcji w sprawie:
rachunkowoéci i windykacji
optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Ramowy wzér upomnienia

Doregczenie za potwierdzeniem obioru
Piecze¢ organu podatkowego

Dane podatnika

UPOMNIENIE Nr
Z dnia
Konto

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracii
(J.t.- Dz. U. z 2016 1., poz. 599 ze zm.) wzywa sie do uregulowania nastepujacych naleznosci:

Lp Rodzaj naleznosci Karta Okres Kwota Okr. naliczania odsetek Kwota
naleznosci Od dnia — do dnia Odsetek
1
Naleznosci Roedzaj i stawka odsetek na dzien
Odsetki wystawienia upomnienia
Koszty Odsetki podatkowe
RAZEM DO ZAPLATY w skali roku

Naleznosci te (po doliczeniu dalszych odsetek od dnia wystawienia upomnienia do dnia zaptaty) nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni,
liczac od dnia doreczenia niniejszego upomnienia do kasy, lub na rachunek  bankowy
w Banku Spétdzielczym nr konta 71 8248 0002 2001 0000 0361 0009.

Blizsze informacje udzielane sg pod nr tel. 34 317 40 36 lub osobiscie.

W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznoéci pienieznych wraz z odsetkami, o ile sg nalezne i kosztami
upomnienia, zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciggniecia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenia kosztami egzekucji, ktére zaspakajane sg w pierwszej kolejnosci.

Jezeli wezwanie jest nieuzasadnione prosimy o okazanie dowodu wptaty. Za ewentualng pomyike przepraszamy.

Data wystawienia upomnienia

BURMISTR7/KLOBUCKA
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Jer Terzewslki
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