BURMISTRZ KLOBUCEKA
ul. 11 Listopada 6 42-100 KEOBUCK

tel. 0343100160, fax 0343172661

Zarzadzenie Nr FK.120.32.2016
Burmistrza Kltobucka
z dnia 9 listopada 2016 roku

w sprawie: w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Ktobuck,
jednostki budzetowej Urzad Miejski w Ktobucku oraz zasad rachunkowosci
i planu kont dla organu podatkowego.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci
(Dz. U. z 2016r. poz.1047), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie: szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz panfstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
poz. 861 z pézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustali¢ plan kont dla budzetu, jednostki budzetowej i organu podatkowego zgodnie
z zatgcznikiem .

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 83/FK/2012 Burmistrza Klobucka z dnia 8 sierpnia 2012 roku
w sprawie ustalenia zakfadowego planu kont dla budzetu Gminy Ktobuck, jednostki
budzetowej Urzad Miejski w Ktobucku oraz zasad rachunkowos$ci i planu kont dla organu
podatkowego oraz Zarzadzenie Nr 169/FK/2014 Burmistrza Kiobucka z dnia 31 grudnia 2012
roku w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 83/FK/2012 Burmistrza Ktobucka z dnia 8 sierpnia
2012 roku w sprawie ustalenia zakiadowego planu kont dla budzetu Gminy Kiobuck,
jednostki budzetowej Urzad Miejski w Klobucku oraz zasad rachunkowosci i planu kont dla
organu podatkowego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01 stycznia

2016 roku.
BURMISTR? ;{LOBUCKA
Jerzy Zdlzewski
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr FK.120.32.2016
Burmistrza Klobucka
z dnia 09.11.2016 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ i ORGANU PODATKOWEGO
Konta bilansowe

011 -, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkdéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki,
ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Dla $rodkéw trwatych poza ewidencja na koncie syntetycznym prowadzi sie
ewidencje analityczng/program komputerowy/, ktéra umozliwia:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw srodkéw trwatych;
2) ustalenie os6b lub komaérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych

w wartosci poczagtkowe).

Dla nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste oraz trwaty
zarzad prowadzi sie ewidencje pozabilansows.

013 -, Pozostate srodki trwate”



Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci
poczatkowej $rodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016
i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktére podlegajg
umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci :

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktdrych
znajdujg sie $rodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie
srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w ksigzce inwentarzowej.
015 -,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci
mienia przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym Ilub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli
zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ ujmuje w szczeg6lnosci :

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie Iub innej
jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartoéci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig
mienia przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto§¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skiadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spéfce, w wysokosci wynikajgcej z
umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spoétki, wartoS¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigcg roéznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.



Ewidencje szczegétowg do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie jednostek.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozyciji
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spoétkom, innym
jednostkom organizacyjnym Iub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposoéb.

020 -,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen wartosci
poczgtkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 umoZliwia nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow
i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksigzce inwentarzowej.

030 - ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych,
w szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie
wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie
wartosci poszczegéinych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartoS¢
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

071 -,,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Do konta prowadzona jest ewidencja szczegétowa na poszczegélne srodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne w szczegdtowosci okreslonej do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci

srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek Srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace
$rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073 -, Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa

finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartoS¢ odpiséw

aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcoéw, jak i we wiasnym
imieniu;



2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci
gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w
szczegolnosci:
1) érodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Koszty inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego podlegajg po zatwierdzeniu
przez kierownika jednostki odpisaniu nie p6zniej niz do konca roku obrotowego,w
ktérym wydziat merytoryczny Urzedu Miejskiego realizujgcy inwestycje ustalit,ze
inwestycja nie data efektu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest z podziatem na poszczegblne zadania
inwestycyjne, co zapewnia wyodrebnienie kosztéw $Srodkéw trwatych w budowie
wedtug poszczegélnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow
Srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 -,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujgce] sie
w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdwki
w walucie obcej.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegélne waluty obce;
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdéinym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

W ewidencji podatkéw i optat na koncie 101 — Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy
i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sig;



a) wpltywy gotéwki z tytutu podatkéw, w korespondenciji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 —
Dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe,

b) wptywy gotéwki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta
141 — Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotéwki:

a) przekazanie $rodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu,
w korespondenciji ze strong Wn konta 141 — Srodki pienigzne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
lub ze strong Wn konta 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

130 -,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wediug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondenc;ji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencii
z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostkg a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W
takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma
konta 800, a w zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczeg6towa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci
planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.



Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdow
pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne
saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont :

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondenciji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

W Urzedzie Miejskim konto 130 stuzy do ewidencji dochoddéw i wydatkoéw
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu /zapis rownolegty/

W ewidencji podatkéw i optat:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wptywy 2z tytulu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondenciji ze strong Ma konta 221 — Naleznoéci z tytutu dochodow
budzetowych lub ze strong Ma konta 226 — Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe,

b) wptywy $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta
141 — Srodki pieniezne w drodze; _

2)na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkow pienigznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone
na zwrot nadptat oraz ich oprocentowanie, w korespondencji ze strong Wn
konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze
strong Wn konta 226 - Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wpfat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencii
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
lub ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

135 -,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegdblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma — wyptaty érodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 prowadzona jest na poszczegdine

rodzaje funduszy.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, kitére oznacza stan S$rodkow

pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.



139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce,w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z
rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkdéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu $rodkdéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze
wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

140 -, Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w
szczegoblnosci akcji,udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢
ustalenie:

1) poszczegoblnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegélne waluty obce;

3) warto$ci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegolnym

osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Whn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.

141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie na biezgco zwiekszenia stanu $rodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu érodkdw pienigznych w
drodze. :

Konto stuzy do ewidencji Srodkéw znajdujacych sie migdzy kasg Urzedu, a
bankiem/wpftaty z kasy do banku i podjete czeki gotéwkowe/



Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych w drodze.

W ewidencji podatkéw i optat na koncie 141 ewidencjonuje sie Srodki
pieniezne znajdujace sie miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym:
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji
ze strong Ma konta 101 — Kasa,
b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondenciji
ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu;
3) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkéw pienigznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 -,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostki budzetowej zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate

i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna do konta 201 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikaciji
budzetowej i umozliwia ustalenie naleznosci i zobowigzar krajowych i zagranicznych
wg poszczegoinych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma- stan zobowigzan.

221 -,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane sg na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zalegtosci i
nadptaty ).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug
diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktérych naleznosci

dotycza.



Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe;
z tytutu nadptat w tych dochodach.

W ewidencji podatkéw i optat na koncie 221 ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich podatkdw,
ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktére nie podlegajg
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potrgcenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami — niebedgacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasgdzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody
z tytutu dochoddéw budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej — na
podstawie dokumentu wpfaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 -
Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych,

c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 —
Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 — Kasa,
jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong
Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sig:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody
z tytutu dochodoéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytutu
dochodoéw budzetowych,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondenciji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 —
Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z
odpowiednim kontem planu kont urzedu,
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f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221
— Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $Srodkow
na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu
podatkéow, w korespondenciji ze strong Wn konta 226 — Dtugoterminowe
naleznosci budzetowe.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet
naleznosci bez wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane réwniez jako
przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegélne okresy.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegélnymi podatnikami z tytutu
naleznych i wptacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich
kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje sie na kontach szczegétowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,

c) zwrot nadptaty,

d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadpftaty;

2) na stronie Ma konta szczegbtowego ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty,

c) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wtasnosci rzeczy
lub praw majgtkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynagii
podatkowej,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych sSrodkow
na rachunek biezacy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegélnymi inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach
podatnikéw, dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sig:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych

przez inkasentéw pokwitowan wptaty,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie:
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a) wptaty kwot pobranych, dokonane'na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegodlnych jednostek
budzetowych z tytutu potracenia dokonuje sie na kontach szczegétowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej
w wysokoéci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej;

2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie wptaty jednostek budzetowych
z tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa
w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;j.

224- ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondenciji z kontem
130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencii
z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwosc
ustalenia wartoéci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych
srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza
do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

225 -,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegblnosci
z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu,
a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutébw rozrachunkéw z budzetem

odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

226 - ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub
diugoterminowych rozliczen z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci dtugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznoéci budzetowych.

W ewidencji podatkéw i opfat:

1. na stronie Wn konta 226 ksieguije sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do diugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych;

2. na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej
w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -
Rachunek biezgcy urzedu lub ze strong Wn konta 101 — Kasa oraz przeniesienie
naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w  szczegélnosci
w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenc;ji z kontem 221.

Warto§¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytutu wygasnigcia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, ujmuje sie na odpowiednich kontach planu kont
urzedu.

229 -,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdélnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw
oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

.231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest na kartotekach
imiennych /karta wynagrodzen/ i innych rejestrach umozliwiajacych ustalenie stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzenn i Swiadczenn zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

234- ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczer i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegoélnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowag,
do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie
zaliczki.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci, roszczern i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢
uzywane réwniez do ewidenciji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko —
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate nalezno$ci i roszczenia
oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania
oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie

rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutow.
Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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245 —, Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdélno$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

290 -,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie
Whn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Do kont 221,225,229,231,234,240 prowadzi sie kartoteki zobowigzan wymagalnych —

reczng ewidencje analityczng w szczegétowosci do kontrahentow, urzedow
skarbowych, ZUS, pracownikéw i innych zobowigzan.

IV. Zespdt 3 — Materialy i towary

300 -,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutow
spozywczych), robét i ustug, a w szczegoélnosci do ustalenia wartosci materiatow,
towaréow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych. Na stronie Wn 300 konta
ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spemieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy sktadnikow majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartos¢ lub
obcigzajgcy wtasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy $rodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwiekszajgcy ich wartos¢.
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Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen
nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;
3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych

310 -,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym
i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

V. Zespoét 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedfug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sig¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

401 — ,,Zuzycie materiatlow i energii” ewidencja analityczna wg
podziatek klasyfikacji budzetowej

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele
dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztoéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.
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402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych,
a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od
czynnoéci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze opfaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw , a na stronie
Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzeri z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych umodw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (. bez potrgceri z réznych tytutdw
dokonywanych na listach ptfac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane
do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikoéw i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje sie
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w szczeg6lnosci zwroty wydatkébw za uzywanie samochoddw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczern majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug
typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i péffabrykaty” wartosci
wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcii
niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondenciji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktdre byty ujete na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondenc;ji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do
sprzedanych produktéw i towardw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy
oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towaréw i materiatbw ujete na
kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:
1)przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztow prostych

zewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409,

2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktére byly ujete na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskanla przychodéw zaewidencjonowanych na
kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajgcy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z wiasciwym kontem
zespotu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci produktéw, lecz obcigzajace
wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu
5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy),

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe,
zaewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace
rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wifasciwym kontem zespotu 5,
oraz przypadajgce na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760,
przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany
stanu produktéw spowodowane w szczegoélnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami
lub nadwyzkami.
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Ksiegowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednocze$nie z zapisami
na kontach zespotéw 5, 6 i 7, albo okresowo, w facznej sumie réwnej réznicy migdzy
kwotg odpowiadajgca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produkiow
gotowych, produkcji niezakonczonej i rozliczern miedzyokresowych kosztow na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

VI. Zespot 6 - Produkty
640 -,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne)
oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okreséw, oraz wydatki
poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okreséw oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic
ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczeri migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem
wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przysztych okreséw.

VIl. Zespét 7 — Przychody, dochody i koszty

720 -,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, skfadki, optaty, inne dochody budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego w tym: subwenc;ji i dotacji. Na stronie Wn konta
720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowe,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegbtowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane
przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
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Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W ewidencji podatkow i optat:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) odsetki za zwioke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptaconej — na
podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegoélnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z
udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w
zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych
udziatébw, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytdow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych érodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z
tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
$rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic¢
wyodrebnienie w zakresie kosztéow operacji finansowych — naliczone odsetki
od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong
Whn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne
na strone Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1)koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materiatéw;

2)kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na
kontach: 400,401,402,403,404,405,409,490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapiséw
uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow),
w korespondencii z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta
kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondenciji
ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na stronie Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skfadnikow
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda

VIIl. Zespét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkiadu niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zzrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkoéw trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji i udziatéw;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia przyczyn zwiekszer i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

810- ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondenciji z kontem 224;

2) warto§¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu Srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w korncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 -,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okreséw
oraz innych rozliczeri migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy,
a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie
ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic
mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegoéinych tytutdbw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

851- ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia’. Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnoSci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow
podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodregbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokoéci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodow
przez poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

855 -,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia
lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia
o réwnowartosé mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencii
z kontem 015.
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Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume :

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400 , 401, 402, 403, 404, 405
i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczgtek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji
z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatdbw oraz na inwestycije samorzadowych zaktaddw
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztdw operaciji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszern wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume :

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji
Z kontem 740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
975 -,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow
strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wediug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w
celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

976 —,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
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980 -,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartoé¢ planu niewygasajgcych wydatkdw budzetu do realizacji w roku

nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbtowosci
planu finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 -,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych;
2) warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegbtowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika”

W ewidencji podatkéw i optat konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od
0s6b trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujgc
zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej oséb
trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto
szczegotowe do bilansowego konta szczegétowego tego samego podatnika, na
kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji
orzekajgcej odpownedmalnosc 0s0b trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczeg6towych kswggowan dokonuje sie
na koncie tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowodd ksiegowy z zastrzezeniem,
ze wplaty oraz zwroty nadpfat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje sie
réwnocze$nie na koncie podatnika, do ktdérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow
na bilansowym koncie szczeg6towym podatnika, dla ktérego orzeczono
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub os6b trzecich.
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Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych
zaptacie przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona suma wptat tych
osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg réowniez zobowigzania
osoby lub osoéb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po
wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby,
wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie
dokumentu wewnetrznego w szczegdlnosci noty ksiegowe.

991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

W ewidencji podatkéw i optat na koncie 991 ewidencjonuje sig kwoty nalezne
do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania,
ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

992 — ,, Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektéw i programéw z budzetu parnstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980

998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartoéé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) réwnowarto$¢é zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§é
umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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999 -,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowanych wydatkow
budzetowych przysziych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byc
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysziych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

PLAN KONT DLA BUDZETU
1. Konta bilansowe
133 -,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkg
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240,
jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank
na rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym
réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133
oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.
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134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdow bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie
Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutdw
kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu
zadiuzenia wedtug umow kredytowych.

135 - ,, Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostkg
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
$rodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencii
z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych
na rachunku érodkéw na niewygasajace wydatki.

139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych rachunkéw
bankowych $rodkéw pienieznych zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy tych $rodkéw pienigznych, a na stronie
Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty tych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat
srodkéw na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na
rachunku.

140 -,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) &rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,
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3) przelewdéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Konto stuzy réowniez do ewidencji przeptywu $érodkéw pomiedzy rachunkiem
budzetu ,a wyodrebnionymi rachunkami projektéw ,ktére wymagaja otwarcia
odrebnych rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych w drodze.

222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdarn tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem
133.

Ewidencje szczegotowq do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegéinymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig¢ w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegéinymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek  budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.
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224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 2z innymi budzetami,
a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji;
4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa.
Ewidencja szczeg6towa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzarn wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegdinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

225- ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkéow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic
mozliwoé¢ ustalenia stanu rozliczenn z poszczegéinymi jednostkami budzetowymi
z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkoéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych
wydatkow.

240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeri ujmowanych na kontach: 222, 223,

224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

250 -,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci
finansowych, a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci

finansowych, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwos¢

ustalenia stanu naleznoéci z poszczegolnymi kontrahentami weditug tytutow
naleznosci.
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Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

260 -,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytutu
zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$é sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwo$c
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw
aktualizujgacych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

901 -,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w korncu roku, sumy
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na  podstawie  sprawozdan  budzetowych  jednostek  budzetowych,
w korespondenciji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytutlu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutdbw, w szczegodlnosci subwencje i dotacje, w korespondencii
z kontem 133;
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencii
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 901 ksieguje sie rowniez dochody realizowane przez Urzad Miejski w
Kiobucku ,ktére wplywajg bezposrednio na rachunek biezgcy budzetu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
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Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901 przenosi sie na konto 961.

902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdélnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 902 ksieguje sie rowniez wydatki realizowane przez Urzad Miejski w
Ktobucku, ponoszone bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi sie na konto 961.

903 -,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig
na konto 961.

904 -, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigezar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji
z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkéw. Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajgcych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych
wydatkow.



909 - ,;Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe
stanowigce wydatki przyszlych okresow, a na stronie Ma — przychody finansowe
stanowigce dochody przysziych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

910 - ,Rozliczenia miedzyokresowe —odsetki od kredytow i pozyczek”

Konto 910 stuzy do ewidencji odsetek od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260

Na stronie Wn ujmuje sie naliczone odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek a
na stronie Ma sptacone odsetki od kredytéw i pozyczek.

Ewidencja szczegétowa powinna umozliwiaé ustalenie stanu odsetek od
poszczegolnych kredytéw i pozyczek.

Konto 910 moze wykazywac saldo Wn
960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald

kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960

oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 -, Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu
lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji
z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.
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W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodta zwiekszen
i rodzaje zmniejszenn wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyZzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych
na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe
oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosci przychody finansowe
oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw

nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962

przenosi sie na konto 960.
968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegétowg do konta 968 prowadzi sie wediug podziatek
klasyfikacji i tytutéw prywatyzaciji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan $Srodkow
z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe
291 Zobowigzania warunkowe

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan warunkowych tj : udzielonych
poreczen i gwarancji oraz weksli stanowigcych zabezpieczenie kredytu, pozyczki lub
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie. Na stronie Ma konta ksieguje sig
udzielone poreczenia i gwarancje wg daty ich udzielenia oraz wystawione weksle,
natomiast na stronie Wn wyksiegowuje sie zobowigzanie warunkowe po dokonaniu
sptaty lub wygasnieciu zobowigzania.

292 Naleznosci warunkowe

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci warunkowych tj :

Otrzymanych gwarancji bezgotéwkowych. Na stronie Wn konta ksieguje sie
zabezpieczenie wykonawcy robét w postaci gwarancji bezgotéwkowych (wystawione
przez firmy ubezpieczajgce lub banki, weksle wiasne wykonawcy lub zastaw
skarbowy).
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Na stronie Ma konta 292 ujmuje sie wygasniecie zabezpieczenia wykonawcy robét z
dniem zwrotu lub utraty wazno$ci zabezpieczenia . Ewidencja analityczna do konta
292 prowadzona jest recznie na podstawie rejestru oddzielnie w zakresie gwarancji i
weksli.

991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan
dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢é planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje
sie na stronie Wn konta 991.

992 - ,, Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow

budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje

sie na stronie Ma konta 992.

993 - ,, Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetow oraz spiate
zobowiazan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetoéw
oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan
naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.
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