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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O WPIS DO CEIDG
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
jest pierwszym wnioskiem, ktéry sktadasz jako przedsiebiorca.

Zawiera najwiecej informacji, ktorych wypetnienie jest obowigzkowe.

Pamietaj, by wypeti¢ go mozliwie najdoktadniej oraz zgodnie ze stanem faktycznym.

Whpis pojawi sie w bazie przedsiebiorcow w ciggu 1 dnia roboczego od podpisania wniosku
(dla obywateli UE), lub w ciggu do 30 dni od podpisania wniosku (dla oséb spoza UE).

Oto lista poszczegodlnych pdl wraz z objasnieniem sposobu uzupetienia:

01.

02.

03.

Rodzaj wniosku - to pole jest juz wypetnione stowami “Wniosek o wpis do CEIDG
przedsiebiorcy”, bo rodzaj wniosku okreslites na etapie wyboru operacji na wpisie.
Jesli widzisz tu inne stowa, niz wskazane wyzej - prawdopodobnie wybrate$ zly
rodzaj wniosku na poprzednim ekranie. Cofnij sie i wybierz “zat6z dziatalnosc
gospodarczg” z menu z lewej strony.

Miejsce zio zenia wniosku (wypetnia urz ad) — to pole wypetnia urzednik
przyjmujacy twoj wniosek.

02.1. Nazwa urzedu, w ktorym skladany jest wniosek — jesli sktadasz wniosek
elektronicznie, tutaj pojawi sie nazwa rejestru czyli CEIDG. Jesli skladasz go w
gminie, tu pojawi sie nazwa urzedu.

02.2. Data ztozenia wniosku — tu wpisujemy dzien, w ktérym podpisujesz wniosek
(dzien wizyty w urzedzie lub dzien w ktérym wysytasz wniosek za pomocg profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

02.3. Wniosek ztozony przez — w tym polu okreslamy, kto sktada wniosek. Jesli jest
to sam przedsiebiorca - wybieramy z listy “przedsiebiorca. Jesli jest to jego
petnomocnik, opiekun lub kurator - wybieramy “osoba uprawniona”.

Dane wnioskodawcy - to dane ewidencyjne przedsiebiorcy.
1. Ple¢ — wybierz z listy swojg pteé.

2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci — wybierz z listy swéj dokument tozsamosci.
Jesli jestes obywatelem Polski mozesz postuzy¢ sie dowodem osobistym lub
paszportem. Jesli jeste$ obcokrajowcem - mozesz poda¢ dane paszportu lub innego
dokumentu tozsamosci: tymczasowego dowodu osobistego, tymczasowego
zaswiadczenia tozsamosci, dokumentu tozsamosci wydanego w Twoim kraju, karty
statlego pobytu lub karty pobytu czasowego. Karta Polaka, prawo jazdy czy
legitymacja studencka nie sg dokumentami tozsamos$ci i nie mozna ich uzy¢ do
zalozenia firmy.

2b. Seria i numer dokumentu tozsamosci — wpisz numer swojego dokumentu, bez
spaciji.

3. PESEL - podaj sw6j numer PESEL. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz
nadanego numeru PESEL - zaznacz “nie posiadam numeru PESEL".

4. NIP — podaj swdj numer NIP. Jesli nie posiadasz numeru NIP, nie pamietasz go
lub nie masz pewnosci, czy to na pewno Twoj NIP - zaznacz “nie posiadam numeru
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NIP”. Urzad Skarbowy podczas weryfikacji wniosku nada Ci NIP, zwykle w ciggu 1
dnia roboczego od momentu pojawienia sie wpisu w CEIDG.

5. REGON - podaj swdj numer REGON. Jesli nie posiadasz numeru REGON, nie
pamietasz go lub nie masz pewnosci, czy to na pewno Twoj REGON - zaznacz “nie
posiadam numeru REGON". GUS podczas weryfikacji wniosku nada Ci REGON w
ciggu 7 dni od momentu pojawienia sie wpisu w CEIDG.

6. Nazwisko — wpisz swoje nazwisko, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Jesli Twoje nazwisko jest dwucztonowe i zawiera mysinik miedzy cztonami nazwiska
- nie dodawaj spaciji. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie
zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrodio” (takie
dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie
pobytu).

7. Imie pierwsze — wpisz swoje imie, zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie zastosowac - wpisz
dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrédio” (takie dane znajdujg sie na
przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie pobytu).

8. Nazwisko rodowe — wpisz swoje nazwisko rodowe (jesli je posiadasz). Nie musisz
uzupetnia¢ tego pola, jesli od urodzenia nosisz to same nazwisko.

9. Imie drugie — wpisz swoje drugie imie (jesli je posiadasz), nawet jesli nie
postugujesz sie nim na co dzien.

10. Imie ojca — wpisz imie ojca.
11. Imie matki — wpisz imie matki.

12. Miejsce urodzenia — podaj nazwe miejscowosci, w ktérej sie urodzites (zgodnie z
danymi w dokumencie tozsamosci).

13. Data urodzenia — to pole jest obowigzkowe dla 0s@b, ktore nie posiadajg numeru
PESEL. Jesli podates numer PESEL w polu 3 — mozesz je zostawi¢ puste.

14. Posiadane obywatelstwa — jesli jestes obywatelem polskim nie musisz nic robi¢ w
tym polu - obywatelstwo polskie jest ustawione domyslnie. Jesli poza polskim masz
takze inne obywatelstwo powinienes w okienku z prawej strony wpisa¢ nazwe
panstwa lub wybrac¢ je z listy i klikng¢ “dodaj” aby umiescic kolejne obywatelstwo we
wiasciwej rubryce. Jesli jestes cudzoziemcem powinienes doda¢ swoje obywatelstwo
w ten sam sposob oraz klikngé na obrazek z gumka do $cierania przy obywatelstwie
polskim, aby je usungc. Jesli jestes bezpanstwowcem — zaznacz pole ,nie posiadam
zadnego obywatelstwa”.

15. Oswiadczenie — zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i wybierz z listy ,tak,
sktadam oswiadczenie”.

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 4 O w tym polu nalezy wybra¢ z
listy wtasciwg podstawe prawng Twojego pozwolenia na pobyt w Polsce (dotyczy
tylko cudzoziemcdw spoza Unii Europejskiej). Przy obrazku ze znakiem zapytania
masz liste dostepnych pozwolen, ktére umozliwiajg zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w Polsce.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca — tu nalezy wpisaé
dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka.
» 1. Data wydania dokumentu — podaj date wydania karty pobytu/karty Polaka.

» 2. Sygnatura dokumentu — wpisz numer swoje karty pobytu/karty Polaka.

e 3. Organ wydajgcy dokument — wybierz rodzaj organu, ktéry wydal Twoj
dokument, a nastepnie na dole listy wybierz konkretny urzad. Najtatwiej
wyszukac wpisujgc pierwsze litery miasta, w ktérym jest jego siedziba.

Pamietaj, by podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem
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zaufanym lub certyfikatem) dotgczy¢ skan decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce.
Jesli sktadasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub poswiadczong
kopie decyzji - urzednik jg zeskanuje i dotgczy do Twojego wniosku.

Adres zamieszkania przedsi ebiorcy — podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania
(nie zameldowania). Moze to by¢ adres polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci
do urzedu skarbowego) lub zagraniczny.

Powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdokiadniej
okreslony (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica - jesli w Twojej
miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy).
Aby poprawnie wpisa¢ adres wypelniaj pola zgodnie z numeracja: zacznij od kraju,
potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest polgczony z bazg TERYT i
bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adresOw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli mieszkasz w miescie
na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, na przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski’. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowacC jego potozenie w sytuacji, gdy
znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.

Na ten adres bedziesz otrzymywat korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie
wybierzesz formy elektronicznej). Tego adresu nie bedzie wida¢ w CEIDG, zostanie
jedynie przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS.

Ten adres nale zy aktualizowa € za kazdym razem, kiedy si e przeprowadzisz —
masz na to 7 dni.

Adres elektroniczny (nie myli¢ z adresem mailowym) — tu wpisz adres swojej skrytki
elektronicznej, jesli takg posiadasz. Mozesz jg za zalozy¢ na stronie
http://www.epuap.gov.pllub na portalu podatkowym pod adresem
https://ppuslugi.mf.gov.pl/ /Na te skrytke mozesz otrzymywaé korespondencje od
urzedéw ze skutkiem doreczenia. Pamietaj, by regularnie sprawdzac jej zawartosc i
informowaé¢ o ewentualnej zmianie adresu.

e Adres elektroniczny — tu wpisz swdj unikalny adres, dla skrytki ePUAP,
przyktadowy format adresu to ,/nazwa_uzytkownika/skrytka”.

* Rezygnhacja z adresu elektronicznego — zaznacz to pole, jesli nie chcesz juz
otrzymywacé korespondencji z urzedéw na podany wczesniej adres skrytki.

Firma przedsi ebiorcy, ktérego wniosek dotyczy  — w tym polu wpisz nazwe firmy,
jaka chcesz sie postugiwa¢ w obrocie gospodarczym. Firma musi zawiera¢ imig i
nazwisko (w mianowniku) oddzielone spacjg, mozesz w niej umiesci¢ takze
dodatkowe okreslenia. Powinna odréznia¢ sie od innych firm dziatajgcych na tym
samym rynku i jednoczesnie nie moze wprowadza¢ w bigd co do: osoby
przedsiebiorcy, przedmiotu dziatalnosci przedsigbiorcy, miejsca dziatalnosci, zrodet
zaopatrzenia. Dlatego w nazwie firmy nie wolno umieszcza¢ znakéw zastrzezonych,
nazwisk innych osob lub okreslen zarezerwowanych dla spoétek.

Nazwa firmy moze mie¢ maksymalnie 512 znakow, w tym: litery (mate i duze), cyfry,
spacje i znaki specjalne (przecinki, kropki, nawiasy, mysIniki, ukosniki, symbole itd.).

Jesli prowadzisz dziatalno$¢ w formie indywidualnej (bez wzgledu na to, czy
dodatkowo dziatasz takze w spéice) - twojg firmg przedsigbiorcy powinna by¢
wytgcznie nazwa dziatalnosci indywidualnej (jednoosobowej). O ewentualnym
czionkostwie w spofce cywilnej swiadczg wtedy tylko NIP i REGON spéiki cywilnej
widoczne na dole Twojego wpisu. Gdy trudno jest Ci okresli¢ wspolng nazwe dla
wielu branz, jakimi sie zajmujesz - zostaw w CEIDG samo imie i nazwisko. Wtedy na
fakturach, umowach, czy innych dokumentach bedziesz mégt w miare potrzeb
dopisywac¢ dodatkowe okreslenia. Na przyktad majgc na wpisie nazwe firmy w
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formacie “Jan Kowalski” mozesz postugiwa¢ sie formg “Jan Kowalski’, jak i “Jan
Kowalski - fryzjer” oraz “Jan Kowalski - sklep spozywczy”. Nie mozesz jednak wpisac
samego “Jan”.
Jesli dziatasz wylgcznie w formie spotki cywilnej, mozesz zastosowac jeden z trzech
formatoéw firmy przedsiebiorcy:
* imie i nazwisko (na przykfad: Jan Kowalski),
* imie i nazwisko — wspdlnik spotki cywilnej (na przykfad: Jan Kowalski —
wspolnik spéiki cywilnej),
* imie i nazwisko — wspolnik spétki cywilnej — nazwa spoétki bez nazwisk
pozostatych oséb i skrétow zarezerwowanych dla spotek (na przyktad: Jan
Kowalski — wspdlnik spotki cywilnej Sklep Spozywczy Warzywniak)

Pamietaj, ze wpis w CEIDG dotyczy Ciebie jako przedsiebiorcy, a jako osoba
fizyczna mozesz jednoczesnie prowadzi¢ tylko jedng firme w formie jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej osoby fizycznej. Dlatego nie dopisuj dodatkowych nazw
firm czy form w polu dla nazwy, nawet po oddzieleniu ich numerami. Tak zapisana
nazwa wprowadza w bigd sugerujgc, ze mamy do czynienia z wiecej niz jednym
przedsiebiorstwem.

06.1. Przewidywana liczba pracujgcych — wpisz przewidywang catkowitg liczbe os6b
pracujgcych, do ktorych zaliczajg sie: Ty, jako wiasciciel, czlonkowie Twojej rodziny
zgtoszeni do ubezpieczenia przez Ciebie jako osoby wspotpracujgce oraz wszyscy
zatrudnieni przez Ciebie na umowe o prace w tej konkretnej firmie.

06.2. Przewazajgcy rodzaj dziatalnosci gospodarczej wg. PKD 2007 — tutaj podaj kod
PKD, z ktérego Twoja firma bedzie osigga¢ najwieksze przychody. Tylko 1 kod PKD
moze zostac okreslony jako przewazajgcy, czyli najwazniejszy. Wszystkie pozostate
kody PKD powinienes wpisa¢ nizej.

Jesli jakiegos kodu nie ma na liscie lub system nie pozwala go wybrac¢ - sprawdz na
stronie  www.biznes.gov.pl/tabela-pkd czy ten kod jest dozwolony dla o0séb
fizycznych. Niektére kody sg zarezerwowane dla rolnikéw lub spoétek prawa
handlowego. Pamietaj, ze w CEIDG powinny sie znalez¢ tylko te kody PKD, ktére
faktycznie okreslajg to, co robisz. Nie wpisuj tu kodow “na zapas”. Mozesz je
aktualizowa¢ w dowolnym momencie, masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz
lub przestaniesz ich uzywac.

Mimo uzupetnienia kodéw wcigz masz komunikat “Przewazajgcy kod PKD musi
zostaC wybrany. Przewazajgcy kod PKD nie moze znajdowac¢ sie w sekcji
‘Pozostate’™? Prawdopodobnie 2 razy wpisates taki sam kod: raz jako
“przewazajgcy”, raz jako “pozostaty” (dodatkowy). Sprawdz, jaki kod wybrates jako
“przewazajacy” i znajdz go na liscie kodow “pozostatych”, a nastepnie kliknij na
gumke obok tego kodu, zeby go usungc¢. Teraz kazdy kod jest wpisany tylko raz i uda
sie zatwierdzi¢ wniosek.

Nazwa skrécona - pod tg nazwa Twoja firma bedzie widoczna w ZUS. Nie mozesz
sie nig postugiwa¢ nigdzie indziej, jesli nie zawiera Twojego imienia i nazwiska. Jej
dlugosc jest ograniczona do 31 znakéw. Moze by¢ zblizona do wkasciwej nazwy firmy
lub zupetnie inna - najwygodniej jednak wpisac tu po prostu imie i nazwisko. Dzigki
temu masz pewnos$¢, ze na dokumentach z ZUS pojawig sie dane spdjne z wpisem
w CEIDG.

Data rozpocz ecia dziatalno $ci — podaj tutaj pierwszy dzien prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Mozesz wpisa¢ zarbwno wsteczng, jak i biezacg lub
przysztg date. Pamietaj jednak o cigzgcych na Tobie obowigzkach i uwzglednij je
przy rozpoczynaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wpisanie daty bardzo
odlegtej wstecz, na przyktad ponad miesigc, sprawia, ze od momentu rejestracji firmy
od razu masz zalegtosci w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne (trzeba je
optacac do 10 dnia nastepnego miesigca - dla firmy zatozonej w lipcu 2018 r. z datg
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rozpoczecia kwietniowg (2018) daje to az 2 miesigce zalegtosci). Masz obowigzek
wpisac¢ date zgodng z prawda.

»  Przed wybraniem wstecznej daty upewnij sie w ZUS, urzedzie skarbowym i
innych instytucjach zajmujgcych sie Twojg branzg, czy wybranie wstecznej
daty nie spowoduje probleméw, na przykiad koniecznosci skiadania
wymaganych oswiadczen lub sprawozdan po terminie (narazajac sie na kare)
lub nie zablokuje Ci mozliwosci skorzystania z ubezpieczenia w KRUS (jesli
takie planujesz).

» Pamietaj, ze jako podatnik VAT nie mozesz zarejestrowaé sie wstecz, hawet
jesli na wniosku CEIDG-1 podasz wsteczng date rozpoczecia. Deklaracje
VAT-R skfada sie najpOzniej dzien przed rozpoczeciem swiadczenia ustug lub
sprzedazy towarow objetych VAT.

» Jesli starasz sie o dofinansowanie - ustal z wlasciwg instytucjg dogodny dzien
na zlozenie wniosku oraz planowang date rozpoczecia. Niektore programy
wymagajg, by wpis pojawit sie w CEIDG w okreslonym terminie i uzalezniajg
od tego przyznanie srodkow.

Dane do kontaktu — tu mozesz, ale nie musisz poda¢ swoje dane kontaktowe:
telefon, mail, fax oraz adres strony www - wszystkie lub niektére z nich. Jesli nie
chcesz, by telefon i email zostaty opublikowane na wpisie, ale jednoczesnie
chcialby$, aby byly przekazane do Twojego urzedu skarbowego, ZUS/KRUS,
Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii - wpisz je w tej rubryce i zaznacz
“Sprzeciwiam sie udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG”. Dzieki temu urzedy
beda mogly sie z Tobg kontaktowaé szybciej, niz pocztg tradycyjng, a jednoczesnie
nie bedziesz otrzymywat niechcianych ofert handlowych. Sprzeciw wobec
udostepniania danych nie powoduje ukrycia numeru faxu oraz adresu strony www.
Mozesz go wyrazi¢ i odwota¢ w dowolnym momencie.

Adresy zwi gzane z dziatalno $cig gospodarcz g — tu podajemy adresy, ktére sg
zwigzane z Twojg firmg. Bedg widoczne na Twoim wpisie przedsiebiorcy w CEIDG
dla kazdego. Masz obowigzek posiada¢ tytut prawny do kazdego z adresow, ktory
podajesz w tej sekcji. Podczas skladania wniosku nie musisz przedstawia¢ zadnego
dokumentu, ktory to potwierdza, ale bedziesz zobowigzany okaza¢ go w czasie
kontroli ze strony Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii lub innych urzedéw
(jesli wymagajg tego przepisy). Pamietaj, ze jesli dziatlalnos¢é ma by¢ zarejestrowana
w Polsce powinna by¢ takze w wiekszosci wykonywana w Polsce. Jesli planujesz
Swiadczy¢ ustugi wylgcznie za granicg - zatéz firme w kraju, do ktorego sie
wybierasz.

10.1. Adres do doreczen — podanie tego adresu jest obowigzkowe. Tu bedziesz
otrzymywat wi ekszo$¢é pism urz edowych (jesli przepisy szczegoélne nie stanowig
inaczej). Pamietaj, by regularnie odbiera¢ korespondencje - niektére pisma po
awizowaniu, nawet jesli nie zostang odebrane - bedg uznane za doreczone, jesli
zostaly wystane na adres wskazany w CEIGD.

Nie zapomnij o aktualizacji tego adresu w ci agu 7 dni od przeprowadzki
Mozesz wskaza¢ adres polski lub zagraniczny, a takze postugiwaé sie skrytkg
pocztowa.

. Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe
najdoktadniej okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica -
jesli w Twojej miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu
oraz kod pocztowy). Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z
numeracjg: zacznij od kraju, potem wojewodztwo, powiat itd. System CEIDG
jest potgczony z bazg TERYT i bedzie pozwalat Ci wpisac tylko takie dane,
jakie sg zgodne z podziatem administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw
zagranicznych - taki adres powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego
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kraju). Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach powiatu to w polu
powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego pochodzgcy, na
przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowac jego potozenie w sytuaciji, gdy
znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.

10.2. Stale miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej — tu podaj najwazniejsze
stale miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej (odpowiednik “gtéwnego
miejsca wykonywania DG” sprzed zmiany przepisow o CEIDG i “siedziby” z czasow
ewidencji gminnej). Takim adresem moze by¢ biuro, sklep, punkt przyjmowania
ustug, magazyn, plac, Twoje mieszkanie. Podanie zagranicznego adresu
wykonywania dziatalnosci nie daje Ci automatycznie prawa do swiadczenia tam
ustug. Zawsze nalezy sie upewni¢, czy w danym panstwie nie ma specjalnych
wymogow dla firm dziatajgcych transgranicznie (uznanie kwalifikacji, wpisy w
specjalnych rejestrach itd.).

» Jesli Twoja dziatalnos¢ jest wykonywana wytgcznie mobilnie i nie jestes w
stanie wskaza¢ zadnego miejsca, ktére mozna uznac za state - zaznacz pole
“Brak stalego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej”. Nie uzywaj
jednak tej opcji jako metody na niepodawanie zadnego adresu w sytuacji, gdy
jednak masz jakies state miejsca wykonywania dziatalnosci. Moze to byc¢
potraktowane jako zatajanie informacji i spowodowac¢ wykreslenie catego
wpisu z CEIDG z powodu jego niezgodnosci ze stanem faktycznym.

* Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe
najdoktadniej okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica -
jesli w Twojej miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu
oraz kod pocztowy). Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z
numeracjg: zacznij od kraju, potem wojewodztwo, powiat itd. System CEIDG
jest potgczony z bazg TERYT i bedzie pozwalat Ci wpisac tylko takie dane,
jakie sg zgodne z podziatem administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw
zagranicznych - taki adres powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego
kraju). Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach powiatu to w polu
powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego pochodzgcy, na
przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”. Jesli ten adres
nie ma numeru nieruchomosci, bo to dziatka, parking, kiosk czy stragan - w
polu dla numeru nieruchomosci wpisz mysinik. W opisie nietypowego miejsca
mozesz doprecyzowaC jego potozenie w sytuacji, gdy znalezienie tej
nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje budynku/lokali,
osobne wejscie itd.

Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej - tu podajemy
wszystkie pozostate adresy prowadzenia dziatalnosci (do ktérych posiadasz tytut
prawny): takim adresem moze by¢ biuro, sklep, punkt przyjmowania ustug, magazyn,
plac. Takie adresy mozesz podac tylko jesli wczesniej wyznaczyte$ w polu 10.2. stale
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Dla kazdego wpisywanego miejsca nalezy obowigzkowo, poza adresem, okreslic:

11.3.12 Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez — do
wyboru jest “przedsiebiorca” lub spoétka cywilna. Jesli dziatasz pod tym adresem w
obu formach - wystarczy wybra¢ “przedsiebiorce”. Nie trzeba drugi raz podawac
takiego samego adresu i wybierac dla niego “spoitki cywilnej”, dopdki urzad skarbowy
nie bedzie tego od Ciebie wymagat na podstawie odrebnych przepiséw.

11.4. Przewidywana liczba pracujgcych — wpisz przewidywang, catkowitg liczbe oséb
pracujgcych pod tym adresem, do ktorych zaliczajg sie: Ty, jako wihasciciel,
cztonkowie Twojej rodziny zgtoszeni do ubezpieczenia przez Ciebie jako osoby
wspotpracujgce oraz wszyscy zatrudnieni przez Ciebie na umowe o prace ze
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stanowiskiem pracy wyznaczonym pod tym adresem.

11.7. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji — tu nalezy
poda¢ kody kody PKD okreslajgce czynnosci wykonywane pod tym adresem.
Obowigzkowe jest wskazanie przynajmniej kodu przewazajgcego, oraz (jesli
wystepuja) koddéw pozostatych. Mozesz wybiera¢ jedynie wsrdod kodéw, ktore
wczesniej (w polu 06.2) wyznaczyles dla catej dziatalnosci gospodarcze;j.

Dla adresow, ktore sg jednostkami lokalnymi zgtoszonymi w GUS, dodatkowo
uzupetniamy:

11.1. Numer identyfikacyjny REGON — czternastocyfrowy REGON jednostki lokalnej
lub REGON zakladu leczniczego podmiotu leczniczego. Nie wpisuj tu numeru
REGON swojej dziatalnosci gospodarczej lub spotki cywilnej, w ktorej dziatasz.

11.5. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki — data zgodna ze zgtoszeniem
jednostki lokalnej w GUS lub zakiladu leczniczego w Urzedzie Wojewodzkim. Nie
wpisuj tu daty rozpoczecia dziatalnosci pod tym adresem lub daty wstgpienia do
spotki cywilnej, jesli nie jest to jednostka lokalna lub zaktad leczniczy.

11.6. Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego — to pole zaznacz jedynie, jesli
faktycznie pod tym adresem prowadzisz zaktad leczniczy podmiotu leczniczego
zgtoszony w Urzedzie Wojewodzkim.

Podlegam obowi gzkowemu ubezpieczeniu w — tutaj okresl gdzie bedziesz
ubezpieczony jako przedsiebiorca — wybierz z listy wlasciwg instytucje.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

12.1. Data powstania obowigzku opfacania skladek ZUS - w tym miejscu zwykle
wpisuje sie pierwszy dzien prowadzenia dziatalnosci (date z pola 08.). Aby
wyznaczy¢ inny dzien powstania obowigzku optacania skladek (rozpoczecia
ubezpieczenia) - skontaktuj sie ze swoim oddziatem ZUS i wpisz tu date, ktdrg z nimi
ustalisz.

12.2 Dotgczam zgtoszenia ZUS - do wniosku o wpis mozesz dotgczyé¢ formularz ZUS
ZZA (zgtoszenie tylko do skfadki zdrowotnej - wybierz je, jesli poza dziatalnoscig
gospodarczg bedziesz pracowal na etacie, gdzie zarabiasz przynajmniej pensje
minimalng), ZUS ZUA (wybierz je, kiedy nie pracujesz na etacie) oraz ZUS ZCNA
(zgtoszenie czionkdw rodziny do ubezpieczenia). ZUS ZCNA mozna wybrac tylko,
jesli jednoczesnie sktadasz ZUS ZUA lub ZUS ZZA - nie mozesz dopisa¢ do swojego
ubezpieczenia cztonkéw rodziny jednoczesnie nie ubezpieczajgc siebie. Zgloszenia
do ZUS moze dokonacC takze we wilasnym zakresie w ciggu 7 dni od daty
rozpoczecia dziatalnosci bezposrednio w oddziale ZUS Ilub na stronie
www.PUE.zus.pl.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — ubezpieczenie w tej instytucji
mozesz wybrac tylko po spetnieniu szeregu warunkow. O szczegOly zapytaj w swoim
jednostce organizacyjnej KRUS lub zapoznaj sie z poradnikiem (link do poradnika
“ubezpieczony w krus”)

13.1. Oswiadczam, ze:

* 1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS — w tym polu wybierz z
listy swojg jednostke organizacyjng KRUS. Po kliknieciu w przycisk “wskaz”
pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka pierwszych liter nazwy
miejscowosci, w ktorej znajduje sie Twoja jednostka organizacyjna KRUS i
wybierz jg z listy oraz kliknij w “zapisz”.

»  2) chce kontynuowa¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikéw — wybierz “tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a
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nastepnie odpowiednio wypelnij ponizsze pola:

* 3) w poprzednim roku podatkowym — wypeij zgodnie z prawdg zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach “tak” lub “nie”.

* 4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o
nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy — ustal z
KRUS, czy masz obowigzek ziozyC takie oswiadczenie i wypetnij rubryki
zgodnie z prawda. Jesli okaze sie, ze nie masz obowigzku sktadania takiego
oswiadczenia lub juz je ztozytes - mozesz zostawi¢ te czesc pusta.

» 5) organem podatkowym witasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest (...) — w tym polu wybierz z listy swéj urzad skarbowy (jesli
mieszkasz w Polsce bedzie to urzagd wedle miejsca zamieszkania). Po
kliknieciu w przycisk “wskaz” pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka
pierwszych liter nazwy miejscowosci, w ktérej znajduje sie Twodj urzad
skarbowy i wybierz go z listy oraz kliknij w “zapisz”.

13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego
od przychodéw z pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy — odpowiedz zgodne z prawdg. Kwota graniczna KRUS na rok podatkowy
2017 wynosi 3300 zt.

Jestem ubezpieczony za granica — z tej opcji mogg skorzysta¢ osoby, ktore
posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granica.
Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego pamietaj o dostarczeniu do wlasciwego
oddziatlu ZUS w Polsce dokumentu Al (lub jego odpowiednika) potwierdzajgcego
podleganie pod zagraniczne ubezpieczenie. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie
wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania polskich sktadek.

Informacja dotycz gca naczelnikéw urz edow skarbowych - tu wskazujesz urzad
skarbowy, w ktérym bedziesz sie rozliczat. Jesli mieszkasz w Polsce to urzad
skarbowy jest Ci przydzielony wedle miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za
granicg - bedzie to urzad skarbowy dedykowany dla os6b mieszkajgcych poza
granicami kraju - w kazdym wojewddztwie (na terenie ktérego jest Twoje state
miejsce wykonywania dziatalnosci) jest jeden wybrany wiasnie dla takich podatnikow.
Jesli nie masz w Polsce ani miejsca zamieszkania, ani zadnego stalego miejsca
wykonywania dziatalnosci - skontaktuj sie z Krajowg Informacjg Skarbowg aby
ustali¢, ktory z urzedéw masz wybraé.

e 17.1 — tu podajemy urzad skarbowy dla dziatalnosci gospodarczej. Najtatwiej
jest go wskazac wpisujgc kilka pierwszych liter nazwy miasta, w ktérym ten
urzad sie znajduje i wybierajgc go z listy np. dla Naczelnika Urzedu
Skarbowego Wroctaw-Krzyki mozna wpisac ,wro” lub ,krzy”.

e 17.2. — tu podajemy urzad skarbowy, w ktérym sktadasz deklaracje PIT-37,
ale tylko jesli jest inny niz ten podany w polu 17.1. Zasada wybrania nazwy
urzedu z listy jest taka sama. Jesli ostatni PIT ztozyles w US w Polsce wedle
miejsca zamieszkania i nie przeprowadzite$ sie od tego czasu - zostaw to
pole puste.

Oswiadczam ze podatek dochodowy od o0so6b fizycznych b  ede optacaé w
formie — do wyboru masz zasady ogolne, podatek liniowy, ryczatt i karte podatkows.
Kazda z tych form ma swoje plusy i minusy, wybranie niektérych wymaga spetnienia
specjalnych warunkoéw. Zastanow sie dobrze przed podjeciem decyzji i w razie
watpliwosci skonsultuj sie z ksiegowa, biurem rachunkowym lub Krajowg Informacja
Skarbowg. Zmiany tego parametru mozna dokonac tylko raz w roku: miedzy 1 a 20
stycznia.

o Jesli wybierzesz karte podatkowg - mozesz dotgczyé formularz PIT-16 do
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wniosku CEIDG-1. Zaznacz te opcje, a po zakonczeniu wypetniania wniosku
0 wpis wypehij takze PIT-16, dokument otworzy sie w nowym oknie.

» Jesli planujesz podpisa¢ wniosek certyfikatem kwalifilkowanym mozesz do
niego dolgczy¢ takze deklaracje VAT-R. Zaznacz odpowiednig opcje pod
wnioskiem, formularz otworzy sie w nowym oknie po zakonczeniu
wypetniania wniosku o wpis (kliknieciu w przycisk “dalej”).

Forma wpfat zaliczki — jako nowy przedsiebiorca mozesz zawsze wybra¢ forme
miesieczng. Kwartalna i uproszczona sg zarezerwowane dla przedsiebiorcéw w 2 i
kolejnym roku prowadzenia firmy. Mozna z niej skorzysta¢ przy zakladaniu
dziatalnosci tylko po wczesniejszym otrzymaniu zgody ze swojego urzedu
skarbowego. Na zmiane tego parametru masz czas co roku miedzy 1 stycznia a 20
lutego.

Rodzaj prowadzone j dokumentacji rachunkowej — tu okresl w jaki sposéb
bedziesz prowadzit swojg dokumentacje rachunkowa. Jest to scisle powigzane z
wybrang wczesniej formg opodatkowania. W razie watpliwosci skonsultuj sie z
ksiegowg, biurem rachunkowym lub Krajowg Informacjg Skarbowg. Po wybraniu
ktoregos z rodzajéw dokumentacji (poza opcjg “nie jest prowadzona”) wypetnij
dodatkowe pole okre$lajgce kto bedzie prowadzit Twojg dokumentacje. Jesli
planujesz robi¢ to samodzielnie lub jeszcze nie wybrales ksiegowej/biura
rachunkowego - wybierz “nie”. Jesli podpisates juz umowe z ksiegowg lub biurem
rachunkowym oraz znasz ich dane - zaznacz “tak”.

Dane podmiotu prowadz agcego dokumentacj e rachunkow g wnioskodawcy - to
pole pojawi sie do wypetnienia tylko jesli w polu 20 wybrate$ jeden z rodzajow
dokumentacji (i nie zaznaczyte$, ze dokumentacja nie bedzie prowadzona). Mozesz
tu wpisa¢ dane podmiotu, ktéry faktycznie bedzie zajmowat sie Twojg dokumentacjg
rachunkows i jest to potwierdzone stosowng umowg lub inng formg zgody. Podczas
skiadania wniosku nie musisz przedstawia¢ zadnego dokumentu, ktory to potwierdza.
e 1. — tu podaj nazwe firmy ksiegowej lub biura rachunkowego prowadzgcych
Twojg dokumentacje rachunkowa. Nie wpisuj tu swoich danych, jesli
planujesz prowadzi¢ jg samodzielnie. Firma powinna by¢ zgodna z danymi w
oficjalnych rejestrach - dla jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych
mozesz jg sprawdzi¢ w CEIDG, dla spoétek cywilnych - w wyszukiwarce
REGON, dla spotek prawa handlowego - w KRS.
e 2. — tu wpisz NIP ksiegowej lub biura rachunkowego prowadzacych Twojg
dokumentacje rachunkowg. Nie wpisuj tu swoich danych, jesli planujesz
prowadzic jg samodzielnie.

Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnios kodawcy — podaj tu
adres, pod ktérym bedziesz przechowywat swojg dokumentacje rachunkows: faktury,
ksiegi czy inne ewidencje. Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem
rzeczywistym, mozliwe najdoktadniej okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosé, ulica - jesli w tej miejscowosci jest podziat na ulice, humer domu,
numer lokalu oraz kod pocztowy). Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola
zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju, potem wojewddztwo, powiat itd. System
CEIDG jest polaczony z bazg TERYT i bedzie pozwalat Ci wpisaé tylko takie dane,
jakie sg zgodne z podziatem administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw
zagranicznych - taki adres powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju).
Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach powiatu to w polu powiat wpisz
nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla
Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”.

Prowadz e zakfad pracy chronionej — odpowiedz zgodnie z prawda.

Informacja o mat zenskiej wspdlno sci majatkowej — odpowiedz zgodnie z prawdg.
Co do zasady nie musisz podawac¢ daty ustania wspolnosci majgtkowej, jesli jest ona
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wczesniejsza hiz data rozpoczecia dziatalnosci. Mozesz takze catkowicie
zrezygnowac z odpowiadania na to pytanie. Wtedy na wpisie przy tej rubryce pojawi
sie mysinik “-".

Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodaw cy — tu mozesz podac
dane rachunkow bankowych zwigzanych z prowadzeniem firmy, jesli juz takie
posiadasz. Nie masz obowigzku zaktadania osobnego rachunku bankowego dla firm,
jesli regulamin Twojego konta osobistego nie zabrania korzystania z niego takze w
celach zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg. Nie masz obowigzku
ujawniania na wniosku danych rachunkéw catkowicie prywatnych (na ktérych nie
znajdujg sie i w przysziosci nie trafig zadne pienigdze zwigzane z firmg). Jesli
obecnie nie masz zadnego konta, ktére mozna uzna¢ za zwigzane z zaktadang firmg
- zostaw to pole puste i uzupetnij wnioskiem o zmiane, gdy juz podejmiesz decyzje o
zalozeniu nowego rachunku bankowego lub uzyciu ktéregos z juz posiadanych do
celow firmowych. Aby doda¢ rachunek kliknij w przycisk “wprowadz informacje o
posiadanym rachunku bankowym”.

»  Charakter rachunku - okresl czy jest to rachunek, na ktérym bedg znajdowac
sie pienigdze zwigzane z prowadzong z dziatalnoscig gospodarczg (firmowy),
lub catkowicie prywatny (osobisty). Nie ma znaczenia jak dany rachunek
nazywa sie w ofercie banku. Jako osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczag wszystkie rachunki zaktadasz na swoje dane.

e 1. Kraj siedziby banku (oddziatu) - wypemij zgodnie z prawdg, dane
znajdziesz w umowie z bankiem.

e 2. Pelna nazwa banku (oddzialu) - wypemnij zgodnie z prawdg, dane
znajdziesz w umowie z bankiem.

e 3. Posiadacz rachunku - wypehij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w
umowie z bankiem. Do celéow dziatalno$ci gospodarczej mozna uzywac
jedynie rachunkow, ktérych jest sie wiascicielem lub wspotwtascicielem (nie
wystarczy sam dostep do konta). Dla wtasnej wygody i ochrony $rodkéw
prywatnych oséb trzecich zaleca sie, by nie korzysta¢ z rachunkoéw
nalezgcych jednoczesnie do wiasciciela firmy i oséb niezwigzanych z firma.
W przypadku kontroli ze strony urzedu skarbowego lub zajecia komorniczego
wszystkie pienigdze zostang potraktowane jako firmowe.

* 4. Numer rachunku - podaj numer konta sktadajgcy sie tylko z cyfr.

* Pobierz nazwe banku dla podanego numeru rachunku - klikniecie w ten
przycisk (pojawiajgcy sie po wpisaniu numeru rachunku)  spowoduje
automatyczne uzupetnienie pol 27a. 1i 27a. 2, jesli system bedzie w stanie je
rozpoznac po kodzie ukrytym w numerze rachunku.

* 6 - zaznacz to pole, jesli chce otrzymywac zwrot podatku na wpisany numer
rachunku bankowego. Aby moc skorzystaé z tej opcji nalezy oznaczyé
rachunek jako “firmowy”.

Jesli podczas wypetiania danych uznasz, ze jednak nie chcesz podawac¢ danych
tego konkretnego rachunku - mozesz uzyé¢ przycisku “usun informacje o rachunku
bankowym” - pola wyczyszczg sie automatycznie.
Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach do
celéw podatkowych lub ubezpiecze nh spotecznych - podaj te numery, ktére
zostaty Ci nadane w innych krajach. Jesli ich nie znasz lub nie pamietasz - skontaktuj
sie z wlasciwg instytucjg zagraniczng, aby je ustalic. Jesli podejrzewasz, ze sg
nieaktualne lub byly nadane przynajmniej kilka lat temu i od dawna sie nimi nie
postugujesz - skontaktuj sie z ZUS (w sprawie numerdw ubezpieczeniowych) lub
urzedem skarbowym (w sprawie numerdw podatkowych) i ustal, czy ich podanie
bedzie w Twoim przypadku obowigzkowe.

» 1. Kraj — okresl w jakim kraju uzyskates dany numer.

* 2. Numer — wpisz swoj numer identyfikacyjny.

* 3. Typ — wybierz typ numeru: ubezpieczeniowy lub podatkowy.
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*  Po wpisaniu tych informacji kliknij w przycisk ,Dodaj”. Mozesz teraz dopisac
kolejny numer lub przejs¢ do dalszego wypetniania wniosku.

Udzielitem(am) petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw — w tej sekcji
mozesz podac dane swoich petnomocnikéw. Bedg one publikowane na wpisie. Co do
zasady petnomocnictwo uwidocznione w CEIDG powinno by¢ honorowane we
wszystkich instytucjach poza Urzedem Skarbowym (tu wymagane jest zgloszenie
petnomocnictwa ogolnego przez Portal Podatkowy). Nie masz obowigzku zgtaszania
do CEIDG swoich petnomocnikéw - kazdy z nich moze zatatwia¢ Twoje sprawy takze
okazujac papierowe petnomocnictwo, ktére od Ciebie otrzymat.

Aby dodac¢ petnomocnika kliknij w przycisk ,Dodaj petnomocnictwo”.

29.1. Dane pelnomocnika, jesli petnomocnik jest osobg prawng — wybierz ,tak”.
Osoby prawne to na przykfad spétki prawa handlowego. Jesli Twoim petnomocnikiem
jest osoba fizyczna np. ksiegowa, matzonek — zaznacz ,nie”.
* Nazwa firmy petnomocnika - uzupelniamy tylko jesli petnomocnik jest
przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG, REGON lub KRS.
» 2. Imie oraz 3. Nazwisko - uzupetniamy jesli petnomocnik jest osobg fizyczna.
e 4. PESEL lub KRS - podaj PESEL pelnomocnika, ktéry nie jest osobag
prawng. Numer KRS uzupehij tylko jesli peinomocnik jest osobg prawna,
wpisang do KRS.
» 5. Data urodzenia - uzupetniamy tylko jesli pelnomocnik jest osobg fizyczna.
6. NIP - uzupetniamy tylko jesli petnomocnik jest osobg prawng lub osobag
fizyczng prowadzacag dziatalnos¢ gospodarczg i jednoczesnie wczesniej nie
wpisano numeru PESEL. Dla oso6b fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczag wystarcza podanie tylko jednego z tych numeréw.
e 7. Obywatelstwo - podaj obywatelstwo petnomocnika (tylko jesli peinomocnik
jest osobg fizyczng). Wpisz nazwe panstwa w biatym polu i kliknij “dodaj”.
Jesli Twoj petnomocnik jest apatrydg - zaznacz “Nie posiada zadnego
obywatelstwa”.

29.2. Adres peinomocnika do doreczen - na ten adres petnomocnik bedzie
otrzymywat korespondencje w Twojej sprawie, bedzie widoczny na wpisie. Adres
powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdoktadniej
okreslony (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowosc, ulica - jesli w tej miejscowosci
jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy). Aby poprawnie
wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju, potem
wojewodztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i bedzie
pozwalat Ci wpisac tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem administracyjnym
kraju (nie dotyczy to adresow zagranicznych - taki adres powinienes wpisa¢ zgodnie
z oznaczeniami tego kraju). Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach
powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, ha przykfad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”. Podanie
adresu mailowego, telefonu oraz strony www nie jest obowigzkowe.

29.3. W zakresie rejestru CEIDG petnomocnictwo obejmuje nastepujgce czynnosci -
tu okresl jakie czynnosci petnomocnik bedzie mogt wykonywa¢ w Twoim imieniu na
wpisie w CEIDG oraz czy bedzie miat prawo zatatwiania Twoich spraw w punkcie
kontaktowym (na przyktad do elektronicznego sktadania dokumentéw urzedowych na
stronie www.biznes.qgov.pl).

Jesli po wpisaniu danych petnomocnika uznasz, ze jednak nie chcesz tego
umieszcza¢ na wpisie - Kliknij w przycisk “usun wskazanego petnomocnika z
wniosku”. Wszystkie uzupetnione pola wyczyszczg sie automatycznie.

W CEIDG mozesz umiesci¢ dowolng liczbe pethomocnikow. Kazda wpisana tu przez
Ciebie osoba powinna by¢ powiadomiona o tym, ze wyznaczyles jg swoim
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petnomocnikiem.

ze tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo

Pamietaj,
w  wydziale

certyfikatem kwalifikowanym) lub podpisany w urz edzie gminy,
dziatalno sci gospodarczej jest uznawany za zto  zony. Wniosek do urzedu gminy mozna

wystac takze pocztg, Twoj podpis pod nim musi by¢ jednak wtedy potwierdzony notarialnie.

[Wiecej informacji o tym, jak zato zy¢€ i prowadzi € firm e znajdziesz w serwisie Biznes.gov.pl
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Wypelnianie wniosku o zmiane wpisu w CEIDG w formie

elektronicznej

Dane na Twoim wpisie dzielg sie na 2 kategorie: ewidencyjne i informacyjne. Dane
ewidencyjne okreslajg Twojg tozsamos¢ oraz informacje o dziatalnosci: kody PKD i adresy.
Na ich aktualizacje masz zawsze 7 dni od daty powstania zmiany, czyli na przykiad
przeprowadzki czy rozpoczecia swiadczenia ustug o nowym kodzie PKD. Dane
informacyjne to na przyklad daty: rozpoczecia, zawieszenia czy wznowienia. Na ich
wprowadzenie lub zmiane masz czas ograniczony ramami prawa: ordynacji podatkowej,
prawa o ubezpieczeniach spotecznych oraz innymi przepisami szczegolnymi.

System CEIDG nie przeszkodzi Ci we wprowadzaniu ich przed lub po danej dacie, cho¢
jesli sprobujesz cofng¢ sie na tyle daleko, by przekroczy¢ ustawowe terminy (data optacenia
sktadki ZUS, data zlozenia sprawozdania czy wpfaty zaliczki na podatek) - mozesz by¢
poproszony przez ZUS, Urzad Skarbowy lub MPIT o ich skorygowanie. Masz prawo
edytowa¢ kazdg ostatnig dang informacyjng, jakg wprowadziles: ostatnie zawieszenie,
ostatnie wznowienie, nawet ostatni wniosek o wykreslenie wpisu. Jesli poprawka zostanie
wprowadzona z urz edu (przez MPIT) - nie b edziesz mogt jej cofn 3é.

Prawo do dowolnego ksztattowania danych informacyjnych na wpisie jest jednoczes$nie
obowigzkiem przedsiebiorcy - na Tobie spoczywa odpowiedzialnos¢ za poprawnosc tresci
wpisu. Przed wprowadzeniem kazdej informacji po czasie powyzej 7 dni lub zrobieniem
korekty, kiedy nie masz pewnosci, ze dana czynnos$¢ nie jest sprzeczna z wykonanymi
przez Ciebie wczesniej dziataniami - skontaktuj sie z ZUS oraz Urzedem Skarbowym.
Dotyczy to na przykiad zawieszenia dziatalnosci w czasie, kiedy Swiadczyte$ ustugi lub
przesuniecia daty rozpoczecia na pozniejszg niz wynikaloby to ze skfadanych wczesnigj
deklaracji podatkowych.

Do wniosku o zmiane mozesz dodatkowo dotaczy¢ opcje: zawieszenia, wznowienia lub
zakonczenia.

Na wniosku o zmian e uzupetnia si ¢ tylko pola obowi gzkowe pod swietlone na
czerwono oraz te dane, ktére chcesz zmieni €. Oto lista pdl na wniosku 0 zmiane wraz z
opisem sposobow wypetniania:

01. Rodzaj wniosku — tu powinienes zobaczy¢ stowa “Wniosek o zmiane wpisu w
CEIDG oraz innych danych” - jesli ich nie ma lub oprécz nich znajdujg sie tu
dodatkowe okreslenia, jak zawieszenie, wznowienie lub zakonczenie - wybrates inny
rodzaj wniosku.

» Data powstania zmiany — podaj date od kiedy stan faktyczny jest inny, niz byt
do tej pory. Dla roznych danych moze to by¢ rozny dzien: dzieh
przeprowadzki do nowego mieszkania, dzien wstgpienia do spoétki cywilnej,
pierwszy dzien od kiedy nie prowadzisz juz dziatalnosci indywidualnej (jesli
zmieniasz forme na dzialalno$¢ prowadzong wylgcznie w formie spéiki
cywilnej). Pamietaj, ze ta data musi by¢ prawdziwa. Na jej podstawie w historii
wpisu bedzie mozna sprawdzi¢ od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne
dziatalnosci. Nie da sie jej skorygowac kolejnym wnioskiem.

02. Miejsce zio zenia wniosku (wypelnia urz gd) — to pole wypelnia urzednik
przyjmujgcy twéj wniosek.
02.1. Nazwa urzedu, w ktorym sktadany jest wniosek — jesli sktadasz wniosek
elektronicznie, tutaj pojawi sie nazwa rejestru czyli CEIDG. Jesli sktadasz go w
gminie, tu pojawi sie nazwa urzedu.
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02.2. Data ztozenia wniosku — tu wpisujemy dzien, w ktérym podpisujesz wniosek
(dzieh wizyty w urzedzie lub dzieh w ktorym wysytasz wniosek za pomocg profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

02.3. Wniosek ztozony przez — w tym polu okreslamy, kto sktada wniosek. Jesli jest
to sam przedsiebiorca - wybieramy z listy “przedsiebiorca. Jesli jest to jego
petnomocnik, opiekun lub kurator - wybieramy “osoba uprawniona”.

Dane wnioskodawcy - to dane ewidencyjne przedsiebiorcy.

1. Ple¢ — wybierz z listy swojg pte¢, jesli ulegta zmianie od dnia zalozenia
dziatalnosci..

2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci — wypenij tylko jesli zmienites dokument
tozsamosci od czasu skladania poprzedniego wniosku, w ktérym podates te dane.
Wybierz z listy rodzaj swojego dokumentu tozsamosci. Jesli jestes obywatelem
Polski mozesz postuzy¢ sie dowodem osobistym lub paszportem. Jesli jestes
obcokrajowcem - mozesz podac¢ dane paszportu lub innego dokumentu tozsamosci:
tymczasowego dowodu osobistego, tymczasowego zaswiadczenia tozsamosci,
dokumentu tozsamosci wydanego w Twoim kraju, karty statego pobytu lub karty
pobytu czasowego. Karta Polaka, prawo jazdy czy legitymacja studencka nie sg
dokumentami tozsamosci i nie mozna ich uzy¢ do zalozenia firmy.

2b. Seria i numer dokumentu tozsamosci — wypetnij tylko jesli zmienite§ dokument
tozsamosci od czasu skladania poprzedniego wniosku, w ktérym podales te dane.
Whpisz numer swojego dokumentu bez spaciji.

3. PESEL - podaj swoj PESEL. Osoby wypetniajgce wniosek po zalogowaniu na
stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypelnione automatycznie. Jesli jestes
cudzoziemcem i nie masz nadanego numeru PESEL - zaznacz “nie posiadam
numeru PESEL".

4. NIP — Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na Twoim wpisie nie ma NIP masz 2 wyjscia: wpisac
go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu sytuacjach NIP pojawi
sie na wpisie po weryfikacji w US..

5. REGON - Osoby wypelniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na wpisie nie ma Twojego numeru REGON masz 2
wyjscia: wpisa¢ go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu
sytuacjach REGON pojawi sie na wpisie po weryfikacji w GUS.

6. Nazwisko — wpisz swoje nazwisko zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetnione
automatycznie. Jesli Twoje nazwisko jest dwuczionowe i zawiera myslnik miedzy
cztonami nazwiska - nie dodawaj spacji. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz
pewnosci jakg pisownie zastosowac - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidenciji
Ludnosci “Zrédio” (takie dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na
pobyt w Polsce lub karcie pobytu).

7. Imie pierwsze — wpisz swoje imie zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetiajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie
zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrodio” (takie
dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie
pobytu).

8. Nazwisko rodowe — wpisz swoje nazwisko rodowe, jesli zmienito sie od czasu
ostatnio sktadanego wniosku.

9. Imie drugie — wpisz swoje drugie imie (jesli je posiadasz), nawet jesli nie
postugujesz sie nim na co dzien.

10. Imie ojca — wpisz imie ojca, jesli zmienito sie od czasu ostatnio sktadanego
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wniosku.

11. Imie matki — wpisz imie matki, jesli zmienito sie od czasu ostatnio sktadanego
wniosku.

12. Miejsce urodzenia — podaj nazwe miejscowosci, w ktérej sie urodzites (zgodnie z
danymi w dokumencie tozsamosci), jesli zmienito sie od czasu ostatnio skladanego
wniosku.

13. Data urodzenia — to pole jest obowigzkowe dla 0séb, ktére nie posiadajg numeru
PESEL. Jesli podates numer PESEL w polu 3 — mozesz je zostawi¢ puste.

.Pobierz date i pte¢ z numeru PESEL” — uzyj tego przycisku, jesli chcesz
automatycznie pobra¢ dane (data urodzenia i pte¢) z numeru PESEL. Jego uzycie
jest dobrowolne.

14. Posiadane obywatelstwa — jesli jeste$ obywatelem polskim nie musisz nic robi¢ w
tym polu - obywatelstwo polskie jest ustawione domysinie. Jesli poza polskim masz
takze inne obywatelstwo powinienes w okienku z prawej strony wpisa¢ nazwe
panstwa lub wybrac je z listy i klikngé¢ “dodaj” aby umiescic¢ kolejne obywatelstwo we
wiasciwej rubryce. Jesli jestes cudzoziemcem powinienes dodac¢ swoje obywatelstwo
w ten sam sposob oraz klikng¢ na obrazek z gumkg do Scierania przy obywatelstwie
polskim, aby je usungé¢. Jesli jeste$ bezpanstwowcem — zaznacz pole ,nie posiadam
zadnego obywatelstwa”.

15. Oswiadczenie — zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i wybierz z listy tak,
skltadam oswiadczenie”.

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 4 O w tym polu nalezy wybra¢ z
listy wlasciwg podstawe prawng Twojego pozwolenia na pobyt w Polsce (dotyczy
tylko cudzoziemcdéw spoza Unii Europejskiej). Przy obrazku ze znakiem zapytania
masz liste dostepnych pozwolen, ktore umozliwiajg zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w Polsce.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca — tu nalezy wpisaé
dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka.

* 1. Data wydania dokumentu — podaj date wydania karty pobytu/karty Polaka.

» 2. Sygnatura dokumentu — wpisz numer swoje karty pobytu/karty Polaka.

e 3. Organ wydajgcy dokument — wybierz rodzaj organu, ktéry wydal Twoj
dokument, a nastepnie na dole listy wybierz konkretny urzad. Najlatwiej
wyszukac wpisujgc pierwsze litery miasta, w ktérym jest jego siedziba.

Pamietaj, by podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem
zaufanym lub certyfikatem) dotgczy¢ skan decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce.
Jesli sktadasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub poswiadczong
kopie decyzji - urzednik jg zeskanuje i dotgczy do Twojego wniosku.

Adres zamieszkania przedsi ebiorcy — podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania
(nie zameldowania), jesli ulegto zmianie od ostatnio sktadanego wniosku, w ktérym
uzupelniates to pole. Aby uaktywni¢ pole zaznacz kwadracik przy jego numerze.
Adres moze by¢ polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu skarbowego)
lub zagraniczny.

Powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdoktadniej
okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé, ulica - jesli w Twojej
miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy).
Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju,
potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i
bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli mieszkasz w miescie
na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
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pochodzacy, na przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski’. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowacC jego potozenie w sytuacji, gdy
znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.

Na ten adres bedziesz otrzymywat korespondencje z urzedu skarbowego (jesli nie
wybierzesz formy elektronicznej). Tego adresu nie bedzie wida¢ w CEIDG, zostanie
jedynie przekazany do wiadomosci urzedu skarbowego, ZUS/KRUS oraz GUS.

Ten adres nale zy aktualizowa € za kazdym razem, kiedy si e przeprowadzisz —
masz nato 7 dni.

Adres elektroniczny (nie myli¢ z adresem mailowym) — tu wpisz adres swojej skrytki
elektronicznej, jesli takg posiadasz. Aby uaktywnic¢ pole zaznacz kwadracik przy jego
numerze. Mozesz jg za zalozyC na stronie http://www.epuap.gov.pllub na portalu
podatkowym pod adresem https:/ppuslugi.mf.gov.pl/ /Na te skrytke mozesz
otrzymywaé korespondencje od urzeddw ze skutkiem doreczenia. Pamietaj, by
regularnie sprawdzac jej zawartosc i informowac o ewentualnej zmianie adresu.

* Adres elektroniczny — tu wpisz sw0j unikalny adres, dla skrytki ePUAP,
przyktadowy format adresu to ,/nazwa_uzytkownika/skrytka”.

Rezygnacja z adresu elektronicznego — zaznacz to pole, jesli nie chcesz juz
otrzymywacé korespondencji z urzedéw na podany wczesniej adres skrytki.

Firma przedsi ebiorcy, ktérego wniosek dotyczy  — w tym polu wpisz nazwe firmy,
jaka chcesz sie postugiwa¢ w obrocie gospodarczym, jesli zmienita sie od czasu
ostatnio sktadanego wniosku. Aby uaktywni¢ pole zaznacz kwadracik przy jego
numerze. Firma musi zawiera¢ imie i nazwisko (w mianowniku) oddzielone spacja,
mozesz w niej umiesci¢ takze dodatkowe okreslenia. Powinna odréznia¢ sie od
innych firm dziatajgcych na tym samym rynku i jednoczes$nie nie moze wprowadzac
w btad co do: osoby przedsiebiorcy, przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorcy, miejsca
dziatalnosci, zrédet zaopatrzenia. Dlatego w nazwie firmy nie wolno umieszczaé
znakow zastrzezonych, nazwisk innych oso6b lub okreslen zarezerwowanych dla
spotek.

Nazwa firmy moze mie¢ maksymalnie 512 znakow, w tym: litery (mate i duze), cyfry,
spacje i znaki specjalne (przecinki, kropki, nawiasy, mysiniki, ukosniki, symbole itd.).
Jesli prowadzisz dziatalnos¢ w formie indywidualnej (bez wzgledu na to, czy
dodatkowo dziatasz takze w spéice) - twojg firmg przedsigbiorcy powinna byc¢
wylgcznie nazwa dziatalnosci indywidualnej (jednoosobowej). O ewentualnym
cztonkostwie w spéice cywilnej swiadczg wtedy tylko NIP i REGON spoétki cywilnej
widoczne na dole Twojego wpisu. Gdy trudno jest Ci okreslic wspdlng nazwe dla
wielu branz, jakimi sie zajmujesz - zostaw w CEIDG samo imig¢ i nazwisko. Wtedy na
fakturach, umowach, czy innych dokumentach bedziesz moégt w miare potrzeb
dopisywac¢ dodatkowe okreslenia.

Na przyklad majgc na wpisie nazwe firmy w formacie “Jan Kowalski” mozesz
postugiwac sie formg “Jan Kowalski”, jak i “Jan Kowalski - fryzjer” oraz “Jan Kowalski
- sklep spozywczy”. Nie mozesz jednak wpisa¢ samego “Jan”.

Jesli dzialasz wylgcznie w formie spotki cywilnej, mozesz zastosowac jeden z trzech
formatow firmy przedsiebiorcy:

* imie i nazwisko (na przykfad: Jan Kowalski),

e imie i nazwisko — wspdlnik spétki cywilnej (na przyktad: Jan Kowalski —
wspolnik spéiki cywilnej),

* imie i nazwisko — wspdlnik spotki cywilnej — nazwa spoétki bez nazwisk
pozostatych oséb i skrétow zarezerwowanych dla spotek (na przyktad: Jan
Kowalski — wspolnik spotki cywilnej Sklep Spozywczy Warzywniak)

Pamietaj, ze wpis w CEIDG dotyczy Ciebie jako przedsiebiorcy, a jako osoba
fizyczna mozesz jednoczesnie prowadzi¢ tylko jedng firme w formie jednoosobowe;j

16
[Wiecej informacji o tym, jak zato zy¢€ i prowadzi € firm e znajdziesz w serwisie Biznes.gov.pl



07.

08.

MINISTERSTWO
PRZEDSIEBIORCZOSCI
I TECHNOLOGII

dziatalnosci gospodarczej osoby fizycznej. Dlatego nie dopisuj dodatkowych nazw
firm czy form w polu dla nazwy, nawet po oddzieleniu ich numerami. Tak zapisana
nazwa wprowadza w bigd sugerujgc, ze mamy do czynienia z wiecej niz jednym
przedsiebiorstwem.

06.1. Przewidywana liczba pracujgcych — wpisz przewidywang catkowitg liczbe os6b
pracujgcych, jesli zmienita sie od ostatnio skladanego wniosku. Do pracujacych
zaliczajg sie: Ty, jako wiasciciel, cztonkowie Twojej rodziny zgtoszeni do
ubezpieczenia przez Ciebie jako osoby wspéipracujgce oraz wszyscy zatrudnieni
przez Ciebie na umowe o prace w tej konkretnej firmie. Aby uaktywni¢ pole zaznacz
kwadracik przy jego numerze.

06.2. Przewazajgcy rodzaj dziatalnosci gospodarczej wg. PKD 2007 oraz pozostate
rodzaje dzialalnosci gospodarczej- pole nalezy uzupetni¢ tylko, jesli chcesz
wprowadzi¢ w nim zmiane.. Tylko 1 kod PKD moze zosta¢ okreslony jako
przewazajgcy, czyli najwazniejszy. Wszystkie pozostate kody PKD powinienes
wpisac nizej.
*  Aby zmieni¢ kod przewazajacy kliknij w przycisk “zmien”, wybierz kod PKD i
zapisz go.
 Aby doda¢ nowe pozostate kody PKD kliknij w przycisk “dodaj”’, wybierz
potrzebne kody PKD i je zapisz.
* Aby wykresli¢ niepotrzebne kody PKD zaznacz przy nich kwadracik
“wykreslenie”.
* Na jednym wniosku nie mozna jednoczesnie wykresli¢ i doda¢ tego samego
kodu PKD, system przetworzy to jako wykreslenie kodu.
» Jesli wykreslasz jakis kod PKD z tej sekcji - pamietaj o wykresleniu go takze
w dodatkowych miejscach wykonywania dziatalnosci (sekcja 11).
Jesli jakiegos kodu nie ma na liscie lub system nie pozwala go wybrac¢ - sprawdz na
stronie http://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd czy ten kod jest dozwolony dla oséb
fizycznych. Niektore kody sg zarezerwowane dla rolnikéw Ilub spétek prawa
handlowego. Pamietaj, ze w CEIDG powinny sie znalez¢ tylko te kody PKD, ktére
faktycznie okreslajg to, co robisz. Nie wpisuj tu kodow “na zapas”. Mozesz je
aktualizowa¢ w dowolnym momencie, masz na to 7 dni od momentu, kiedy zaczniesz
lub przestaniesz ich uzywac.

Mimo uzupetnienia kodéw wcigz masz komunikat “Przewazajgcy kod PKD musi
zosta¢ wybrany. Przewazajacy kod PKD nie moze znajdowa¢ sie w sekcji
‘Pozostate’™? Prawdopodobnie 2 razy wpisates taki sam kod: raz jako
“przewazajgcy”, raz jako “pozostaty” (dodatkowy). Sprawdz, jaki kod wybrates jako
“przewazajgcy” i znajdz go na liscie kodow “pozostatych”, a nastepnie Kkliknij na
gumke obok tego kodu, zeby go usungc¢. Teraz kazdy kod jest wpisany tylko raz i uda
sie zatwierdzi¢ wniosek.

Nazwa skrécona — pod tg nazwa Twoja firma bedzie widoczna w ZUS. Aby
uaktywnic¢ pole zaznacz kwadracik przy jego numerze, zréb to tylko jesli planujesz
zmieni¢ nazwe skrocong. Nie mozesz sie nig postugiwacé nigdzie indziej, jesli nie
zawiera Twojego imienia i nazwiska. Jej dlugosc jest ograniczona do 31 znakdw.
Moze by¢ zblizona do whasciwej nazwy firmy lub zupetnie inna - najwygodniej jednak
wpisac tu po prostu imie i nazwisko. Dzieki temu masz pewnos¢, ze na dokumentach
Z ZUS pojawig sie dane spojne z wpisem w CEIDG.

Data rozpocz ecia dziatalno $ci — podaj tutaj pierwszy dzien prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, jesli ulegt zmianie. Mozesz wpisa¢ zaréwno wsteczng, jak
i biezacg lub przyszig date. Pamietaj jednak o cigzacych na Tobie obowigzkach i

uwzglednij je przy wyborze dnia rozpoczecia.
*  Przed wybraniem wstecznej daty upewnij sie w ZUS, urzedzie skarbowym i
innych instytucjach zajmujgcych sie Twojg branza, czy wybranie wstecznej
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daty nie spowoduje probleméw, na przyklad koniecznosci skladania
wymaganych oswiadczen lub sprawozdan po terminie (narazajgc sie na kare)
lub nie zablokuje Ci mozliwosci skorzystania z ubezpieczenia w KRUS (jesli
takie planujesz). Zmiana daty na pdzniejszg réwniez wymaga rozwagi i nie
moze by¢ wprowadzona, jesli w okresie miedzy pierwotng, a nowg
planowang datg rozpoczecia juz dziatates jako przedsiebiorca.
Obie zmiany mog g by¢é zakwestionowane przez MPIT, US i ZUS/KRUS,
jesli beda sprzeczna ze stanem rzeczywistym.

» Pamietaj, ze jako podatnik VAT nie mozesz zarejestrowaé sie wstecz, hawet
jesli na wniosku CEIDG-1 podasz wsteczng date rozpoczecia. Deklaracje
VAT-R skfada sie najpOzniej dzien przed rozpoczeciem swiadczenia ustug lub
sprzedazy towarow objetych VAT.

» Jesli starasz sie o dofinansowanie - ustal z wlasciwg instytucjg dogodny dzien
na ztozenie wniosku oraz planowang date rozpoczecia. Niektére programy
wymagajg, by wpis pojawit sie w CEIDG w okreslonym terminie i uzalezniajg
od tego przyznanie srodkow.

Dane do kontaktu - tu mozesz, zmieni¢ swoje dane kontaktowe: telefon, mail, fax
oraz adres strony www - wszystkie lub niektore z nich. Jesli nie chcesz, by telefon i
email zostaly opublikowane na wpisie, ale jednoczesnie chciatbys, aby byty
przekazane do Twojego urzedu skarbowego, ZUS/KRUS, Ministerstwa
Przedsiebiorczosci i Technologii - wpisz je w tej rubryce i zaznacz “Sprzeciwiam sie
udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG”. Dzieki temu urzedy bedg mogty sie z
Tobg kontaktowaC szybciej, niz pocztg tradycyjng, a jednoczesnie nie bedziesz
otrzymywat niechcianych ofert handlowych. Sprzeciw wobec udostepniania danych
nie powoduje ukrycia numeru faxu oraz adresu strony www. Mozesz go wyrazic i
odwota¢ w dowolnym momencie.

e Aby ukry¢ na wpisie oraz w historii wczesniej podany numer telefonu lub mail
zaznacz kwadracik przy numerze pola, wpisz dane, ktére majg zosta¢ ukryte i
zaznacz ,Sprzeciwiam sie udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG”.

*  Aby opublikowa¢ nowe dane kontaktowe na wpisie zaznacza kwadracik przy
numerze pola i uzupemi¢ wtasciwe rubryki. Nie zaznaczaj sprzeciwu wobec
udostepniania danych.

Adresy zwi gzane z dziatalno $cig gospodarcz g — tu podajemy adresy, ktére sg
zwigzane z Twojg firmg. Uzupetnij to pole tylko, jesli chcesz wprowadzi¢ zmiane.
Zaznacz kwadracik przy numerze pola, aby je uaktywnié. Adresy bedg widoczne na
Twoim wpisie przedsiebiorcy w CEIDG dla kazdego. Masz obowigzek posiadac tytut
prawny do kazdego z adresow, ktory podajesz w tej sekcji. Podczas skiladania
wniosku nie musisz przedstawia¢ zadnego dokumentu, ktéry to potwierdza, ale
bedziesz zobowigzany okaza¢ go w czasie kontroli ze strony Ministerstwa
Przedsigbiorczosci i Technologii lub innych urzedéw (jesli wymagaja tego przepisy).
Pamietaj, ze jesli dziatalnos¢ ma by¢ zarejestrowana w Polsce powinna byc¢ takze w
wiekszosci wykonywana w Polsce. Jesli planujesz $wiadczy¢ ustugi wylacznie za
granicg - zatéz firme w kraju, do ktérego sie wybierasz.

10.1. Adres do doreczen — podanie tego adresu jest obowigzkowe. Tu bedziesz
otrzymywat wiekszos¢ pism urzedowych (jesli przepisy szczegélne nie stanowig
inaczej). Pamietaj, by regularnie odbiera¢ korespondencje - niektére pisma po
awizowaniu, nawet jesli nie zostang odebrane - bedg uznane za doreczone, jesli
zostaly wystane na adres wskazany w CEIGD.

Nie zapomnij o aktualizacji tego adresu w ci agu 7 dni od przeprowadzki
Mozesz wskazaC adres polski lub zagraniczny, a takze postugiwac sie skrytka
pocztowa.

Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe
najdokfadniej okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢, ulica - jesli w
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Twojej miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod
pocztowy). Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij
od kraju, potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z baza
TERYT i bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podziatem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli ten adres znajduje sie
w miescie na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie
przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie
“poznanski’. W opisie nietypowego miejsca mozesz doprecyzowac jego potozenie w
sytuacji, gdy znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg
numeracje budynku/lokali, osobne wejscie itd.

10.2. Stale miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej — tu podaj najwazniejsze
statle miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej (odpowiednik “gléwnego
miejsca wykonywania DG” sprzed zmiany przepisow o CEIDG i “siedziby” z czasow
ewidencji gminnej). Takim adresem moze byc¢ biuro, sklep, punkt przyjmowania
ustug, magazyn, plac, Twoje mieszkanie. Podanie zagranicznego adresu
wykonywania dziatalnosci nie daje Ci automatycznie prawa do swiadczenia tam
ustug. Zawsze nalezy sie upewni¢, czy w danym panstwie nie ma specjalnych
wymogow dla firm dziatajgcych transgranicznie (uznanie kwalifikacji, wpisy w
specjalnych rejestrach itd.).

» Jesli Twoja dziatalnos¢ jest wykonywana wytgcznie mobilnie i nie jestes w
stanie wskaza¢ zadnego miejsca, ktére mozna uznac za state - zaznacz pole
“Brak stalego miejsca wykonywania dziatalnosci  gospodarczej”.
Nie uzywaj jednak tej opcji jako metody na niepodawanie zadnego
adresu w sytuacji, gdy jednak masz jakie § statle miejsca wykonywania
dziatalno $ci. Moze to by¢ potraktowane jako zatajanie informacji i
spowodowac wykreslenie catego wpisu z CEIDG z powodu jego niezgodnosci
ze stanem faktycznym.

Adres powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe
najdoktadniej okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica - jesli w
Twojej miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod
pocztowy).

Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju,
potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i
bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli ten adres znajduje sie
w miescie na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie
przymiotnik od niego pochodzacy, na przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie
“poznanski”. Jesli ten adres nie ma numeru nieruchomosci, bo to dzialka, parking,
kiosk czy stragan - w polu dla numeru nieruchomosci wpisz mysinik. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowacC jego potozenie w sytuacji, gdy
znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.

Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalno  $ci g ospodarczej — tu podajemy
wszystkie pozostale adresy prowadzenia dziatalnosci: takim adresem moze byc¢
biuro, sklep, punkt przyjmowania ustug, magazyn, plac. Bedg widoczne na Twoim
wpisie przedsiebiorcy w CEIDG dla kazdego. Masz obowigzek posiadac tytut prawny
do kazdego z adresow, ktéry podajesz w tej sekcji. Podczas sktadania wniosku nie
musisz przedstawia¢ zadnego dokumentu, ktory to potwierdza, ale bedziesz
zobowigzany okaza¢ go w czasie kontroli ze strony Ministerstwa Przedsiebiorczosci i
Technologii lub innych urzedow (jesli wymagaja tego przepisy). Nowe adresy mozesz
podac¢ tylko jesli wczesniej wyznaczyles w polu 10.2. statle miejsce wykonywania
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dziatalnosci gospodarczej (nie zaznaczyles tam, ze nie masz zadnego statego
miejsca wykonywania DG).
Dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci nie mozna modyfikowac. Aby
poprawi ¢ btednie wpisane dane nale zy wykre $li¢ dany adres i doda ¢ go
ponownie w poprawnym brzmieniu.  Wyjatkiem jest edycja danych nie adresowych
(na przykitad kodéw PKD).

Jesli przez przypadek zbyt duzo razy klikniesz w pole “dodaj nowe miejsce” i nie
wpiszesz w tych polach adresow, bedziesz poproszony o usuniecie tych zbednych
pol. Wystarczy wybraé wtedy z listy w polu 11 pozycje opisang jako “nowe
dodatkowe miejsce - btad walidacji” i skorzysta¢ z opcji “nie pokazuj miejsca na
wniosku”.

Nowe adresy mozesz podac tylko jesli wczesniej wyznaczytes w polu 10.2. state
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Dla kazdego wpisywanego miejsca nalezy obowigzkowo, poza adresem, okresli¢:

11.3.12 Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez — do
wyboru jest “przedsiebiorca” lub spoétka cywilna. Jesli dziatasz pod tym adresem w
obu formach - wystarczy wybra¢ “przedsiebiorce”. Nie trzeba drugi raz podawac
takiego samego adresu i wybierac dla niego “spoétki cywilnej”, dopoki urzad skarbowy
nie bedzie tego od Ciebie wymagat na podstawie odrebnych przepisow.

11.4. Przewidywana liczba pracujgcych — wpisz przewidywana, catkowitg liczbe osob
pracujgcych pod tym adresem, do ktorych zaliczajg sie: Ty, jako wihasciciel,
cztonkowie Twojej rodziny zgtoszeni do ubezpieczenia przez Ciebie jako osoby
wspoOtpracujgce oraz wszyscy zatrudnieni przez Ciebie na umowe o prace ze
stanowiskiem pracy wyznaczonym pod tym adresem.

11.7. Rodzaje dziatalnosci gospodarcze] wykonywanej w tej lokalizacji — tu nalezy
poda¢ kody kody PKD okreslajgce czynnosci wykonywane pod tym adresem.
Obowigzkowe jest wskazanie przynajmniej kodu przewazajgcego, oraz (jesli
wystepuja) koddéw pozostatych. Mozesz wybiera¢ jedynie wsrdod kodéw, ktore
wczesniej (w polu 06.2) wyznaczytes dla catej dziatalnosci gospodarczej.

Dla adresow, ktére sg jednostkami lokalnymi zgtoszonymi w GUS, dodatkowo
uzupetniamy:
11.1. Numer identyfikacyjny REGON — czternastocyfrowy REGON jednostki lokalnej

lub REGON zakladu leczniczego podmiotu leczniczego. Nie wpisuj tu numeru
REGON swojej dziatalnosci gospodarczej lub spotki cywilnej, w ktorej dziatasz.

11.5. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki — data zgodna ze zgloszeniem
jednostki lokalnej w GUS lub zakfadu leczniczego w Urzedzie Wojewddzkim. Nie
wpisuj tu daty rozpoczecia dziatalnosci pod tym adresem lub daty wstgpienia do
spotki cywilnej, jesli nie jest to jednostka lokalna lub zaktad leczniczy.

11.6. Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego — to pole zaznacz jedynie, jesSli
faktycznie pod tym adresem prowadzisz zaktad leczniczy podmiotu leczniczego
zgloszony w Urzedzie Wojewddzkim.

Podlegam obowi gzkowemu ubezpieczeniu w  — tutaj okres$l gdzie jestes
ubezpieczony jako przedsiebiorca — wybierz z listy wkasciwg instytucje. Dzieki temu
system CEIDG wie, gdzie ma przekaza¢ Twoj wniosek (jedno okienko).

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Dodatkowe pola uzupetniamy tylko, jesli chcemy
w nich dokonaé¢ zmiany lub dotgczy¢ formularze ZUS.

12.1. Data powstania obowigzku opfacania sktadek ZUS - jest polem obowigzkowym
na wniosku o zmiane tylko jesli zmienite$ forme dziatalnosci: dodales spoike lub
dziatalnos¢ indywidualng. Datg powstania zmiany jest wtedy dzien, od kiedy dziatasz
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takze w nowej formie - od tego dnia ZUS dolicza kolejng skladke zdrowotna.

12.2 Dotgczam zgtoszenia ZUS - do wniosku o zmiane mozesz dotgczy¢ formularz
ZUS ZZA (zgtoszenie tylko do sktadki zdrowotnej - wybierz je, jesli poza dziatalnoscig
gospodarczg bedziesz pracowal na etacie, gdzie zarabiasz przynajmniej pensje
minimalng), ZUS ZUA (wybierz je, kiedy nie pracujesz na etacie) oraz ZUS ZCNA
(zgtoszenie czionkéw rodziny do ubezpieczenia). ZUS ZCNA mozna wybraé tylko,
jesli jednoczesnie sktadasz ZUS ZUA lub ZUS ZZA - nie mozesz dopisa¢ do swojego
ubezpieczenia cztonkéw rodziny jednoczesnie nie ubezpieczajgc siebie. Zgloszenia
do ZUS moze dokona¢ takze we wlasnym zakresie w ciggu 7 dni od daty
rozpoczecia dziatalnosci bezposrednio w oddziale ZUS Ilub na stronie
www.PUE.zus.pl.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — ubezpieczenie w tej instytucji
mozesz wybrac tylko po spetnieniu szeregu warunkéw. O szczegOly zapytaj w swoim
jednostce organizacyjnej KRUS lub zapoznaj sie z poradnikiem (link do poradnika
“ubezpieczony w krus”)

13.1. Oswiadczam, ze:

* 1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS — w tym polu wybierz z
listy swojg jednostke organizacyjng KRUS. Po Kliknieciu w przycisk “wskaz”
pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka pierwszych liter nazwy
miejscowosci, w ktorej znajduje sie Twoja jednostka organizacyjna KRUS i
wybierz jg z listy oraz kliknij w “zapisz”.

*  2) chce kontynuowac¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikow — wybierz “tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej i wiesz, ze spelniasz warunki, a
nastepnie odpowiednio wypetnij ponizsze pola:

* 3) w poprzednim roku podatkowym — wypeij zgodnie z prawdg zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach “tak” lub “nie”.

e 4) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego o
nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy — ustal z
KRUS, czy masz obowigzek zlozy¢ takie oswiadczenie i wypelnij rubryki
zgodnie z prawda. Jesli okaze sie, ze nie masz obowigzku sktadania takiego
oswiadczenia lub juz je ztozyles - mozesz zostawic te czes¢ pusta.

» 5) organem podatkowym wtasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest (...) — w tym polu wybierz z listy swoj urzad skarbowy (jesli
mieszkasz w Polsce bedzie to urzagd wedle miejsca zamieszkania). Po
kliknieciu w przycisk “wskaz” pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka
pierwszych liter nazwy miejscowosci, w ktorej znajduje sie Twoj urzad
skarbowy i wybierz go z listy oraz kliknij w “zapisz”.

13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego
od przychodéw z pozarolnicze] dzialalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy — odpowiedz zgodne z prawdg. Kwota graniczna KRUS na rok podatkowy
2017 wynosi 3300 zt.

Jestem ubezpieczony za granicg — z tej opcji mogg skorzystaé osoby, ktore
posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granica.
Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego pamietaj o dostarczeniu do wiasciwego
oddziatlu ZUS w Polsce dokumentu Al (lub jego odpowiednika) potwierdzajgcego
podleganie pod zagraniczne ubezpieczenie. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie
wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania polskich sktadek.

Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej - tu mozesz
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edytowac ostatnig date zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, jaka jest widoczna na
Twoim wpisie w CEIDG. Zaznacz kwadracik przy numerze pola, aby je uaktywnic.

1. Data rozpoczecia zawieszenia - podaj tu nowg date zawieszenia
(wsteczng, biezaca lub przyszig) uwzgledniajgc stan faktyczny. Zastanow sie,
czy nowa data zawieszenia nie koliduje z czynnosciami, jakie wykonates lub
planujesz wykonac jako przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z
US i ZUS/KRUS.

2. Rezygnuje z zawieszenia dzialalnosci - zaznacz to pole, jesli chcesz
zrezygnowaé¢ z zawieszenia. Informacja o0 zawieszeniu zniknie z wpisu, ale
bedzie wcigz widoczna w jego historii. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym
momencie, jesli data zawieszenia jest biezgca lub przyszia. Jesli natomiast
juz mineta - uwzglednij wszystkie czynnosci zwigzane z zawieszeniem przy
jej zmianie: nie przesuwaj daty zawieszenia tak, by objg¢é nim czas
aktywnego prowadzenia dziatalnosci (Swiadczenie ustug, sprzedaz,
sprawozdania). Uwazaj tez, by nie stworzy¢ sobie zalegtosci w ptatnosciach
skladek oraz skladaniu dokumentéw anulujgc je calkowicie. W razie
watpliwosci skonsultuj sie z US i ZUS/KRUS.

15. Informacja o wznowieniu wykonywania dzialal no$ci gospodarczej - tu mozesz
edytowac ostatnig date wznowienia dziatalnosci gospodarczej, jaka jest widoczna na
Twoim wpisie w CEIDG. Zaznacz kwadracik przy numerze pola, aby je uaktywnic.

1. Data wznowienia - podaj tu nowg date wznowienia (wsteczng, biezacg lub
przysztg) uwzgledniajgc stan faktyczny. Zastanéw sie, czy nowa data
wznowienia hie koliduje z czynnosciami, jakie wykonates lub planujesz
wykonac¢ jako przedsiebiorca. W razie watpliwosci skonsultuj sie z US i
ZUS/KRUS. W przypadku rolnika prowadzgcego pozarolniczg dziatalnosé
gospodarczg podanie wstecznej daty rozpoczecia dziatalnosci moze
skutkowac wytagczeniem z rolniczego ubezpieczenia spotecznego.

2. Rezygnuje ze wznowienia dziatalnosci - zaznacz to pole, jesli chcesz
zrezygnowaé¢ ze wznowienia. Informacja o wznowieniu zniknie z wpisu, ale
bedzie wcigz widoczna w jego historii. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym
momencie, jesli data wznowienia jest biezaca lub przyszita. Jesli natomiast juz
minefa - uwzglednij wszystkie czynnosci zwigzane z zawieszeniem przy jej
zmianie. Uwazaj tez, by nie stworzy¢ sobie zalegtosci w ptatnosciach skfadek
oraz skiadaniu dokumentow. W razie watpliwosci skonsultuj sie z US i
ZUS/KRUS.

16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej - to pole
pojawia sie tylko na wniosku o zmiane na wpisie wykreslonym. Aby edytowac te dane
zaznacz kwadrat przy numerze pola.

1. Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej - tu wpisz date
zaprzestania, jesli do tej pory na wpisie miates jedynie date wykreslenia lub
wpisz nowg date zaprzestania, jesli chcesz zmienic tg, ktéra obecnie znajduje
sie na wpisie.

2. Rezygnuje z zaprzestania wykonywania dziatalnosci - zaznacz to pole, jesli
chcesz przywrocic swéj wpis w CEIDG. Nie mozesz go uzyc, jesli juz
zalozyte$ nowg dziatalno$¢ gospodarcza.

4. Nie podjeto dziatalnosci - zaznacz to pole, jesli faktycznie nigdy nie
prowadzites dziatalnosci pod wpisem, ktérego dotyczy wniosek. Decyzje o
zaznaczeniu tej opcji podejmij rozwaznie i w porozumieniu z ZUS/KRUS oraz
US, jesli robisz to po planowanej dacie rozpoczecia. Nie mozesz z niej
skorzystac¢, jesli faktycznie prowadzites dzialalnosé, nawet przez 1 dzien.
Po podpisaniu wniosku, na ktérym zaznaczysz to pole Twoéj wpis w
CEIDG zostanie ukryty - nie b edziesz mégt go znale z¢é w publicznej
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wyszukiwarce.

Informacja dotycz aca naczelnikbw urz edow skarbowych — tu wskazujesz urzad
skarbowy, w ktérym sie rozliczasz. Dzieki temu system CEIDG wie, gdzie przekaza¢
twdj wniosek (jedno okienko). Jesli mieszkasz w Polsce to urzad skarbowy jest Ci
przydzielony wedle miejsca zamieszkania. Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to
urzad skarbowy dedykowany dla os6b mieszkajgcych poza granicami kraju - w
kazdym wojewodztwie (na terenie ktérego jest Twoje stale miejsce wykonywania
dziatalnos$ci) jest jeden wybrany witasnie dla takich podatnikow. Jesli nie masz w
Polsce ani miejsca zamieszkania, ani zadnego stalego miejsca wykonywania
dziatalnosci - skontaktuj sie z Krajowg Informacjg Skarbowg aby ustali¢, ktory z
urzedéw masz wybrac.

 17.1 — tu podajemy urzad skarbowy dla dziatalnosci gospodarczej. Najtatwiej
jest go wskazac¢ wpisujgc kilka pierwszych liter nazwy miasta, w ktorym ten
urzad sie znajduje i wybierajgc go z listy np. dla Naczelnika Urzedu
Skarbowego Wroctaw-Krzyki mozna wpisac ,wro” lub ,krzy”.

e« 17.2. — tu podajemy urzad skarbowy, w ktérym sktadasz deklaracje PIT-37,
ale tylko jesli jest inny niz ten podany w polu 17.1. Zasada wybrania nazwy
urzedu z listy jest taka sama. Jesli ostatni PIT ztozytes w US w Polsce wedle
miejsca zamieszkania i nie przeprowadzites sie od tego czasu - zostaw to
pole puste.

o Jesli zmieniasz swoj urzad skarbowy — podaj oba w odpowiednich polach,
aktualny i poprzedni.

Oswiadczam ze podatek dochodowy od o0s6b fizycznych b  ede optacaé w
formie — do wyboru masz zasady ogolne, podatek liniowy, ryczatt i karte podatkows.
Kazda z tych form ma swoje plusy i minusy, wybranie niektérych wymaga spetnienia
specjalnych warunkéw. Zastanow sie dobrze przed podjeciem decyzji i w razie
watpliwosci skonsultuj sie z ksiegowa, biurem rachunkowym lub Krajowg Informacja
Skarbowg. Zmiany tego parametru mo zna dokona ¢ tylko raz w roku: mi edzy 1 a

20 stycznia. Aby uaktywni€ to pole — zaznacz kwadracik przy jego numerze.
o Jesli wybierzesz karte podatkowg - mozesz dotgczyé formularz PIT-16 do
wniosku CEIDG-1. Zaznacz te opcje, a po zakonczeniu wypetniania wniosku

0 wpis wypehij takze PIT-16, dokument otworzy sie w nowym oknie.

Jesli planujesz podpisa¢ wniosek certyfikatem kwalifikowanym mozesz do niego
dotgczyC takze deklaracje VAT-R. Zaznacz odpowiednig opcje pod wnioskiem,
formularz otworzy sie w nowym oknie po zakonczeniu wypeltniania wniosku o wpis
(kliknieciu w przycisk “dalej”).

Forma wplaty zaliczki — na zmiane tego parametru masz czas co roku miedzy 1
stycznia, a 20 lutego. Aby uaktywni¢ pole — zaznacz kwadracik przy jego numerze.

Rodzaj prowadzonej dokum entacji rachunkowej — tu okresl w jaki sposéb
bedziesz prowadzit swojg dokumentacje rachunkowa, jesli planujesz dokonaé
zmiany. Aby uaktywni¢ pole - zaznacz kwadracik przy jego numerze.
Jest to scisle powigzane z wybrang wczesniej formg opodatkowania. W razie
watpliwosci skonsultuj sie z ksiegowa, biurem rachunkowym lub Krajowg Informacja
Skarbowg. Po wybraniu ktéregos z rodzajéw dokumentacji (poza opcjg “nie jest
prowadzona”) wypetnij dodatkowe pole okreslajgce kto bedzie prowadzit Twojg
dokumentacje. Jesli planujesz robi¢ to samodzielnie lub jeszcze nie wybrates
ksiegowej/biura rachunkowego - wybierz “nie”. Jesli podpisales juz umowe z
ksiegowa lub biurem rachunkowym oraz znasz ich dane - zaznacz “tak”.

Dane podmiotu prowadz acego dokumentacj e rachunko wa wnioskodawcy - to
pole pojawi sie do wypetnienia tylko jesli w polu 20 wybrale$ jeden z rodzajow
dokumentacji (i nie zaznaczytes$, ze dokumentacja nie bedzie prowadzona). Mozesz
tu wpisa¢ dane podmiotu, ktéry faktycznie bedzie zajmowat sie Twojg dokumentacjg
rachunkowsg i jest to potwierdzone stosowng umowg lub inng formg zgody. Podczas
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skiadania wniosku nie musisz przedstawia¢ zadnego dokumentu, ktory to potwierdza.

1. — tu podaj nazwe firmy ksiegowej lub biura rachunkowego prowadzgcych
Twojg dokumentacje rachunkowa. Nie wpisuj tu swoich danych, jesli
planujesz prowadzi¢ jg samodzielnie. Firma powinna by¢ zgodna z danymi w
oficjalnych rejestrach - dla jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych
mozesz jg sprawdzi¢ w CEIDG, dla spétek cywilnych - w wyszukiwarce
REGON, dla spotek prawa handlowego - w KRS.

e 2. — tu wpisz NIP ksiegowej lub biura rachunkowego prowadzacych Twojg
dokumentacje rachunkowg. Nie wpisuj tu swoich danych, jesli planujesz
prowadzi¢ jg samodzielnie.

*  Aby zgtosi¢ rozwigzanie umowy z poprzednig ksiegowa/biurem rachunkowym
nalezy wpisac jej/jego dane i zaznaczy¢ ,rozwigzanie umowy”. Dane nowej
ksiegowej/biura rachunkowego zgtosi¢ na kolejnym wniosku o zmiane.

Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnios kodawcy - tu mozesz
poda¢ nowy adres przechowywania dokumentacji (jesli sie zmienif). Adres powinien
by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdokfadniej okreslony
(wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica - jesli w tej miejscowosci jest
podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy). Aby poprawnie
wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju, potem
wojewodztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i bedzie
pozwalat Ci wpisac tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem administracyjnym
kraju (nie dotyczy to adresow zagranicznych - taki adres powinienes wpisa¢ zgodnie
Z oznaczeniami tego kraju). Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach
powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, na przykitad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”.

Prowadz e zaktad pracy chronionej - odpowiedz zgodnie z prawdg, jesli stan
zmienit sie od ostatnio sktadanego wniosku. Aby uaktywni¢ pole - zaznacz kwadracik
przy jego numerze.
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Prowadz e dziatalno $¢ gospodarcz g wytacznie w formie spotki/spdtek cywilny — —
tu mozesz okreslic w jakiej formie prawnej dziatasz.

Jesli nie chcesz zamkng¢ lub otworzy¢ dziatalnosci indywidualnej, dziatajgc
dodatkowo w spoétce cywilnej — nie uzupetniaj tego pola.

Jezeli chcesz zamkngé dziatalnos¢ indywidualng i pozostaé w spotce cywilnej, w
ktorej dziatasz — wybierz ,tak”.

Jezeli chcesz otworzy¢ dziatalnos¢ indywidualng, a do tej pory dziatates wylgcznie w
formie spotki cywilnej — wybierz ,nie”.

Jestem wspalnikiem spotki/spotek cywilnych — zaznacz to pole, jesli chcesz
zmieni¢ informacje o spotkach cywilnych, w ktérych dziatasz.

Aby doda¢ nowg spotke cywilng Kkliknij w ,Dodaj spotke cywilng, ktorej jestem
wspélnikiem”.

» 25.a Jestem wspolnikiem spotki/spotek cywilnych — w tej sekcji podaj dane
spoiki cywilnej.

e 1. NIP spéiki — wpisz NIP spoiki cywilnej.

2. REGON spoiki — wpisz REGON spaoiki cywilnej.

» 3. Zawiesitem dziatalnos¢ w spoéitce od dnia — zaznacz to pole i wpisz date,
jesli chcesz zgtosi¢ do CEIDG zawieszenie spotki cywilnej. Pamietaj, ze
spotke cywilng wszyscy wspOlnicy jednoczesnie zawieszajg w Urzedzie
Skarbowym i GUS. Do CEIDG ten fakt zgltasza sie juz po dokonaniu
czynnosci zawieszenia w US i GUS. Samo zgloszenie zawieszenia spofki
cywilnej w CEIDG nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych.

* 4. Wznowitem dziatalnos¢ w spéice od dnia — zaznacz to pole i wpisz date,
jesli chcesz zgtosi¢ do CEIDG wznowienie spotki cywilnej. Pamietaj, ze
spotke cywilng wszyscy wspolnicy jednoczesnie wznawiajg w Urzedzie
Skarbowym i GUS. Do CEIDG ten fakt zgltasza sie juz po dokonaniu
czynnosci zawieszenia w US i GUS. Samo zgloszenie wznowienia spoéiki
cywilnej w CEIDG nie wywotuje zadnych skutkow prawnych.

o Jesli wystgpite$ ze spoiki cywilnej — zaznacz w tym polu, pod wtasciwym NIP i
REGON ,wykreslenie informacji o spétce cywilngj”.

Informacja o mat zenskiej wspdlno $ci maj atkowej — odpowiedz zgodnie z prawda,
jesli dane zmienity sie od ostatnio sktadanego wniosku. Co do zasady nie musisz
podawaé daty ustania wspdlnosci majgtkowej, jesli jest ona wczesniejsza niz data
rozpoczecia dziatalnosci. Mozesz takze catkowicie zrezygnowac z odpowiadania na
to pytanie. Wtedy na wpisie przy tej rubryce pojawi sie myslnik “-".

Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy — tu mozesz podac
dane rachunkéw bankowych zwigzanych z prowadzeniem firmy, jesli juz takie
posiadasz. Nie masz obowigzku zaktadania osobnego rachunku bankowego dla firm,
jesli regulamin Twojego konta osobistego nie zabrania korzystania z niego takze w
celach zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg. Nie masz obowigzku
ujawniania na wniosku danych rachunkéw catkowicie prywatnych (na ktérych nie
znajdujg sie i w przysziosci nie trafig zadne pienigdze zwigzane z firmg). Aby dodac¢
rachunek kliknij w przycisk “wprowadz informacje o posiadanym rachunku
bankowym”.

»  Charakter rachunku - okresl czy jest to rachunek, na ktérym bedg znajdowac
sie pienigdze zwigzane z prowadzong z dziatalnoscig gospodarczg (firmowy),
lub catkowicie prywatny (osobisty). Nie ma znaczenia jak dany rachunek
nazywa sie w ofercie banku. Jako osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarczg wszystkie rachunki zaktadasz na swoje dane.

e 1. Kraj siedziby banku (oddziatu) - wypemij zgodnie z prawdg, dane

25
[Wiecej informacji o tym, jak zato zy¢€ i prowadzi € firm e znajdziesz w serwisie Biznes.gov.pl



28.

29.

MINISTERSTWO
PRZEDSIEBIORCZOSCI
I TECHNOLOGII

znajdziesz w umowie z bankiem.

e 2. Pelna nazwa banku (oddzialu) - wypemnij zgodnie z prawdg, dane
znajdziesz w umowie z bankiem.

3. Posiadacz rachunku - wypehij zgodnie z prawda, dane znajdziesz w
umowie z bankiem. Do celow dziatalno$ci gospodarczej mozna uzywac
jedynie rachunkow, ktérych jest sie wiascicielem lub wspotwtascicielem (nie
wystarczy sam dostep do konta). Dla wtasnej wygody i ochrony $rodkéw
prywatnych oséb trzecich zaleca sie, by nie korzysta¢ z rachunkow
nalezgcych jednoczesnie do wiasciciela firmy i oséb niezwigzanych z firma.
W przypadku kontroli ze strony urzedu skarbowego lub zajecia komorniczego
wszystkie pienigdze zostang potraktowane jako firmowe.

* 4. Numer rachunku - podaj numer konta sktadajgcy sie tylko z cyfr.

* Pobierz nazwe banku dla podanego numeru rachunku - klikniecie w ten
przycisk (pojawiajgcy sie po wpisaniu numeru rachunku)  spowoduje
automatyczne uzupetnienie pol 27a. 1i 27a. 2, jesli system bedzie w stanie je
rozpoznac po kodzie ukrytym w numerze rachunku.

* 6 - zaznacz to pole, jesli chce otrzymywac zwrot podatku na wpisany numer
rachunku bankowego. Aby moc skorzystaé z tej opcji nalezy oznaczyé
rachunek jako “firmowy”.

Jesli podczas wypetiania danych uznasz, ze jednak nie chcesz podawac¢ danych
tego konkretnego rachunku - mozesz uzyé¢ przycisku “usun informacje o rachunku
bankowym” - pola wyczyszczg sie automatycznie.

Aby usung¢ rachunek wczesniej podany do wiadomosci urzedu skarbowego przez
CEIDG nalezy wpisa¢ jego dane korzystajgc z funkcji “wprowadz informacje o
posiadanym rachunku bankowym” i zaznaczy¢ przy nim “likwidacja” lub “rezygnacja”.

CEIDG nie przechowuje na wpisie informacji o Twoich rachunkach bankowych.
Mozesz je przesledzi¢ tylko na wnioskach, ktore skiladates. Wnioski podpisane
elektronicznie znajdziesz w zakladce “moje wnioski” (widocznej dla uzytkownikow
zalogowanych na www.CEIDG.gov.pl). Kopie wnioskéw podpisanych w urzedzie
mozesz pobrac¢ w urzedzie, w ktorym je ztozytes.
Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach do
celéw podatkowych lub ubezpiecze nh spotecznych - podaj te numery, ktére
zostaty Ci nadane w innych krajach i jednoczesnie do tej pory ich nie zgtosites. Jesli
ich nie znasz lub nie pamietasz - skontaktuj sie z wtasciwg instytucjg zagraniczna,
aby je ustali¢. Jesli podejrzewasz, ze sg nieaktualne lub byly nadane przynajmnigj
kilka lat temu i od dawna sie nimi nie postugujesz - skontaktuj sie z ZUS (w sprawie
numerow ubezpieczeniowych) lub urzedem skarbowym (w sprawie numeréw
podatkowych) i ustal, czy ich podanie bedzie w Twoim przypadku obowigzkowe.

» 1. Kraj — okresl w jakim kraju uzyskates dany numer.

* 2. Numer — wpisz swoj numer identyfikacyjny.

* 3. Typ — wybierz typ numeru: ubezpieczeniowy lub podatkowy.
Po wpisaniu tych informaciji kliknij w przycisk ,Dodaj”. Mozesz teraz dopisa¢ kolejny
numer lub przejs¢ do dalszego wypetniania wniosku.

Udzielitem(am) petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw — w tej sekcji
mozesz podac dane swoich petnomocnikéw. Bedg one publikowane na wpisie. Co do
zasady petnomocnictwo uwidocznione w CEIDG powinno by¢é honorowane we
wszystkich instytucjach poza Urzedem Skarbowym (tu wymagane jest zgloszenie
petnomocnictwa ogolnego przez Portal Podatkowy). Nie masz obowigzku zgtaszania
do CEIDG swoich petnomocnikéw - kazdy z nich moze zatatwia¢ Twoje sprawy takze
okazujac papierowe petnomocnictwo, ktére od Ciebie otrzymat.

Aby dodac petnomocnika kliknij w przycisk ,Dodaj petnomocnictwo”.
29.1. Dane pelnomocnika, jesli petnomocnik jest osobg prawng — wybierz ,tak”.
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Osoby prawne to na przykfad spétki prawa handlowego. Jesli Twoim petnomocnikiem
jest osoba fizyczna np. ksiegowa, matzonek — zaznacz ,nie”.

« Nazwa firmy pelinomocnika - uzupelniamy tylko jesli pelnomocnik jest
przedsiebiorcg wpisanym do CEIDG, REGON lub KRS.

* 2. Imie oraz 3. Nazwisko - uzupetniamy jesli petnomocnik jest osobg fizyczna.

* 4. PESEL lub KRS - podaj PESEL petnomocnika, ktory nie jest osoba
prawng. Numer KRS uzupehij tylko jesli petnomocnik jest osobg prawng,
wpisang do KRS.

» 5. Data urodzenia - uzupetniamy tylko jesli petnomocnik jest osobg fizyczna.

* 6. NIP - uzupetniamy tylko jesli petnomocnik jest osobg prawng lub osobag
fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg i jednoczesnie wczesniej nie
wpisano numeru PESEL. Dla oséb fizycznych prowadzacych dzialalnos¢
gospodarczg wystarcza podanie tylko jednego z tych numerow.

* 7. Obywatelstwo - podaj obywatelstwo petnomocnika (tylko jesli petnomocnik
jest osobg fizyczng). Wpisz nazwe panstwa w biatym polu i kliknij “dodaj”.
Jesli Twéj pelnomocnik jest apatrydg - zaznacz “Nie posiada zadnego
obywatelstwa”.

29.2. Adres peinomocnika do doreczen - na ten adres petnomocnik bedzie
otrzymywat korespondencje w Twojej sprawie, bedzie widoczny na wpisie. Adres
powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdoktadniej
okreslony (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowosé, ulica - jesli w tej miejscowosci
jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy). Aby poprawnie
wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju, potem
wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i bedzie
pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem administracyjnym
kraju (nie dotyczy to adresOw zagranicznych - taki adres powiniene$ wpisa¢ zgodnie
Z oznaczeniami tego kraju). Jesli ten adres znajduje sie w miescie na prawach
powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, na przykfad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski”. Podanie
adresu mailowego, telefonu oraz strony www nie jest obowigzkowe.

29.3. W zakresie rejestru CEIDG petnomocnictwo obejmuje nastepujgce czynnosci -
tu okresl jakie czynnosci petnomocnik bedzie mogt wykonywac¢ w Twoim imieniu na
wpisie w CEIDG oraz czy bedzie miat prawo zatatwiania Twoich spraw w punkcie
kontaktowym (na przyktad do elektronicznego skfadania dokumentéw urzedowych na
stronie www.biznes.qgov.pl).

Jesli po wpisaniu danych petnomocnika uznasz, ze jednak nie chcesz tego
umieszcza¢ na wpisie - Kliknij w przycisk “usun wskazanego petnomocnika z
wniosku”. Wszystkie uzupetnione pola wyczyszczg sie automatycznie.

W CEIDG mozesz umiesci¢ dowolng liczbe pethomocnikéw. Kazda wpisana tu przez
Ciebie osoba powinna by¢ powiadomiona o tym, ze wyznaczyles jg swoim
petnomocnikiem.

Aby wykre $lié informacj e o petnomocniku ze swojego wpisu nale  zy poda € jego
dane we wniosku i zaznaczy € opcje “wykre slenie wpisu o petnomocnictwie”.
Nie zaznaczaj dodatkowo “usun petnomocnika z wniosku”.

Pamietaj, ze tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo
certyfikatem kwalifikowanym) lub podpisany w urz edzie gminy, w wydziale
dziatalno $ci gospodarczej jest uznawany za zto zony. Wniosek do urzedu gminy mozna
wystac takze pocztg, Twoj podpis pod nim musi by¢ jednak wtedy potwierdzony notarialnie.
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Wypelnianie wniosku o zawieszenie dziatalnosci

Whniosek o zawieszenie dziatalnosci mozesz ziozy¢é zaréwno przed, w dniu jak i po
planowanej dacie zawieszenia. Musisz jednak pamieta¢, by zachowaé inne terminy (na
przyktad ptatnos¢ sktadek czy zaliczek na podatek) wynikajgce z przepiséw prawa, jesli
planujesz wskazac¢ date przeszitg date zawieszenia i nie masz pewnosci, czy jest to mozliwe
w Twoim przypadku, bo na przyklad dokonywales w tym czasie czynnosci
zarezerwowanych dla aktywnych przedsiebiorcow - skontaktuj sie z urzedem skarbowym
oraz ZUS/KRUS.

W okresie zawieszenia przedsiebiorca nie moze prowadzi¢ dziatalnosci: swiadczy¢
ustug, sprzedawac towarOw czy podpisywa¢ nowych umoéw z klientami. Moze jednak
przyjmowac lub regulowa¢ naleznosci powstate przed datg zawieszenia, wykonywac
czynnosci zabezpieczajgce zrodio przychodéw, a takze zosta¢ poddanym kontroli.
Uwzglednij to przy planowaniu zawieszenia.

Aby uzyska¢ zwolnienie z calej skladki ZUS w danym miesigcu nalezy zawiesic
dziatalnos¢ najpdzniej pierwszego dnia tego miesigca i wznowi¢ najwczesniej pierwszego
dnia kolejnego miesigca. Jesli zawieszenie bedzie trwato w sumie mniej niz 30 dni (nie
dotyczy lutego) bedziesz zobowigzany zaptaci¢ calg sktadke spoteczng i zdrowotng za ten
okres. Jesli natomiast bedzie trwato powyzej 30 dni, ale zacznie sie lub skonczy w trakcie
miesigca - za dni, w ktérych dziatalnosc¢ jest aktywna zaptacisz proporcjonalng czes¢ skiadki
spotecznej oraz peing skiadke zdrowotna.

Zawieszenia z tytulu sprawowania opieki nad dzieckiem juz nie zgtasza sie do CEIDG.
Obecnie catos¢ formalnosci zatatwiasz bezposrednio w ZUS.

Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej oraz spoiki cywilnej to dwie niezalezne
czynnosci. Kazdg z form dziatalnosci mozesz zawiesza¢ i wznawiaC bez wpitywu na
pozostate. Pamietaj, ze spétke cywilng zawiesza sie i wznawia w Urzedzie Skarbowym i
GUS - tam, gdzie zostala zarejestrowana. W CEIDG ten fakt zgtasza sie na wniosku o
zmiane dopiero po dopetnieniu formalnosci w GUS i US oraz po faktywnej dacie
zawieszenia spotki cywilnej.

Oto lista pdl do wypetnienia na wniosku o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej:

01. Rodzaj wniosku - tu powinienes zobaczy¢ stowa “Wniosek o zmiane wpisu w
CEIDG oraz innych danych” oraz ,Wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej”.

+ Data powstania zmiany — jesli nie planujesz w tym wniosku wprowadzac
zadnych zmian - podaj date biezgcg. Jesli jednak poza zawieszeniem
planujesz zmieni¢ dane na wpisie - podaj faktyczng date powstania zmiany.
Dla réznych danych moze to by¢ rozny dzien: dzien przeprowadzki do
nowego mieszkania, dzien wstgpienia do spotki cywilnej, pierwszy dzien od
kiedy nie prowadzisz juz dziatalnosci indywidualnej (jesli zmieniasz forme na
dziatalnos¢ prowadzong wytgcznie w formie spoiki cywilnej). Pamietaj, ze ta
data musi by¢ prawdziwa. Na je] podstawie w historii wpisu bedzie mozna
sprawdzic¢ od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne dziatalnosci. Nie da sie jej
skorygowac kolejnym wnioskiem.
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Miejsce zio zenia wniosku (wypetnia urz ad) — to pole wypelia urzednik
przyjmujacy twoj wniosek.

02.1. Nazwa urzedu, w ktorym skladany jest wniosek — jesli sktadasz wniosek
elektronicznie, tutaj pojawi sie nazwa rejestru czyli CEIDG. Jesli sktadasz go w
gminie, tu pojawi sie nazwa urzedu.

02.2. Data ztozenia wniosku — tu wpisujemy dzien, w ktdrym podpisujesz wniosek
(dzieh wizyty w urzedzie lub dzieh w ktorym wysytasz wniosek za pomocg profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

02.3. Wniosek ztozony przez — w tym polu okreslamy, kto sktada wniosek. Jesli jest
to sam przedsiebiorca - wybieramy z listy “przedsiebiorca. Jesli jest to jego
petnomocnik, opiekun lub kurator - wybieramy “osoba uprawniona”.

Dane wnioskodawcy - to dane ewidencyjne przedsiebiorcy.

3. PESEL - podaj swdj numer PESEL. Osoby wypelniajgce wniosek po zalogowaniu
na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetnione automatycznie. Jesli jestes
cudzoziemcem i nie masz nadanego numeru PESEL - zaznacz “nie posiadam
numeru PESEL".

4. NIP — Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na Twoim wpisie nie ma NIP masz 2 wyjscia: wpisac
go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu sytuacjach NIP pojawi
sie na wpisie po weryfikacji w US..

5. REGON - Osoby wypelniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na wpisie nie ma Twojego numeru REGON masz 2
wyjscia: wpisa¢ go we wniosku, lub zaznaczyé, ze go nie posiadasz. W obu
sytuacjach REGON pojawi sie na wpisie po weryfikacji w GUS.

6. Nazwisko — wpisz swoje nazwisko zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli Twoje nazwisko jest dwuczionowe i zawiera mysinik miedzy
cztonami nazwiska - nie dodawaj spacji. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz
pewnosci jakg pisownie zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji
Ludnosci “Zrédio” (takie dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na
pobyt w Polsce lub karcie pobytu).

7. Imie pierwsze — wpisz swoje imie zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie
zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrodio” (takie
dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie
pobytu).

13. Data urodzenia — to pole jest obowigzkowe dla 0sdéb, ktére nie posiadajg numeru
PESEL. Jesli podates numer PESEL w polu 3 — mozesz je zostawi¢ puste.

.Pobierz date i pte¢ z numeru PESEL” - uzyj tego przycisku, jesli chcesz
automatycznie pobra¢ dane (data urodzenia i pte€¢) z numeru PESEL. Jego uzycie
jest dobrowolne.

14. Posiadane obywatelstwa — jesli jestes obywatelem polskim nie musisz nic robi¢ w
tym polu - obywatelstwo polskie jest ustawione domysinie. Jesli poza polskim masz
takze inne obywatelstwo powinienes w okienku z prawej strony wpisa¢ nazwe
panstwa lub wybrac je z listy i kliknagé¢ “dodaj” aby umiescic¢ kolejne obywatelstwo we
wiasciwej rubryce. Jesli jestes cudzoziemcem powinienes dodac¢ swoje obywatelstwo
w ten sam sposob oraz klikngé na obrazek z gumka do $cierania przy obywatelstwie
polskim, aby je usungé¢. Jesli jeste$ bezpanstwowcem — zaznacz pole ,nie posiadam
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zadnego obywatelstwa”.

15. Oswiadczenie — zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i wybierz z listy ,tak,
sktadam oswiadczenie”.

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 4 0 w tym polu nalezy wybraé z
listy wtasciwg podstawe prawng Twojego pozwolenia na pobyt w Polsce (dotyczy
tylko cudzoziemcdw spoza Unii Europejskiej). Przy obrazku ze znakiem zapytania
masz liste dostepnych pozwolen, ktore umozliwiajg zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w Polsce.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca — tu nalezy wpisac
dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka.

* 1. Data wydania dokumentu — podaj date wydania karty pobytu/karty Polaka.

* 2. Sygnatura dokumentu — wpisz numer swoje karty pobytu/karty Polaka.

+ 3. Organ wydajgcy dokument — wybierz rodzaj organu, ktéry wydat Twgj
dokument, a nastepnie na dole listy wybierz konkretny urzad. Najlatwiej
wyszukac wpisujgc pierwsze litery miasta, w ktorym jest jego siedziba.

Pamietaj, by podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem
zaufanym lub certyfikatem) dotgczy¢ skan decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce.
Jesli skladasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub poswiadczong
kopie decyzji - urzednik jg zeskanuje i dotgczy do Twojego wniosku.

Adres zamieszkania przedsi ebiorcy — podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania
(nie zameldowania), jesli ulegto zmianie od ostatnio skiadanego wniosku, w ktorym
uzupelniates to pole. Aby uaktywni¢ pole zaznacz kwadracik przy jego numerze.
Adres moze by¢ polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu skarbowego)
lub zagraniczny.

Powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdokiadniej
okreslony (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica - jesli w Twojej
miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy).

Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju,
potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i
bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli mieszkasz w miescie
na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, na przykitad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski’. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowacC jego potozenie w sytuacji, gdy

znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.
Firma przedsi ebiorcy, ktérego wniosek dotyczy  — w tym polu wpisz nazwe firmy,

jaka postugujesz sie w obrocie gospodarczym, nawet jesli nie zmienita sie od czasu
ostatnio sktadanego wniosku.

Nazwa skrécona — podaj swojg nazwe skrécong do kontaktow z ZUS.
Podlegam obowi gzkowemu ubezpieczeniu w  — tutaj okres$l gdzie jestes
ubezpieczony jako przedsiebiorca — wybierz z listy wiasciwg instytucje. Dzieki temu
system CEIDG wie, gdzie ma przekaza¢ Twoj wniosek (jedno okienko).

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Dodatkowe pola uzupetniamy tylko, jesli chcemy
w nich dokona¢ zmiany lub dotgczy¢ formularze ZUS.

12.1. Data powstania obowigzku opfacania sktadek ZUS - jest polem obowigzkowym
na wniosku o zmiane tylko jesli planujesz od razu wskazac¢ date wznowienia. Datg
powstania obowigzku optacania sktadek jak wtedy dzien wznowienia.

30
[Wiecej informacji o tym, jak zato zy¢€ i prowadzi € firm e znajdziesz w serwisie Biznes.gov.pl



14.

MINISTERSTWO
PRZEDSIEBIORCZOSCI
I TECHNOLOGII

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — ubezpieczenie w tej instytucji
mozesz wybrac tylko po spetnieniu szeregu warunkoéw. O szczegOty zapytaj w swoim
jednostce organizacyjnej KRUS lub zapoznaj sie z poradnikiem (link do poradnika
“ubezpieczony w krus”)

13.1. Oswiadczam, ze:

* 1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS — w tym polu wybierz z
listy swojg jednostke organizacyjng KRUS. Po kliknieciu w przycisk “wskaz”
pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka pierwszych liter nazwy
miejscowosci, w ktorej znajduje sie Twoja jednostka organizacyjna KRUS i
wybierz jg z listy oraz kliknij w “zapisz”.

*  2) chce kontynuowa¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikéw — wybierz “tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a
nastepnie odpowiednio wypelnij ponizsze pola:

e 3) w poprzednim roku podatkowym — wypeij zgodnie z prawdg zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach “tak” lub “nie”.

* 4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o
nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodow z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy — ustal z
KRUS, czy masz obowigzek zlozy¢ takie oswiadczenie i wypelnij rubryki
zgodnie z prawdg. Jesli okaze sie, ze nie masz obowigzku sktadania takiego
oswiadczenia lub juz je ztozytes - mozesz zostawié¢ te czesc pusta.

» 5) organem podatkowym witasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodbéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest (...) — w tym polu wybierz z listy swéj urzad skarbowy (jesli
mieszkasz w Polsce bedzie to urzagd wedle miejsca zamieszkania). Po
kliknieciu w przycisk “wskaz” pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka
pierwszych liter nazwy miejscowosci, w ktérej znajduje sie Twdj urzad
skarbowy i wybierz go z listy oraz kliknij w “zapisz”.

13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego
od przychodéw 2z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy — odpowiedz zgodne z prawdg. Kwota graniczna KRUS na rok podatkowy
2017 wynosi 3300 zt.

Jestem ubezpieczony za granicg — z tej opcji mogg skorzystaé osoby, ktore
posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granica.
Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego pamietaj o dostarczeniu do wlasciwego
oddzialu ZUS w Polsce dokumentu Al (lub jego odpowiednika) potwierdzajgcego
podleganie pod zagraniczne ubezpieczenie. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie
wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania polskich sktadek.

Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej - tu podaj
planowang date zawieszenia dziatalnosci gospodarcze;j.

+ 1. Data rozpoczecia zawieszenia - moze by¢ wsteczna, biezgca lub przyszta.
ZastanOw sie, czy data zawieszenia nie koliduje z czynno$ciami, jakie
wykonates lub planujesz wykonac¢ jako przedsiebiorca. W razie watpliwosci
skonsultuj sie z US i ZUS/KRUS. W przypadku rolnika prowadzgcego
pozarolniczg dziatalnoS¢ gospodarczg podanie wstecznej daty rozpoczecia
dziatalnosci moze skutkowaC wylgczeniem z rolniczego ubezpieczenia
spotecznego.

* Chce jednoczesnie wskazac date wznowienia dziatalnosci — zaznacz to pole,
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jesli chcesz od razu wyznaczy¢ date wznowienia. Dziatalno$é zostanie wtedy
wznowiona w wybranym dniu bez koniecznosci sktadania dodatkowego
wniosku o wznowienie. Jesli nie wybierzesz zadnej daty - Twoja firma bedzie
zawieszona bezterminowo - dopdki sam jej nie wznowisz lub nie wykreslisz

15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej — tu mozesz
wpisac planowang date wznowienia dziatalnosci gospodarcze;j.

« 1. Data wznowienia - podaj date wznowienia. Dziatalnos¢ wznowi sie
automatycznie tego dnia. Jesli zmienisz zdanie co do daty lub samego faktu
wznowienia - pamietaj o ztozeniu wniosku o zmiane przed tym dniem.

* Whniosek o wznowienie mozesz ztozy¢ takze w pOzniejszym terminie.

17. Informacja dotycz aca naczelnikbw urz edow skarbowych - tu wskazujesz urzad
skarbowy, w ktérym sie rozliczasz. Dzieki temu system CEIDG wie, gdzie przekazaé
twoj wniosek (jedno okienko).

Najtatwiej jest go wskaza¢ wpisujac kilka pierwszych liter miasta, w ktorym jest ten
urzad skarbowy i wybierajgc go z listy np. dla Naczelnika Urzedu Skarbowego
Wroctaw-Krzyki mozna wpisa¢ ,wro” lub ,krzy”.

Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad skarbowy dedykowany dla 0so6b
mieszkajgcych poza granicami kraju - w kazdym wojewodztwie (na terenie ktérego
jest Twoje state miejsce wykonywania dziatalnosci) jest jeden wybrany wiasnie dla
takich podatnikéw. Jesli nie masz w Polsce ani miejsca zamieszkania, ani zadnego
statego miejsca wykonywania dziatalnosci - skontaktuj sie z Krajowag Informacja
Skarbowg aby ustali¢, ktéry z urzedéw masz wybrac.

Pamietaj, ze tylko wniosek podpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo
certyfikatem kwalifikowanym) lub podpisany w urz edzie gminy, w wydziale
dziatalno sci gospodarczej jest uznawany za zto  zony. Wniosek do urzedu gminy mozna
wystaé takze poczta, Twoj podpis pod nim musi by¢ jednak wtedy potwierdzony notarialnie.

Wypelianie wniosku o wznowienie dziatalnosci

Whniosek o wznowienie dziatalnosci mozesz zlozy¢é zarbwno przed, w dniu jak i po
planowanej dacie wznowienia. Musisz jednak pamietaé, by zachowaé¢ inne terminy (na
przyktad ptatnos¢ sktadek czy zaliczek na podatek) wynikajgce z przepiséw prawa. jesli
planujesz wskazac date przesztg date wznowienia i nie masz pewnosci, czy jest to mozliwe
w Twoim przypadku, bo na przykiad nie dokonate$ w tym czasie czynnosci obowigzkowych
dla aktywnych przedsiebiorcow - skontaktuj sie z urzedem skarbowym oraz ZUS/KRUS.

Pamietaj, ze spotke cywilng zawiesza sie i wznawia w Urzedzie Skarbowym i GUS - tam,
gdzie zostala zarejestrowana. W CEIDG ten fakt zgtasza sie na wniosku o zmiane dopiero
po dopetnieniu formalnosci w GUS i US oraz po faktywnej dacie wznowienia spotki cywilnej.

Oto lista pol do wypetnienia na wniosku o wznowienie dziatalnosci:

01. Rodzaj wniosku - tu powinienes zobaczy¢ stowa “Wniosek o zmiane wpisu w
CEIDG oraz innych danych” oraz ,Wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej”.

+ Data powstania zmiany — jesli nie planujesz w tym wniosku wprowadzac
zadnych zmian - podaj date biezgcg. Jesli jednak poza zawieszeniem
planujesz zmieni¢ dane na wpisie - podaj faktyczng date powstania zmiany.
Dla réznych danych moze to by¢ rozny dzien: dzien przeprowadzki do
nowego mieszkania, dzien wstgpienia do spotki cywilnej, pierwszy dzien od
kiedy nie prowadzisz juz dziatalnosci indywidualnej (jesli zmieniasz forme na
dziatalnos¢ prowadzong wytgcznie w formie spoiki cywilnej). Pamietaj, ze ta
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data musi by¢ prawdziwa. Na jej podstawie w historii wpisu bedzie mozna
sprawdzi¢ od kiedy zmienity sie dane ewidencyjne dziatalnosci. Nie da sie jej
skorygowac kolejnym wnioskiem.

Miejsce zilo zenia wniosku (wypetlnia urz agd) — to pole wypelnia urzednik
przyjmujgcy twéj wniosek.

02.1. Nazwa urzedu, w ktorym sktadany jest wniosek — jesli sktadasz wniosek
elektronicznie, tutaj pojawi sie nazwa rejestru czyli CEIDG. Jesli sktadasz go w
gminie, tu pojawi sie nazwa urzedu.

02.2. Data ztozenia wniosku — tu wpisujemy dzien, w ktdérym podpisujesz wniosek
(dzien wizyty w urzedzie lub dzien w ktorym wysytasz wniosek za pomocg profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

02.3. Wniosek ztozony przez — w tym polu okreslamy, kto sktada wniosek. Jesli jest
to sam przedsiebiorca - wybieramy z listy “przedsiebiorca. Jesli jest to jego
petnomocnik, opiekun lub kurator - wybieramy “osoba uprawniona”.

Dane wnioskodawcy - to dane ewidencyjne przedsiebiorcy.

3. PESEL - podaj swoj numer PESEL. Osoby wypetniajgce wniosek po zalogowaniu
na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetnione automatycznie. Jesli jestes
cudzoziemcem i nie masz nadanego numeru PESEL - zaznacz “nie posiadam
numeru PESEL".

4. NIP — Osoby wypetiajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na Twoim wpisie nie ma NIP masz 2 wyjscia: wpisac
go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu sytuacjach NIP pojawi
sie na wpisie po weryfikacji w US.

5. REGON — Osoby wypelniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na wpisie nie ma Twojego numeru REGON masz 2
wyjscia: wpisa¢ go we wniosku, lub zaznaczyé, ze go nie posiadasz. W obu
sytuacjach REGON pojawi sie na wpisie po weryfikacji w GUS.

6. Nazwisko — wpisz swoje nazwisko zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli Twoje nazwisko jest dwuczionowe i zawiera mysinik miedzy
cztonami nazwiska - nie dodawaj spacji. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz
pewnosci jakg pisownie zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji
Ludnosci “Zrédio” (takie dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na
pobyt w Polsce lub karcie pobytu).

7. Imie pierwsze — wpisz swoje imie zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie
zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrodio” (takie
dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie
pobytu).

13. Miejsce urodzenia — wpisz swoje miejsce urodzenia.

13. Data urodzenia — to pole jest obowigzkowe dla 0sdéb, ktére nie posiadajg numeru
PESEL. Jesli podates numer PESEL w polu 3 — mozesz je zostawi¢ puste.

.Pobierz date i pte¢ z numeru PESEL” — uzyj tego przycisku, jesli chcesz
automatycznie pobra¢ dane (data urodzenia i pte€¢) z numeru PESEL. Jego uzycie
jest dobrowolne.

14. Posiadane obywatelstwa — jesli jeste$ obywatelem polskim nie musisz nic robi¢ w
tym polu - obywatelstwo polskie jest ustawione domysinie. Jesli poza polskim masz
takze inne obywatelstwo powinienes w okienku z prawej strony wpisa¢ nazwe
panstwa lub wybrac je z listy i klikngé¢ “dodaj” aby umiescic¢ kolejne obywatelstwo we
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wiasciwej rubryce. Jesli jestes cudzoziemcem powinienes doda¢ swoje obywatelstwo
w ten sam sposob oraz klikng¢ na obrazek z gumkag do Scierania przy obywatelstwie
polskim, aby je usungé¢. Jesli jeste$ bezpanstwowcem — zaznacz pole ,nie posiadam
zadnego obywatelstwa”.

15. Oswiadczenie — zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i wybierz z listy tak,
sktadam oswiadczenie”.

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 4 0 w tym polu nalezy wybraé z
listy wlasciwg podstawe prawng Twojego pozwolenia na pobyt w Polsce (dotyczy
tylko cudzoziemcdéw spoza Unii Europejskiej). Przy obrazku ze znakiem zapytania
masz liste dostepnych pozwolen, ktore umozliwiajg zatozenie dziatalnosci
gospodarczej w Polsce.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca — tu nalezy wpisaé
dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka.

* 1. Data wydania dokumentu — podaj date wydania karty pobytu/karty Polaka.

» 2. Sygnatura dokumentu — wpisz numer swoje karty pobytu/karty Polaka.

e 3. Organ wydajgcy dokument — wybierz rodzaj organu, ktéry wydal Twoj
dokument, a nastepnie na dole listy wybierz konkretny urzad. Najtatwiej
wyszukac wpisujgc pierwsze litery miasta, w ktérym jest jego siedziba.

Pamietaj, by podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem
zaufanym lub certyfikatem) dotgczy¢ skan decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce.
Jesli sktadasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub poswiadczong
kopie decyzji - urzednik jg zeskanuje i dotgczy do Twojego wniosku.

Adres zamieszkania przedsi ebiorcy — podaj swoje faktyczne miejsce zamieszkania
(nie zameldowania), nawet jesli nie ulegto zmianie od ostatnio sktadanego wniosku,
w ktérym uzupelniates to pole. Aby uaktywni¢ pole zaznacz kwadracik przy jego
numerze. Adres moze byC polski (wtedy zadecyduje o przynaleznosci do urzedu
skarbowego) lub zagraniczny.

Powinien by¢ aktualny i zgodny ze stanem rzeczywistym, mozliwe najdokiadniej
okreslony (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé, ulica - jesli w Twojej
miejscowosci jest podziat na ulice, numer domu, numer lokalu oraz kod pocztowy).
Aby poprawnie wpisa¢ adres wypetniaj pola zgodnie z numeracjg: zacznij od kraju,
potem wojewddztwo, powiat itd. System CEIDG jest potgczony z bazg TERYT i
bedzie pozwalat Ci wpisa¢ tylko takie dane, jakie sg zgodne z podzialem
administracyjnym kraju (nie dotyczy to adreséw zagranicznych - taki adres
powinienes wpisa¢ zgodnie z oznaczeniami tego kraju). Jesli mieszkasz w miescie
na prawach powiatu to w polu powiat wpisz nazwe miasta, a nie przymiotnik od niego
pochodzacy, na przyktad: powiat dla Poznania to “Poznan”, nie “poznanski’. W opisie
nietypowego miejsca mozesz doprecyzowacC jego potozenie w sytuacji, gdy
znalezienie tej nieruchomosci jest utrudnione - ma dodatkowg numeracje
budynku/lokali, osobne wejscie itd.

Firma przedsi ebiorcy, ktérego wniosek dotyczy  — w tym polu wpisz nazwe firmy,
jaka postugujesz sie w obrocie gospodarczym, nawet jesli nie zmienita sie od czasu
ostatnio sktadanego wniosku.

Nazwa skrocona - podaj swojg nazwe skrocong do kontaktow z ZUS.
Podlegam obowi gzkowemu ubezpieczeniu w  — tutaj okres$l gdzie jestes
ubezpieczony jako przedsiebiorca — wybierz z listy wiasciwg instytucje. Dzieki temu
system CEIDG wie, gdzie ma przekaza¢ Twoj wniosek (jedno okienko).

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

12.1. Data powstania obowigzku opfacania sktadek ZUS - jest polem obowigzkowym
na wniosku o zawieszenie. Datg powstania obowigzku optacania sktadek jak dzien
wznowienia.
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Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — ubezpieczenie w tej instytucji
mozesz wybrac tylko po spetnieniu szeregu warunkoéw. O szczegOty zapytaj w swoim
jednostce organizacyjnej KRUS lub zapoznaj sie z poradnikiem (link do poradnika
“ubezpieczony w krus”)

13.1. Oswiadczam, ze:

* 1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS — w tym polu wybierz z
listy swojg jednostke organizacyjng KRUS. Po kliknieciu w przycisk “wskaz”
pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka pierwszych liter nazwy
miejscowosci, w ktorej znajduje sie Twoja jednostka organizacyjna KRUS i
wybierz jg z listy oraz kliknij w “zapisz”.

»  2) chce kontynuowa¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikéw — wybierz “tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i wiesz, ze spetniasz warunki, a
nastepnie odpowiednio wypelnij ponizsze pola:

e 3) w poprzednim roku podatkowym — wypeij zgodnie z prawdg zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach “tak” lub “nie”.

* 4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o
nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodow z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy — ustal z
KRUS, czy masz obowigzek zlozy¢ takie oswiadczenie i wypelnij rubryki
zgodnie z prawdg. Jesli okaze sie, ze nie masz obowigzku sktadania takiego
oswiadczenia lub juz je ztozytes - mozesz zostawié¢ te czesc pusta.

» 5) organem podatkowym witasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodbéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest (...) — w tym polu wybierz z listy swéj urzad skarbowy (jesli
mieszkasz w Polsce bedzie to urzagd wedle miejsca zamieszkania). Po
kliknieciu w przycisk “wskaz” pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka
pierwszych liter nazwy miejscowosci, w ktérej znajduje sie Twdj urzad
skarbowy i wybierz go z listy oraz kliknij w “zapisz”.

13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego
od przychodéw 2z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy — odpowiedz zgodne z prawdg. Kwota graniczna KRUS na rok podatkowy
2017 wynosi 3300 zt.

Jestem ubezpieczony za granicg — z tej opcji mogg skorzystaé osoby, ktore
posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granica.
Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego pamietaj o dostarczeniu do wlasciwego
oddzialu ZUS w Polsce dokumentu Al (lub jego odpowiednika) potwierdzajgcego
podleganie pod zagraniczne ubezpieczenie. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie
wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania polskich sktadek.

Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalno  $ci gospodarczej - tu wpisz
planowang date wznowienia.

« Data wznowienia dziatalnosci gospodarczej — podaj date wznowienia.
Dziatalno$¢ wznowi sie automatycznie tego dnia. Jesli zmienisz zdanie co do
daty lub samego faktu wznowienia — pamietaj o ztozeniu wniosku o zmiane
przed tym dniem.

Informacja dotycz aca naczelnikbw urz edow skarbowych — tu wskazujesz urzad
skarbowy, w ktérym sie rozliczasz. Dzieki temu system CEIDG wie, gdzie przekazaé
twoj wniosek (jedno okienko).

Najtatwiej jest go wskaza¢ wpisujac kilka pierwszych liter miasta, w ktorym jest ten
urzad skarbowy i wybierajgc go z listy np. dla Naczelnika Urzedu Skarbowego
Wroctaw-Krzyki mozna wpisa¢ ,wro” lub ,krzy”.
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Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad skarbowy dedykowany dla oséb
mieszkajgcych poza granicami kraju - w kazdym wojewodztwie (na terenie ktérego
jest Twoje state miejsce wykonywania dziatalnosci) jest jeden wybrany wiasnie dla
takich podatnikéw. Jesli nie masz w Polsce ani miejsca zamieszkania, ani zadnego
statego miejsca wykonywania dziatalnosci - skontaktuj sie z Krajowag Informacja
Skarbowg aby ustali¢, ktory z urzedéw masz wybrac.

Pamietaj, ze tylko wniosek po dpisany elektronicznie (profilem zaufanym albo
certyfikatem kwalifikowanym) Ilub podpisany w urz edzie gminy, w wydziale
dziatalno sci gospodarczej jest uznawany za zto  zony. Wniosek do urzedu gminy mozna
wystaé takze poczta, Twoj podpis pod nim musi by¢ jednak wtedy potwierdzony notarialnie.

Wypekianie wniosku o wykreslenie wpisu z CEIDG (zakonczenie

dziatalnosci gospodarczej)

Whniosek o wykreslenie dzialalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ w sytuaciji, gdy juz
faktycznie zakonczyte$S prowadzenie dziatalnosci we wszystkich formach - indywidualnej
oraz spotce cywilnej. Jesli planujesz pozosta¢ w spéice - zt6z wniosek o zmiane i skorzystaj
Z pola 24. Jesli konczysz dziatalnos¢ w spoice, ale chcesz kontynuowac jg indywidualnie -
zt6z wniosek o zmiane i zaznacz odpowiednig opcje w polu 25. Jesli chcesz zakonczy¢
prowadzenie dziatalnosci jedynie pod ktorym$ z adreséw lub o danym kodzie PKD - zi6z
wniosek o zmiane i zaktualizuj te informacije.

Oto lista pol do wypetnienia na wniosku o zakonczenie dziatalnosci:

01. Rodzaj wniosku — tu powinienes zobaczy¢ stowa ,Wniosek o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG” oraz ewentualnie “Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG oraz
innych danych”, jesli dziatates$ takze w formie spo6tki cywilnej lub planujesz dodatkowo
po raz ostatni zmieni¢ dane na wpisie.

» Data powstania zmiany — dla oso6b, ktére tego samego dnia zakonczyly
prowadzenie dziatalnosci oraz wystgpity ze spotki datg powstania zmiany jest
pierwszy dzien, od kiedy ich w spoéice nie ma, czyli jesli dziatate$ w spétce do
konca danego miesigca, jako date powstania zmiany wskazujesz pierwszy
dzien kolejnego. Pamietaj, ze ta data musi by¢ prawdziwa. Na jej podstawie w
historii wpisu bedzie mozna sprawdzi¢ od kiedy zmienity sie dane
ewidencyjne dzialalnosci. Nie da sie jej skorygowaé kolejnym wnioskiem.

02. Miejsce zio zenia wniosku (wypelnia urz gd) — to pole wypetnia urzednik
przyjmujgcy twoj wniosek.

02.1. Nazwa urzedu, w ktorym sktadany jest wniosek — jesli sktadasz wniosek
elektronicznie, tutaj pojawi sie nazwa rejestru czyli CEIDG. Jesli sktadasz go w
gminie, tu pojawi sie nazwa urzedu.

02.2. Data ztozenia wniosku — tu wpisujemy dzien, w ktérym podpisujesz wniosek
(dzien wizyty w urzedzie lub dzien w ktorym wysytasz wniosek za pomocg profilu
zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

02.3. Wniosek ztozony przez — w tym polu okreslamy, kto sklada wniosek. Jesli jest
to sam przedsiebiorca - wybieramy z listy “przedsiebiorca. Jesli jest to jego
petnomocnik, opiekun lub kurator - wybieramy “osoba uprawniona”.

03. Dane wnioskodawcy - to dane ewidencyjne przedsigbiorcy.
3. PESEL - podaj swoj numer PESEL. Osoby wypetniajgce wniosek po zalogowaniu
na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetnione automatycznie. Jesli jestes
cudzoziemcem i nie masz nadanego numeru PESEL - zaznacz “nie posiadam
numeru PESEL".
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4. NIP — Osoby wypetiajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na Twoim wpisie nie ma NIP masz 2 wyjscia: wpisac
go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu sytuacjach NIP pojawi
sie na wpisie po weryfikacji w US..

5. REGON - Osoby wypelniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole
wypetnione automatycznie. Jesli na wpisie nie ma Twojego numeru REGON masz 2
wyjscia: wpisa¢ go we wniosku, lub zaznaczy¢, ze go nie posiadasz. W obu
sytuacjach REGON pojawi sie na wpisie po weryfikacji w GUS.

6. Nazwisko — wpisz swoje nazwisko zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli Twoje nazwisko jest dwuczionowe i zawiera myslnik miedzy
cztonami nazwiska - nie dodawaj spacji. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz
pewnosci jakg pisownie zastosowac - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidenciji
Ludnoséci “Zrédio” (takie dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na
pobyt w Polsce lub karcie pobytu).

7. Imie pierwsze — wpisz swoje imie zgodnie z pisownig w dokumencie tozsamosci.
Osoby wypetniajgce wniosek na stronie CEIDG.gov.pl majg to pole wypetione
automatycznie. Jesli jestes cudzoziemcem i nie masz pewnosci jakg pisownie
zastosowaé - wpisz dane zgodnie z rejestrem Ewidencji Ludnosci “Zrodio” (takie
dane znajdujg sie na przyktad na decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce lub karcie
pobytu).

13. Data urodzenia — to pole jest obowigzkowe dla 0sdéb, ktére nie posiadajg numeru
PESEL. Jesli podates numer PESEL w polu 3 — mozesz je zostawi¢ puste.

,Pobierz date i pte¢ z numeru PESEL” - uzyj tego przycisku, jesli chcesz
automatycznie pobra¢ dane (data urodzenia i pte¢) z numeru PESEL. Jego uzycie
jest dobrowolne.

Jesli do wniosku o zakonczenie dziatalnosci dotgczytes opcje zmiany, uzupetnij
takze:

14. Posiadane obywatelstwa — jesli jestes obywatelem polskim nie musisz nic robi¢ w
tym polu - obywatelstwo polskie jest ustawione domyslnie. Jesli poza polskim masz
takze inne obywatelstwo powinienes w okienku z prawej strony wpisa¢ nazwe
panstwa lub wybrac¢ je z listy i klikng¢ “dodaj” aby umiescic¢ kolejne obywatelstwo we
wiasciwej rubryce. Jesli jestes cudzoziemcem powinienes dodac¢ swoje obywatelstwo
w ten sam sposob oraz klikngé na obrazek z gumka do $cierania przy obywatelstwie
polskim, aby je usungc¢. Jesli jestes bezpanstwowcem — zaznacz pole ,nie posiadam
zadnego obywatelstwa”.

15. Oswiadczenie — zapoznaj sie z trescig oswiadczenia i wybierz z listy tak,
skiadam oswiadczenie”.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca — tu nalezy wpisac
dane zgodnie z kartg pobytu/kartg Polaka.

» 1. Data wydania dokumentu — podaj date wydania karty pobytu/karty Polaka.

e 2. Sygnatura dokumentu — wpisz numer swoje karty pobytu/karty Polaka.

e 3. Organ wydajgcy dokument — wybierz rodzaj organu, ktéry wydal Twoj
dokument, a nastepnie na dole listy wybierz konkretny urzad. Najtatwiej
wyszukac wpisujgc pierwsze litery miasta, w ktérym jest jego siedziba.

Pamietaj, by podczas sktadania wniosku elektronicznie (podpisania go profilem
zaufanym lub certyfikatem) dotgczy¢ skan decyzji o pozwoleniu na pobyt w Polsce.
Jesli skladasz wniosek w urzedzie gminy - wez ze sobg oryginat lub poswiadczong
kopie decyzji - urzednik jg zeskanuje i dotgczy do Twojego wniosku.

Firma przedsi ebiorcy, ktérego wniosek dotyczy  — w tym polu wpisz nazwe firmy,
jaka postugujesz sie w obrocie gospodarczym, nawet jesli nie zmienita sie od czasu
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ostatnio sktadanego wniosku.

Nazwa skrocona — podaj swojg nazwe skrocong do kontaktow z ZUS.
Podlegam obowi gzkowemu ubezpieczeniu w  — tutaj okresl gdzie jestes
ubezpieczony jako przedsiebiorca — wybierz z listy wiasciwg instytucje. Dzieki temu
system CEIDG wie, gdzie ma przekaza¢ Twoj wniosek (jedno okienko).

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

» do wniosku o wykreslenie (ale nie do wniosku o wykreslenie ze zmiang)
mozesz dotgczy¢ formularz ZUS-ZWUA.

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego — ubezpieczenie w tej instytucji
mozesz wybrac tylko po spetnieniu szeregu warunkéw. O szczegOly zapytaj w swoim
jednostce organizacyjnej KRUS lub zapoznaj sie z poradnikiem (link do poradnika
“ubezpieczony w krus”)

13.1. Oswiadczam, ze:

* 1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS — w tym polu wybierz z
listy swojg jednostke organizacyjng KRUS. Po Kliknieciu w przycisk “wskaz”
pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka pierwszych liter nazwy
miejscowosci, w ktérej znajduje sie Twoja jednostka organizacyjna KRUS i
wybierz jg z listy oraz kliknij w “zapisz”.

*  2) chce kontynuowac¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikow — wybierz “tak”, jesli
chcesz nadal podlega¢ ubezpieczeniu w KRUS po podjeciu wykonywania
pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej i wiesz, ze spelniasz warunki, a
nastepnie odpowiednio wypelnij ponizsze pola:

*  3) w poprzednim roku podatkowym — wypeij zgodnie z prawdg zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach “tak” lub “nie”.

* 4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o
nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy — ustal z
KRUS, czy masz obowigzek ziozyC takie oswiadczenie i wypetnij rubryki
zgodnie z prawda. Jesli okaze sie, ze nie masz obowigzku sktadania takiego
oswiadczenia lub je ztozytles$ - mozesz zostawi¢ te czes¢ pusta.

» 5) organem podatkowym witasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od
przychodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest (...) — w tym polu wybierz z listy swéj urzad skarbowy (jesli
mieszkasz w Polsce bedzie to urzad wedle miejsca zamieszkania). Po
kliknieciu w przycisk “wskaz” pojawi sie nowe okienko. Wpisz w nim kilka
pierwszych liter nazwy miejscowosci, w ktérej znajduje sie Twodj urzad
skarbowy i wybierz go z listy oraz kliknij w “zapisz”.

13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego
od przychodéw z pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy — odpowiedz zgodne z prawdg. Kwota graniczna KRUS na rok podatkowy
2017 wynosi 3300 zt.

Jestem ubezpieczony za granica — z tej opcji mogg skorzysta¢ osoby, ktore
posiadajg obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane za granica.
Po wybraniu ubezpieczenia zagranicznego pamietaj o dostarczeniu do wlasciwego
oddziatlu ZUS w Polsce dokumentu Al (lub jego odpowiednika) potwierdzajgcego
podleganie pod zagraniczne ubezpieczenie. Jesli tego nie zrobisz - ZUS bedzie
wymagat zgtoszenia sie do polskiego ubezpieczenia i optacania polskich sktadek.

Informacja o zaprzestaniu wykonywania  dziatalno $ci gospodarczej
+ 1. Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej - podaj ostatni dzien
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Pole uzupehij tylko, jesli wykreslasz
swoOj wpis po dacie rozpoczecia.

» 2. Rezygnuje z zaprzestania wykonywania dziatalnosci - zaznacz to pole, jesli
wypetniasz wniosek o zmiane na wpisie wykreslonym i planujesz przywrécic
swoj wpis - kontynuowac prowadzenie dziatalnosci (anulowa¢ zamkniecie).

» 3. Przeksztalcenie w jednoosobowg spotke kapitalowg — zaznacz to pole, jesli
przeksztaicite§ swojg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg (nie spotke
cywilng) w jednoosobowg spétke z 0.0. lub akcyjng. Nie uzywaj tej opcji, jesli
whniostes swojg firme do wieloosobowej spotki prawa handlowego

* 4. Nie podjeto dziatalnosci - zaznacz to pole, jesli faktycznie nie podjates lub
nie planujesz podjac¢ tej dziatalnosci. Wpis zostanie ukryty - nie bedzie mozna
odnalez¢ go w bazie przedsiebiorcédw. Kazdy moze skorzysta¢ z tej opcji
przed planowang datg rozpoczecia. Jesli chcesz zgtosi¢ ten fakt po
planowanej dacie rozpoczecia - upewnij sie w US i ZUS/KRUS, czy masz do
tego prawo. Niektore czynnosci wykonywane przez przedsiebiorce mogg byé
uznane za aktywne prowadzenie dziatalnosci i nie pozwolg Ci na skorzystanie
z prawa do zgtoszenia niepodjecia DG.

Informacja dotycz gca naczelnikéw urz edow skarbowych - tu wskazujesz urzad
skarbowy, w ktérym sie rozliczasz. Dzieki temu system CEIDG wie, gdzie przekazaé
twoj wniosek (jedno okienko).

Najtatwiej jest go wskaza¢ wpisujac kilka pierwszych liter miasta, w ktorym jest ten
urzad skarbowy i wybierajgc go z listy np. dla Naczelnika Urzedu Skarbowego
Wroctaw-Krzyki mozna wpisa¢ ,wro” lub ,krzy”.

Jesli mieszkasz za granicg - bedzie to urzad skarbowy dedykowany dla oséb
mieszkajgcych poza granicami kraju - w kazdym wojewodztwie (na terenie ktérego
jest Twoje state miejsce wykonywania dziatalnosci) jest jeden wybrany witasnie dla
takich podatnikéw. Jesli nie masz w Polsce ani miejsca zamieszkania, ani zadnego
statlego miejsca wykonywania dziatalnosci - skontaktuj sie z Krajowa Informacjg
Skarbowg aby ustali¢, ktory z urzedéw masz wybrac.

Wypeilnianie wniosku CEIDG-1 o wpis wersji papierowej (lista

skrocona)

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o wpis w wersji papierowej nalezy uzupetnic
€O hajmniej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypeni¢ tylko, jesli Cie dotycza.

* 01. Rodzaj wniosku

* 03. Dane wnioskodawcy

1. Pte¢

2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci
2b. Seria i numer dokumentu tozsamosci
3. PESEL

4. NIP

5. REGON

6. Nazwisko

7. Imie pierwsze

10. Imie ojca

11. Imie matki

12. Miejsce urodzenia

13. Data urodzenia

(@]

O O0OO0OO0O0OO0O0O0OO0OO0O0o
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o0 14. Posiadane obywatelstwa
o0 15. Oswiadczenia
04. Adres zamieszkania wnioskodawcy
06. Firma przedsiebiorcy
0 06.1. Przewidywana liczba pracujgcych
0 06.2. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej symbol (5-znakowy) wg PKD
2007 — nalezy wybrac¢ kod przewazajgcy.
07. Nazwa skrocona
08. Data rozpoczecia dziatalnosci
10. Adresy zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg
o 10.1. Adres do doreczen
o 10.2. State miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej
12. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...
0 Zakiad Ubezpieczen Spotecznych
= 12.1. Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS
o Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
= 13.1. Oswiadczam, ze...
= 13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego
podatku dochodowego od przychodéw 2z pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy
0 Jestem ubezpieczony za granicg
17. Informacja dotyczgca naczelnikow urzeddw skarbowych
18. Oswiadczam, ze podatek dochodowy od o0s6b fizycznych bede optacac¢ w
formie
19. Forma wptaty zaliczki
20. Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej
21. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowag wnioskodawcy
o 1.Firma
o 2.NIP
22. Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy
23. Prowadze zakfad pracy chronionej

Wypelnianie wniosku CEIDG-1 o zmiane wersji papierowej (lista

skrocona)

Aby poprawnie wypeti¢ wniosek CEIDG-1 o0 zmiane w wersji papierowej nalezy
uzupetni¢ co najmniej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypetnic tylko, jesli chcesz
w nich dokona¢ zmiany. Oznaczeniem zmiany w danym polu jest wpisanie znaku “X” w
kwadrat znajdujacy sie przy numerze rubryki.

01. Rodzaj wniosku
03. Dane wnioskodawcy

o 3.PESEL

o 4.NIP

o 5.REGON

0 6. Nazwisko

0 7.Imie pierwsze

o 15. Oswiadczenia
07. Nazwa skrocona
08. Data rozpoczecia dziatalnosci
12. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...
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0 Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
= 12.1. Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS
o0 Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
= 13.1. Oswiadczam, ze...
= 13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego
podatku dochodowego od przychodow z pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy
0 Jestem ubezpieczony za granicg
» 17. Informacja dotyczgca naczelnikow urzedoéw skarbowych

41
[Wiecej informacji o tym, jak zato zy¢€ i prowadzi € firm e znajdziesz w serwisie Biznes.gov.pl



MINISTERSTWO
PRZEDSIEBIORCZOSCI
I TECHNOLOGII

Wypeilnianie wniosku CEIDG-1 o zawieszenie wersji papierowej

(lista skrocona)

Aby poprawnie wypetni¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie w wersji papierowej nalezy
uzupetni¢ co najmniej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypemic¢ tylko, jesli Cie
dotyczg lub chcesz w nich dokonac zmiany.

01.
03.

04.
07.
08.
12.

14.

17.

Rodzaj wniosku

Dane wnioskodawcy

o 3.PESEL

4. NIP

5. REGON

6. Nazwisko

7. Imie pierwsze

13. Data urodzenia

15. Oswiadczenia

Adres zamieszkania wnioskodawcy.

Nazwa skrocona

Data rozpoczecia dziatalnosci

Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...

0 Zaklad Ubezpieczen Spotecznych

0 Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

0 Jestem ubezpieczony za granicg

Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
0 14.1. Data rozpoczecia zawieszenia

Informacja dotyczgca naczelnikbéw urzedéw skarbowych

O O O0OO0OO0Oo

Wypelnianie wniosku CEIDG-1 o wznowienie wersji papierowej

(lista skrdocona)

Aby poprawnie wypemi¢ wniosek CEIDG-1 o wznowienie w wersji papierowej nalezy
uzupetni¢ co najmniej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypemié tylko, jesli Cie
dotyczg lub chcesz w nich dokonaé zmiany.

01.
03.

04.
07.
08.
12.

Rodzaj wniosku

Dane wnioskodawcy

3. PESEL

4. NIP

5. REGON

6. Nazwisko

7. Imie pierwsze

12. Miejsce urodzenia

13. Data urodzenia

15. Oswiadczenia

Adres zamieszkania wnioskodawcy.

Nazwa skrocona

Data rozpoczecia dziatalnosci

Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...
0 Zaklad Ubezpieczenh Spotecznych

0 Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
0 Jestem ubezpieczony za granicg

o

O O0OO0OO0OO0OO0OO0o
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15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
0 15.1. Data wznowienia

17. Informacja dotyczgca naczelnikow urzeddw skarbowych

Wypekianie wniosku CEIDG-1 o wykreslenia wersji papierowej

(lista skrdocona)
Aby poprawnie wypeti¢ wniosek CEIDG-1 o wykreslenie w wersji papierowej nalezy
uzupetni¢ co najmniej wymienione pola. Pozostate rubryki nalezy wypetnic tylko, jesli chcesz
w nich dokonac zmiany.

01. Rodzaj wniosku
03. Dane wnioskodawcy

o 3.PESEL
o 4.NIP
0 5.REGON

0 6. Nazwisko
0 7.Imie pierwsze
06. Firma przedsiebiorcy
07. Nazwa skrocona
08. Data rozpoczecia dziatalnosci
12. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w...
0 Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
o0 Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
0 Jestem ubezpieczony za granicg
16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
o 15.1. Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej

17. Informacja dotyczgca naczelnikow urzeddw skarbowych
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