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tel. 0343100150, fax 0343172661

Burmistrza Klobucka

7z dnia 4. 10.2018r.

w sprawie: powolania komisji w celu dokonania przegladu, oceny i przeklasyfikowania dokumentow

niejawnych znajdujgcych si¢ w Urzedzie Miejskim w Klobucku

Na podstawie oraz art. 6 ust4  art.181 ust.] ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz.U. 2018 poz.412 tekst jednolity) zarzadzam, co nastgpuje:
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§ 1
W celu dokonania przegladu pozostajacych na stanie Urzedu Miejskiego w Klobucku dokumentow
i materialow zawierajacych informacje niejawne i ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ocl.1r0ny
oraz dokonania w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci, powoluje komisj¢ w skladzie:
1) Jacek Orfowski— przewodniczacy:

2) Barbara Kulej — cztonek:

. Wszyscy czlonkowie komisji posiadaja wazne upowaznienie dostgpu do informacji niejawnych

odpowiednie do najwyzszej klauzuli przetwarzanej W Urzedzie Miejskim w Klobucku tj. ,POUFNE™.

§2
Komisja dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego dokumentéw i materialow oraz

urzadzen ewidencyjnych (dzienniki, rejestry itp.)

Dokumenty i materialy, dla ktorych mingl ustawowy okres ochrony, komisja zakwalifikuje do przekazania

do archiwum zakladowego. przedkladajac ich wykaz do zatwierdzenia przez Burmistrza Klobucka.

. Materialy zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum zakladowego, po naniesieniu

odpowiednich ~ zmian i adnotacji na dokumentach oraz W dziennikach  ewidencyjnych,
Pani Barbara Kulej skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem

do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§3

. 7 dokonanych czynnosci przewodniczacy komisji, w terminie do szeéciu miesiecy od dnia wejscie

w zycie zarzadzenia, przedlozy Burmistrzowi Klobucka protokot z prac komisji.




2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usunigcia.

§4
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi ds. ochrony informacji

niejawnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




